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ROOT_ADMIN (महालेखा ननयन्त्रक कायाथलय सचुना प्रविनि शाखा)  
 

1. FCGO_ADMIN Role को यजुरहरु बनाउन े।  

जस्रै् FCGO_ADMIN_PAMS 

 FCGO_ADMIN Role को यजुर बनाउन सिथप्रर्म कुनै web browser मा गएर यस सफ्टिेयरको Link Open गनुथहोस ् 

। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्ने छ ।)  

 

 प्रयोगकर्ाथको नाम प्रविि गनुथहोस ्। (जस्रै्: ROOT_ADMIN_ 

 पासिडथ प्रविि गनुथहोस ्। (जस्रै्: 123_ 

 Dropdown menu बाट आनर्थक िषथ छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2080/081_ 
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 साइन इन गनुथहोस ्बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्नअनसुारको पेज खलु्नछे ।)  

 FCGO_ADMIN ROLE को यजुर प्रणाली व्यिस्र्ापनमा न्ललक गरी प्रयोगकर्ाथ सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट 
गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्ने छ । _ 

 

 प्रयोगकर्ाथ बनाउने बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्ने छ ।) 
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 FCGO_ADMIN Role को यजुर बनाउन दायााँ र्फथ  रहेको Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न 
अनसुारको popup windows खलु्ने छ ।)   

 

 Dropdown menu बाट भनुमका छनोट गनुथहोस ्  af6 e'ldsf 5gf]6 ug'{xf];\ । (जस्रै्: मलेननका FCGO_ADMIN_ 

 Dropdown menu बाट सरकारको र्ह सरकारको र्ह छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: नपेाल सरकार)  

 Dropdown menu बाट न्जल्ला छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: काठमाण्डौ)  
 Dropdown menu बाट कोष छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: कोलेननका, काठमाण्डौ)  
 Dropdown menu बाट कायाथलय छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: महालेखा ननयन्त्रक कायाथलय)  

 पान नं. प्रविि गनुथहोस ्। (जस्रै्: 121679156)  

 प्रयोगकर्ाथ उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: FCGO_ADMIN_BIBEK) 

 ईमेल उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: test@gmail.com) 

 नाम (नेपाली) मा पान नं. को आिारमा आफै आउने छ । (जस्रै्: नबिेक शे्रष्ठ)  

 नाम (English) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: Bibek Shrestha) 

 मोबाइल नं. पान नं. को आिारमा आफै आउने छ । (जस्रै्: 9804060981)  

 Dropdown menu बाट अिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय)  

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथको लानग सरुन्क्षर् बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब 
ननम्न अनसुारको popup windows खलु्नछे ।)   
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 वििरण सरुन्क्षर् गनथका लानग  Yes बटनमा न्ललक गनुथहोस ्a6gdf lSns ug'{xf];\ । (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो ।)   

2. PTCO_ADMIN Role को यजुरहरु बनाउन े।  

जस्रै् PTCO_ADMIN@1 (कोशी प्रदेशको प्रलेननकाको लानग), PTCO_ADMIN@2 (मिेश प्रदेशको प्रलेननकाको 
लानग)  

 PTCO_ADMIN Role को यजुर बनाउन प्रणाली व्यिस्र्ापनमा न्ललक गरी प्रयोगकर्ाथ सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट 
। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ ।)  

 

 प्रयोगकर्ाथ बनाउने बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्ने छ ।) 
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 PTCO_ADMIN Role को यजुर बनाउन दायााँ र्फथ  रहेको Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न 
अनसुारको] popup windows खलु्ने छ ।) 

 

 Dropdown menu बाट भनुमका छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: PTCO_ADMIN)  

 Dropdown menu बाट सरकारको र्ह छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: कोशी प्रदेश) 

 Dropdown menu बाट न्जल्ला छनोट गनुथहोस ् । (जस्रै्: मोरङ) 

 Dropdown menu बाट कोष छनोट गनुथहोस ् । (जस्रै्: प्रलेननका) 
 Dropdown menu af6 sfof{no 5gf]6 ug'{xf];\ । (जस्रै्: प्रदेश लेखा ननयन्त्रक कायाथलय) 

 पान नं. प्रविि गनुथहोस ्। (जस्रै्: 121679156)  

 प्रयोगकर्ाथ उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: ptco_admin@1) 

 ईमेल उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: test@gmail.com) 

 नाम (नेपाली) मा पान नं. को आिारमा आफै आउने छ । (जस्रै्: नबिेक शे्रष्ठ) 

 नाम (English) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: Bibek Shrestha) 

 मोबाइल नं. पान नं. को आिारमा आफै आउने छ । (जस्रै्: 9804060981)  

 Dropdown menu बाट आिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय) 

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथको लानग सरुन्क्षर् बटनमा न्ललकी गनुथहोस ् । 

(अब ननम्न अनसुारको popup windows खलु्नछे) 

 

• वििरण सरुन्क्षर् गनथक लानग Yes बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् भयो) 

3. प्रणाली व्यिस्र्ापन सम्बन्न्त्ि विनभन्न आिारभरू् वििरणहरु र्प र्र्ा संसोिन गने । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन सम्बन्न्त्ि विनभन्न आिारभरू् वििरण र्प गनथको लानग प्रणाली व्यिस्र्ापन बटनमा 
न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ ।)  
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 प्रणाली व्यिस्र्ापन सम्बन्न्त्ि विनभन्न आिारभरू् वििरण र्प गनथको लानग प्रणाली व्यिस्र्ापन बटनमा 
न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ ।)  

संिीय कायाथलयहरुको लानग 

FCGO_ADMIN (महालेखा ननयन्त्रक कायाथलय, सम्पनर् 
व्यिस्र्ापन शाखा)  

 

1. कोष र्र्ा लेखा ननयन्त्रक कायाथलयहरुको लानग DTCO_ADMIN Role को User बनाउन े।  

जस्रै्: DTCO_ADMIN@330 (भिपरु कोलेननका), DTCO_ADMIN@350 (बबरमहल कोलेननका), DTCO_ADMIN@351 

(नरपरेुश्वर कोलेननका)   

 DTCO_ADMIN Role को] User बनाउन सिथप्रर्म कुनै Browser मा गएर यस सफ्टिेयरको  Link Open गनुथहोस ्
। (अब ननम्नअनसुारको पेज खलु्ने छ ।)   
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 प्रयोगकर्ाथको नाम प्रविि गनुथहोस ्। (जस्रै्: FCGO_ADMIN_PAMS)   

 पासिडथ प्रविि  गनुथहोस ्। (जस्रै्: 123) 

 Dropdown menu बाट आनर्थक िषथ छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2080/081)   

 साइन इन गनुथहोस ्बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्नेछ) 

 

 DTCO_ADMIN Role को User बनाउन प्रणाली व्यिस्र्ापनमा न्ललक गरी प्रयोगकर्ाथ सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट 
गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्ने छ)  

 

 प्रयोगकर्ाथ बनाउने बटनमा न्ललक गनुथहोस ् । (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्ने छ) 
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 DTCO_ADMIN Role को User बनाउन दायााँ र्फथ  रहेको Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न 
अनसुारको popup windows खलु्नेछ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Dropdown menu बाट भनुमका छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: कोलेननका DTCO_ADMIN)  

 Dropdown menu बाट सरकारको र्ह छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: नपेाल सरकार) 

 Dropdown menu बाट न्जल्ला छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: र्ाप्लेजङु) 

 Dropdown menu बाट कोष छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: कोलेननका, र्ाप्लेजङु)  

 Dropdown menu बाट कायाथलय छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: कोष र्र्ा लेखा ननयन्त्रक कायाथलय)  

 पान नं. प्रविि गनुथहोस ्। (जस्रै्: 121679156) 

 प्रयोगकर्ाथ उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: dtco_admin@10)  

 ईमेल उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: test@gmail.com)  

 नाम (नेपाली) मा  उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: नबिेक शे्रष्ठ)  

 नाम (English) मा  उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: Bibek Shrestha)  

 मोबाइल नं. उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 9804060981)  

 Dropdown menu बाट अिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय)  

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथको लानग Save बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब 
ननम्न अनसुारको popup windows खलु्नछे) 
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 वििरण सरुन्क्षर् गनथका लानग Yes बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् भयो) 
2. महालेखा ननयन्त्रक कायाथलयको लानग FCGO_SUPPORT, FCGO_REPORT, MINISTRY_REPORT, 

DEPARTMENT_REPORT, OAG_REPORT Role  को User बनाउन े।  

जस्रै्: FCGO_SUPPORT_SANKAR, MINISTRY_REPORT@305, DEPARTMENT_REPORT@30501, 

OAG_REPORT_KULCHANDRA   

 FCGO_SUPPORT Role को User बनाउन प्रणाली व्यिस्र्ापनमा न्ललक गरी प्रयोगकर्ाथ सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट 
गनुथहोस ्। (अब ननम्नअनसुारको पेज खलु्ने छ ।)   

 

 प्रयोगकर्ाथ बनाउने बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्ने छ) 

 

 FCGO_SUPPORT Role को User  बनाउन दायााँ र्फथ  रहेको Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न 
अनसुारको पेज खलु्ने छ)  
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 Dropdown menu बाट भनुमका छनोट गनुथहोस ् । (जस्रै्: मलेननका सहायर्ा FCGO_SUPPORT) 

 Dropdown menu बाट सरकारको र्ह छनोट गनुथहोस ् । (जस्रै्: नपेाल सरकार) 

 Dropdown menu बाट न्जल्ला छनोट गनुथहोस ् । (जस्रै्: काठमाण्डौ) 
 Dropdown menu बाट कोष छनोट गनुथहोस ् । (जस्रै्: कोलेननका, काठमाण्डौ) 
 Dropdown menu बाट कायाथलय छनोट गनुथहोस ् । (जस्रै्: महालेखा ननयन्त्रक कायाथलय) 

 पान नं. प्रविि गनुथहोस ् । (जस्रै्: 121679156) 

 प्रयोगकर्ाथ उल्लेख गनुथहोस ् । (जस्रै्: FCGO_SUPPORT@BIBEK) 

 ईमेल उल्लेख गनुथहोस ् । (जस्रै्: abc@gmail.com) 

 नाम (नेपाली) मा उल्लेख गनुथहोस ् । (जस्रै्: नबिेक शे्रष्ठ) 

 नाम (English) मा उल्लेख गनुथहोस ् । (जस्रै्: Bibek Shrestha) 

 मोबाइल नं. उल्लेख गनुथहोस ् । (जस्रै्: 9804060981) 

 Dropdown menu बाट अिस्र्ा छनोट गनुथहोस ् । (जस्रै्: सवक्रय) 

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथको लानग सरुन्क्षर् बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब 
ननम्न अनसुारको पेज खलु्नछे) 

 

 वििरण सरुन्क्षर् गनथका लानग Yes बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् भयो) 
नोट : (यसै गरी FCGO_REPORT, MINISTRY_REPORT, DEPARTMENT_REPORT, OAG_REPORT Role को User 
बनाउन सोवह प्रवक्रया अपनाउनहुोस)् 
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3. नपेाल सरकारको कायाथलयहरुको वििरण र्प र्र्ा संसोिन गने  । 

 

FCGO_SUPPORT (महालेखा ननयन्त्रक कायाथलय, सम्पनर् 
व्यिस्र्ापन शाखा)  

 

1. महालेखा ननयन्त्रक कायाथलयहरुको लानग FCGO_SUPPORT Role को User बनाउन े ।  

जस्रै्: FCGO_SUPPORT_DILLI   

 FCGO_SUPPORT Role को User बनाउन सिथप्रर्म कुनै Browser मा गएर यस सफ्टिेयरको  Link Open गनुथहोस ्
। (अब ननम्नअनसुारको पेज खलु्ने छ ।) 

 

 प्रयोगकर्ाथको नाम प्रविि गनुथहोस ्। (जस्रै्: FCGO_SUPPORT_DILLI)   

 पासिडथ प्रविि  गनुथहोस ्। (जस्रै्: 123) 

 Dropdown menu बाट आनर्थक िषथ छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2080/081)   
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 साइन इन गनुथहोस ्बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (जस्रै्: ननम्न अनसुारको पेज खलु्नेछ)  

2. कायाथलयबाट अनरुोि भई आएको Item, Brand, Model, Capacity  र्प गनथ हेरर स्िीकृर् िा अस्िीकृर् गने 
। 

  प्रणाली व्यिस्र्ापनमा न्ललक गरी सम्पनर् सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज 
खलु्ने छ)  

 

 कायाथलयबाट अनरुोि भई आएको Item, Brand, Model, Capacity  र्प गनथ हेरर स्िीकृर् िा 
अस्िीकृर् गने । 

 

3. कायाथलयबाट सम्पनर् र्पको लानग अनरुोि भई आएको वििरण हेरर स्िीकृर् िा अस्िीकृर् गने । 

  प्रणाली व्यिस्र्ापनमा न्ललक गरी सम्पनर् सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज 
खलु्न ेछ)  

 

 कायाथलयबाट सम्पनर् र्पको लानग अनरुोि गररएको वििरण हेरर स्िीकृर् िा अस्िीकृर् गनथको लानग दायााँ 
र्फथ  रहेको 3 dot मा न्ललक गरी Edit बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको popup 

windows खलु्नछे) 
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 Dropdown menu  बाट सम्पनर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: खचथ भएर जान े(न्जन्त्सी)) 
 Dropdown menu  बाट सम्पनर्को र्ह प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: वटकाउ नहनु े वकनसमका 

न्जन्त्सी) 
 Dropdown menu  बाट उप समूह छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: कायाथलय संचालन सम्बन्न्त्ि) 

 Dropdown menu  बाट उप न्शषथक छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: कम्पटुरसाँग सम्बन्न्त्िर् र्र्ा वििरु्ीय 
मालसामान) 

 सम्पनर्को नाम (नेपाली) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: िायरलेस माउस) 

 सम्पनर्को नाम (English) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: Wireless Mouse) 

 Dropdown menu  बाट िगथ छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: कम्पटुर र सचुना प्रविनिसाँग सम्बन्न्त्िर् उपकरण) 

 Dropdown menu  बाट इकाई छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: र्ान) 

 Dropdown menu  बाट भ्याट लाग्न/ेनलाग्ने कुन प्रकारको सम्पनर् हो सो छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: 

VAT लाग्न ेसम्पनर्) 

 कैवफयर् आिश्यक भए सो पनन उल्लेख गनुथहोस ्। 

 Dropdown menu  बाट आिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय) 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो) 

4. कायाथलयबाट सम्पनर्को ब्राण्ड र्पको लानग अनरुोि भई आएको वििरण हेरर स्िीकृर् िा अस्िीकृर् गने । 

  प्रणाली व्यिस्र्ापनमा न्ललक गरी सम्पनर् सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज 
खलु्न ेछ)  
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 कायाथलयबाट सम्पनर्को ब्राण्ड र्पको लानग अनरुोि गररएको वििरण हेरर स्िीकृर् िा अस्िीकृर् गनथको 

लानग दायााँ र्फथ  रहेको 3 dot मा न्ललक गरी Edit बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (अब popup windows 
खलु्नछे) 

 अब आिश्यक सम्पूणथ वििरण भरर dropdown menu बाट अिस्र्ा सवक्रय, ननन्स्क्रय िा रद्ध छनोट 
गनुथहोस ्। 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो) 

5. कायाथलयबाट सम्पनर्को मोडेल र्पको लानग अनरुोि भई आएको वििरण हेरर स्िीकृर् िा अस्िीकृर् गने । 

  प्रणाली व्यिस्र्ापनमा न्ललक गरी सम्पनर् सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज 
खलु्न ेछ)  

 

 कायाथलयबाट सम्पनर्को मोडेल र्पको लानग अनरुोि गररएको वििरण हेरर स्िीकृर् िा अस्िीकृर् गनथको 
लानग दायााँ र्फथ  रहेको 3 dot मा न्ललक गरी Edit बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (अब popup windows 
खलु्नछे) 

 अब आिश्यक सम्पूणथ वििरण भरर dropdown menu बाट अिस्र्ा सवक्रय, ननन्स्क्रय िा रद्ध छनोट 
गनुथहोस ्। 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो) 

6. कायाथलयबाट सम्पनर्को क्षमर्ा र्पको लानग अनरुोि भई आएको वििरण हेरर स्िीकृर् िा अस्िीकृर् गने । 

  प्रणाली व्यिस्र्ापनमा न्ललक गरी सम्पनर् सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज 
खलु्न ेछ)  
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 कायाथलयबाट सम्पनर्को क्षमर्ा र्पको लानग अनरुोि गररएको वििरण हेरर स्िीकृर् िा अस्िीकृर् गनथको 
लानग दायााँ र्फथ  रहेको 3 dot मा न्ललक गरी Edit बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (अब popup windows 
खलु्नछे) 

 अब आिश्यक सम्पूणथ वििरण भरर dropdown menu बाट अिस्र्ा सवक्रय, ननन्स्क्रय िा रद्ध छनोट 
गनुथहोस ्। 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो) 

7. कायाथलयबाट भौनर्क संरचना र भौनर्क संरचनाको कम्पोनने्त्ट र्पको लानग अनरुोि भई आएको वििरण हेरर 
स्िीकृर् िा अस्िीकृर् गने । 

  प्रणाली व्यिस्र्ापनमा न्ललक गरी सम्पनर् सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज 
खलु्न ेछ)  

 

 कायाथलयबाट भौनर्क संरचना र भौनर्क संरचनाको कम्पोनेन्त्ट र्पको लानग अनरुोि गररएको वििरण हेरर 
स्िीकृर् िा अस्िीकृर् गनथको लानग दायााँ र्फथ  रहेको 3 dot मा न्ललक गरी Edit बटन मा न्ललक गनुथहोस ्
। (अब popup windows खलु्नछे) 

 अब आिश्यक सम्पूणथ वििरण भरर dropdown menu बाट अिस्र्ा सवक्रय, ननन्स्क्रय िा रद्ध छनोट 
गनुथहोस ्। 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो) 
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8. कोलेननका/प्रलेननका/प्रलेईकाको वििरण र्प र्र्ा संसोिन गने । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापनमा न्ललक गरी कायाथलय सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज 
खलु्न ेछ)  

 

 कोलेननका/प्रलेननका/प्रलेइकाको वििरण र्प गनथको लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न 
अनसुारको popup windows खलु्नछे) 

 

 Dropdown menu  बाट सरकारको र्ह छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: नपेाल सरकार) 

 Dropdown menu  बाट न्जल्ला छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: र्ाप्लेजङु) 

 कोष कायाथलयको नाम (नपेाली) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: कोष र्र्ा लेखा ननयन्त्रक कायाथलय) 

 कोष कायाथलयको नाम (English) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: District Treasury Controller 

Office) 

 कोष कायाथलयको ठेगाना उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: र्ाप्लेजङु) 

 Dropdown menu  बाट आिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय) 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो) 

9. मन्त्रालयहरुको वििरण र्प र्र्ा संसोिन गने । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापनमा न्ललक गरी कायाथलय सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 
पेज खलु्न ेछ) 
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 मन्त्रालयको वििरण र्प गनथका लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 
popup windows खलु्नछे) 

 

 Dropdown menu  बाट ननकाय छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: मन्त्रालय) 

 Dropdown menu  बाट सरकारको र्ह छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: नपेाल सरकार) 

 मन्त्रालय कोड उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 305) 

 मन्त्रालयको नाम (नेपाली) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: अर्थ मन्त्रालय) 

 मन्त्रालयको नाम (English) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: Ministry of Finance) 

 मन्त्रालयको ठेगाना उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: काठमाण्डौ) 
 Dropdown menu  बाट आिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय) 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो) 

10. विभागहरुको वििरण र्प र्र्ा संसोिन गने । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापनमा न्ललक गरी कायाथलय सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 
पेज खलु्न ेछ) 
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 विभागको वििरण र्प गनथका लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको popup 

windows खलु्नछे) 

 

 Dropdown menu  बाट सरकारको र्ह छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: नपेाल सरकार) 

 Dropdown menu  बाट मन्त्रालय छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: अर्थ मन्त्रालय) 

 विभागको कोड उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 30501) 

 विभागको नाम (नेपाली) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: महालेखा ननयन्त्रक कायाथलय) 

 मन्त्रालयको नाम (English) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: Financial Comptroller General 

Office) 

 विभागको  ठेगाना उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: काठमाण्डौ) 
 Dropdown menu  बाट आिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय) 
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 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो) 

11. ननदेशनालयको वििरण र्प र्र्ा संसोिन गने । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापनमा न्ललक गरी कायाथलय सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 
पेज खलु्न ेछ) 

 

 ननदेशनालयको वििरण र्प गनथका लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 
popup windows खलु्नछे) 

 

 Dropdown menu  बाट सरकारको र्ह छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: नपेाल सरकार) 

 Dropdown menu  बाट मन्त्रालय छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: अर्थ मन्त्रालय) 

 Dropdown menu  बाट विभाग छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: महालेखा ननयन्त्रक कायाथलय) 

 Dropdown menu  बाट ननकायको प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: बजेटरी ननकाय) 

 ननदेशनालयको नाम (नेपाली) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: नभएको) 
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 ननदेशनालयको नाम (English) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: Not Define) 

 ननदेशनालयको  ठेगाना उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: KTM) 

 Dropdown menu  बाट आिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय) 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो) 

12. कायाथलयहरुको वििरण र्प र्र्ा संसोिन गने । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापनमा न्ललक गरी कायाथलय सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 
पेज खलु्न ेछ) 

 

 कायाथलयको वििरण र्प गनथका लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 
popup windows खलु्नछे) 

 

 Dropdown menu  बाट सरकारको र्ह छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: नपेाल सरकार) 

 Dropdown menu  बाट न्जल्ला छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: र्ाप्लेजङु) 

 Dropdown menu  बाट कोष छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: कोलेननका, र्ाप्लेजङु) 

 Dropdown menu  बाट मन्त्रालय छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: अर्थ मन्त्रालय) 

 Dropdown menu  बाट विभाग छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: महालेखा ननयन्त्रक कायाथलय) 

 Dropdown menu  बाट ननकायको प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: बजेटरी ननकाय) 

 Dropdown menu  बाट ननदेशनालय छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: नभएको) 
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 कायाथलयको कोड छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: 305010101) 

 कायाथलयको नाम (नेपाली) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: कोष र्र्ा लेखा ननयन्त्रक कायाथलय) 

 कायाथलयको नाम (English) मा उल्लेख गनुथहोस ् । (जस्रै्: District Treasury Controller 

Office) 

 कायाथलयको  ठेगाना उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: र्ाप्लेजङु) 

 Dropdown menu  बाट मदु्राको प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: नपेाली रुपैया) 
 Dropdown menu  बाट आिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय) 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो) 

13. कमथचारी र्र्ा पदानिकारीको प्रकारको वििरण र्प र्र्ा संसोिन गने । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापनमा न्ललक गरी कमथचारी सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 
पेज खलु्न ेछ) 

 

 कमथचारी/पदानिकारीको प्रकारको वििरण र्प गनथका लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब 
ननम्न अनसुारको popup windows खलु्नछे) 
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 कमथचारी/पदानिकारीको प्रकारको नाम (नेपाली) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्र्ायी कमथचारी) 
 कमथचारी/पदानिकारीको प्रकारको नाम (English) मा उल्लेख गनुथहोस ् । (जस्रै्: Permanent 

Employee) 

 Dropdown menu  बाट आिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय) 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो) 

 
 
 

14. कमथचारी र्र्ा पदानिकारीको शे्रणीको वििरण र्प र्र्ा संसोिन गने । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापनमा न्ललक गरी कमथचारी सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 
पेज खलु्न ेछ) 
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 कमथचारी/पदानिकारीको र्ह/शे्रणीको वििरण र्प गनथका लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। 

(अब ननम्न अनसुारको popup windows खलु्नछे) 

 

 Dropdown menu बाट सरकारको र्ह छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: नपेालको सरकार) 

 Dropdown menu बाट न्जल्ला छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: काठमाण्डौ) 
 Dropdown menu बाट कोष छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: कोलेननका, काठमाण्डौ) 
 Dropdown menu बाट कायाथलय छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: महालेखा ननयन्त्रक कायाथलय) 

 कमथचारी/पदानिकारीको र्ह/शे्रणी (नेपाली) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: निौ र्ह) 

 कमथचारी/पदानिकारीको र्ह/शे्रणी (English) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: Nine Level) 

 Dropdown menu  बाट आिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय) 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो) 
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15. फमथ सनु्चकृर्को प्रकार र्प र्र्ा संसोिन गने । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापनमा न्ललक गरी फमथ सम्बन्न्त्िर् वििरण छनोट गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज 
खलु्न ेछ) 

 

 फमथ सनु्चकृर्को प्रकारको वििरण र्प गनथका लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न 
अनसुारको popup windows खलु्नछे) 

 

 फमथ सनु्चकृर्को प्रकार (नेपाली) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: आपूनर्थ सम्बन्न्त्ि) 

 फमथ सनु्चकृर्को प्रकार (English) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: Suppliers) 

 Dropdown menu  बाट आिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय) 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो) 

16. विननमय दर प्रविवि गने र संसोिन गने । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापनमा न्ललक गरी मदु्रा सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज 
खलु्न ेछ) 
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 मदु्रा सम्बन्न्त्ि वििरण र्प गनथका लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 
popup windows खलु्नछे) 

 

 नमनर् उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2081-03-14) 

 कारोबार मदु्राको इकाई उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 1) 

 Dropdown menu बाट प्रनर्िेदन मदु्रा कोड छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: नपेाली रुपैया) 
 Dropdown menu बाट कारोबार मदु्रा कोड छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: अस्रेनलयन डलर) 

 विननमय दर नेरु मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 95) 

 Dropdown menu बाट आिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय) 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो) 

17. संरचनाको प्रकारको वििरण र्प र्र्ा संसोिन गने । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् पिुाथिार सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गरी संरचनाको प्रकार बटनमा न्ललक 
गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ) 
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 संरचनाको प्रकारको वििरण र्प गनथका लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 
popup windows खलु्नछे) 

 
 Dropdown menu बाट उप समहु छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सडक) 

 संरचनाको नाम (नेपाली) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: ग्राभेल)  

 संरचनाको नाम (English) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: Gravel)  

 Dropdown menu बाट आिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय)    

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथको लानग save बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब 
ननम्न अनसुारको पेज खलु्नछे)  

18. संरचनाको कम्पोनने्त्टको वििरण र्प र्र्ा संसोिन गने । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् पिुाथिार सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गरी संरचनाको कम्पोनेन्त्ट बटनमा न्ललक 
गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ) 
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 संरचनाको कम्पोनेन्त्टको वििरण र्प गनथका लानग नयााँ र्प बटनमा न्ललक गनुथहोस ् । (अब ननम्न 
अनसुारको popup windows खलु्नछे) 

 
 Dropdown menu बाट उप समहु छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: आिासीय भिन) 

 संरचनाको कम्पोनेन्त्टको नाम (नेपाली) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: भिनको संरचना)  
 संरचनाको कम्पोनेन्त्टको नाम (English) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: Building Structure)  

 Dropdown menu बाट इकाई छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: वपस/र्ान)    

 Dropdown menu बाट आिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय)    

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो) 

19. स्िानमत्िको प्रकारको वििरण र्प र्र्ा संसोिन गने । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् पिुाथिार सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गरी स्िानमत्िको प्रकार बटनमा न्ललक 
गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ) 
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 संरचनाको प्रकारको वििरण र्प गनथका लानग नयााँ र्प बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 
popup windows खलु्नछे) 

  

 स्िानमत्िको प्रकारको नाम (नेपाली) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: प्रदेश सरकारको स्िानमत्ि)  

 स्िानमत्िको प्रकारको नाम (English) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: Ownership of Province 

Government)  

 Dropdown menu बाट अिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय)    

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथको लानग save बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। 
(र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् भयो)   

20. प्रानिको स्रोर्को वििरण र्प र्र्ा संसोिन गने । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् पिुाथिार सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गरी प्रानिको स्रोर् बटनमा न्ललक गनुथहोस ्
। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ) 
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 प्रानिको प्रकारको वििरण र्प गनथका लानग नयााँ र्प बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 
popup windows खलु्नछे) 

  

 प्रानिको स्रोर्को नाम (नेपाली) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: खररद)  

 प्रानिको स्रोर्को नाम (English) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: Purchase)  

 Dropdown menu बाट अिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय)    

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथको लानग save बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। 
(र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् भयो)   

21. भौनर्क अिस्र्ाको वििरण र्प र्र्ा संसोिन गने । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् पिुाथिार सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गरी भौनर्क अिस्र्ा बटनमा न्ललक 
गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ) 
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 भौनर्क अिस्र्ा र्प गनथका लानग नयााँ र्प बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको popup 

windows खलु्नछे) 

  

 भौनर्क अिस्र्ाको नाम (नेपाली) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: संरक्षण गनुथ पने)  

 भौनर्क अिस्र्ाको नाम (English) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: To be protected)  

 Dropdown menu बाट अिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय)    

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथको लानग save बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। 
(र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् भयो)   

22. संरचनाको िगीकरणको वििरण र्प र्र्ा संसोिन गने । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् पिुाथिार सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गरी संरचनाको िगीकरण बटनमा न्ललक 
गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ) 
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 संरचनाको िगीकरण र्प गनथका लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको popup 

windows खलु्नछे) 

  

 Dropdown menu बाट उप समहु छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सडक) 

 संरचनाको िगीकरणको नाम (नेपाली) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: रान्स्रय सडक)  

 संरचनाको िगीकरणको नाम (English) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: National Highway)  

 Dropdown menu बाट अिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय)    

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथको लानग save बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। 
(र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् भयो) 

23. कायाथलयको आनर्थक िषथ लक/अनलक गने । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् आनर्थक िषथ सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गरी आनर्थक िषथ लक/अनलक बटनमा 
न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको popup windows खलु्नछे) 
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 Dropdown menu बाट सरकारको र्ह छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: नपेाल सरकार) 

 Dropdown menu बाट न्जल्ला छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: र्ाप्लेजङु) 

 Dropdown menu बाट कोष छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: कोलेननका, र्ाप्लेजङु) 

 Dropdown menu बाट कायाथलय छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: कोष र्र्ा लेखा ननयन्त्रक कायाथलय, 

र्ाप्लेजङु) 

 Dropdown menu बाट स्टोर छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: कोष र्र्ा लेखा ननयन्त्रक कायाथलय, र्ाप्लेजङु-

स्टोर शाखा) 
 Dropdown menu बाट आनर्थक िषथ छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2080/081) 

 Dropdown menu बाट आनर्थक िषथ लक/अनलक गने हो िा होइन छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: हो) 
 Dropdown menu बाट अिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय)    

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथको लानग save बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। 
(र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् भयो) 

24. ममथर्को प्रकार र्प र्र्ा संसोिन गने । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् ममथर् सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गरी ममथर्को प्रकार बटनमा न्ललक गनुथहोस ्
। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ 

 

 ममथर्को प्रकार र्प गनथका लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको popup 

windows खलु्नछे) 
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 Dropdown menu बाट ममथर्को प्रकारको नाम (नेपाली) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: ननयनमर् ममथर् 
सम्भार) 

 Dropdown menu बाट ममथर्को प्रकारको नाम (English) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: Regular 

Maintenance) 

 Dropdown menu बाट अिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय)    

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथको लानग save बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। 
(र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् भयो) 

25. िारेन्त्टीको प्रकार र्प र्र्ा संसोिन गने । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् ममथर् सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गरी िारेन्त्टीको  प्रकार बटनमा न्ललक गनुथहोस ्
। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ 

 

 िारेन्त्टीको प्रकार र्प गनथका लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको popup 

windows खलु्नछे) 
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 Dropdown menu बाट िारेन्त्टीको प्रकारको नाम (नेपाली) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: िारेन्त्टी 
नभएको) 

 Dropdown menu बाट िारेन्त्टीको प्रकारको नाम (English) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: No 

warranty) 

 Dropdown menu बाट अिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय)    

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथको लानग save बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। 
(र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् भयो) 

26. इन्त्िनको प्रकार र्प र्र्ा संसोिन गने । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् अन्त्य व्यिस्र्ापन वििरण छनोट गरी इन्त्िनको प्रकार  बटनमा न्ललक 
गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ 

 

 इन्त्िनको प्रकारको वििरण र्प गनथका लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 
popup windows खलु्नछे) 

 

 Dropdown menu बाट उप समहु छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्र्ल यार्ायार् सम्बन्न्त्ि) 

 Dropdown menu बाट इन्त्िनको प्रकारको नाम (नेपाली) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: पेरोल) 

 Dropdown menu बाट इन्त्िनको प्रकारको नाम (English) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: Petrol) 

 Dropdown menu बाट अिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय)    

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथको लानग save बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। 
(र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् भयो) 

27. खचथ र सम्पनर्को Mapping र्प र्र्ा संसोिन गने । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् अन्त्य व्यिस्र्ापन वििरण छनोट गरी खचथ र सम्पनर्को Mapping  बटनमा 
न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ 
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 खचथ र सम्पनर्को Mapping को वििरण र्प गनथका लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। 

 Dropdown menu बाट सम्पनर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: खचथ भएर नजान े(सम्पनर्)) 

 Dropdown menu बाट उप समहु छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: आिासीय भिन) 

 Dropdown menu बाट उप न्शषथक छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: अस्र्ायी िरहरु) 

 Dropdown menu बाट अिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय)    

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथको लानग save बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। 
(र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् भयो) 

28. कुनै कायाथलय खारेज भई सबै सम्पनर्हरु एक कायाथलयबाट अको कायाथलयमा साने । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् अन्त्य व्यिस्र्ापन वििरण छनोट गरी सबै सम्पनर्को कायाथलय पररिर्थन 
बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ) 
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DTCO_ADMIN (कोष र्र्ा लेखा ननयन्त्रक कायाथलयहरु) 

 

1. आफु अन्त्र्गथर्को संन्िय कायाथलय र स्र्ाननय र्हहरु लानग OFFICE_ADMIN Role को User बनाउन े।  

जस्रै्: OA@305013501, OA@337013301 (i.e. OA@officeCode) । कोष र्र्ा लेखा ननयन्त्रक कायाथलयको लानग 
DTCO_REPORT Role को User बनाउने । जस्रै्: DTCO_REPORT_GOPAL 

 OFFICE_ADMIN Role को] User बनाउन सिथप्रर्म कुनै Browser मा गएर यस सफ्टिेयरको  Link Open गनुथहोस ्
। (अब ननम्नअनसुारको पेज खलु्ने छ ।)   

 

 प्रयोगकर्ाथको नाम प्रविि गनुथहोस ्। (जस्रै्: dtco_admin@350)   

 पासिडथ प्रविि  गनुथहोस ्। (जस्रै्: 123) 

 Dropdown menu बाट आनर्थक िषथ छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2080/081)   

 साइन इन गनुथहोस ्बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्नेछ) 
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 OFFICE_ADMIN Role को User बनाउन प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् प्रयोगकर्ाथ सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गरी 
प्रयोगकर्ाथ बनाउने बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ)  

 

 OFFICE_ADMIN Role को User बनाउन दायााँ र्फथ  रहेको Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न 
अनसुारको popup windows खलु्नेछ) 
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 Dropdown menu बाट भनुमका छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: कायाथलय प्रशासक (OFFICE_ADMIN)  

 Dropdown menu बाट सरकारको र्ह छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: नपेाल सरकार) 

 Dropdown menu बाट न्जल्ला छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: काठमाण्डौ) 
 Dropdown menu बाट कोष छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: कोलेननका, काठमाण्डौ)  

 Dropdown menu बाट कायाथलय छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: महालेखा परीक्षकको कायाथलय)  

 पान नं. प्रविि गनुथहोस ्। (जस्रै्: 128768842) 

 प्रयोगकर्ाथ उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: OA@208003501)  

 ईमेल उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: bipinmahato387@gmail.com)  

 नाम (नेपाली) मा  उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: विवपन कुमार महर्ो)  

 नाम (English) मा  उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: Bipin Kumar Mahato)  

 मोबाइल नं. उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 9854050661)  

 Dropdown menu बाट अिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय)  

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथको लानग save बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। 
(र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् भयो) 

2. आनर्थक िषथ लक/अनलक गने 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् आनर्थक िषथ सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गरी आनर्थक िषथ लक/अनलक बटनमा 
न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको popup windows खलु्नछे) 
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 ID उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 61) 

 आनर्थक िषथ छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2081/082) 

 कायाथलय छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: न्जल्ला अदालर्, पााँचिर) 

 स्टोर छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: न्जल्ला अदालर्, पााँचिर-स्टोर शाखा) 
 Dropdown menu बाट आनर्थक िषथ लक/अनलक गने हो िा होइन छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: हो) 
 Dropdown menu बाट अिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय)    

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथको लानग save बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। 
(र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् भयो) 
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OFFICE_ADMIN (कायाथलयहरु) 
 

1. आफु अन्त्र्गथर्को कायाथलयहरुका लानग OFFICE_ADMIN Role को User बनाउन े।  

आफु अन्त्र्गथर्को कायाथलयहरुका लानग OFFICE_ADMIN ROLE को USER बनाउन ेमेनकुो प्रयोग गरेर 
Office Admin ले आफ्ना मार्हर्का कायाथलयहरूको लानग OFFICE_ADMIN भनूमका भएका प्रयोगकर्ाथ 
बनाउन सलछन ्। यसले कायाथलय व्यिस्र्ापनको दक्षर्ा िवृद्ध गछथ, र न्जम्मेिारी र अनिकारहरूको सही 
विर्रण सनुनन्िर् गदथछ । 

 OFFICE_ADMIN Role को User बनाउन सिथप्रर्म कुनै Browser मा गएर यस सफ्टिेयरको  Link 

Open गनुथहोस ्। (अब ननम्नअनसुारको पेज खलु्ने छ ।)   

 

 प्रयोगकर्ाथको नाम प्रविि गनुथहोस ्। (जस्रै्: OA@801033501)   

 पासिडथ प्रविि  गनुथहोस ्। (जस्रै्: 123) 

 Dropdown menu बाट आनर्थक िषथ छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2080/081)   

 साइन इन गनुथहोस ्बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्नेछ) 
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2. कायाथलयको महाशाखा र्प र्र्ा संसोिन गने । 

कायाथलय अन्त्र्गथर् रहेका शाखा, कमथचारीको वििरण आदद र्प गनथको लानग माहाशाखा आिश्यक पदथछ । 

र्सर्थ, कायाथलय अन्त्र्गथर् रहेका सबै माहाशाखाको नाम प्रविि गनथ र्र्ा संसोिन गनथको ननन्म्र् यो मेन ुरान्खएको 
हो । यदद कुनै कायाथलयमा महाशाखा नभएको अिस्र्ामा, माहाशाखा र्प गदाथ 'नभएको' िा 'नखलेुको' भनन 
वििरण प्रविवि गनथ सलनहुनुेछ । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापनमा न्ललक गरी कायाथलय सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज 
खलु्ने छ)  

 
 कायाथलयमा महाशाखाको वििरण र्प गनथका लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न 

अनसुारको popup windows खलु्नछे) 
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 Dropdown menu  बाट सरकारको र्ह छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्र्ानीय र्ह) 

 Dropdown menu  बाट न्जल्ला छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: काठमाण्डौ) 
 Dropdown menu  बाट कोष छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: कोलेननका, काठमाण्डौ) 
 Dropdown menu  बाट कायाथलय छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: काठमाण्डौ महानगरपानलका) 
 महाशाखाको नाम (नेपाली) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: प्रशासन महालेखा) 
 महाशाखाको नाम (English) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: Administrative Division) 

 Dropdown menu  बाट आिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय) 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो) 

3. कायाथलयको शाखा र्प र्र्ा संसोिन गने ।  

कमथचारीको वििरण, माग फाराम, ममथर् आिेदन, इन्त्िन आिेदन आदद कायथहरु गनथको लानग शाखाको नाम 
आिश्यक पदथछ । र्सर्थ, कायाथलय अन्त्र्गथर् रहेका सबै शाखाहरुको नाम प्रविि गनथ र्र्ा संसोिन गनथको 
ननन्म्र् यो मेन ुरान्खएको हो । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापनमा न्ललक गरी कायाथलय सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज 
खलु्ने छ)  

 
 कायाथलयमा शाखाको वििरण र्प गनथका लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 

popup windows खलु्नछे) 
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 ID नं. उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 383) 

 Dropdown menu  बाट सरकारको र्ह छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्र्ानीय र्ह) 

 Dropdown menu  बाट न्जल्ला छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: काठमाण्डौ) 
 Dropdown menu  बाट कोष छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: कोलेननका, काठमाण्डौ) 
 Dropdown menu  बाट कायाथलय छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: काठमाण्डौ महानगरपानलका) 
 Dropdown menu  बाट महाशाखा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: प्रशासन माहाशाखा) 
 शाखाको नाम (नेपाली) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: आन्त्र्ररक प्रशासन शाखा) 
 शाखाको नाम (English) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: Internal Administrative Section) 

 Dropdown menu  बाट आिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय) 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो) 

4. कायाथलयमा कमथचारी र्र्ा पदानिकारीको पद र्प र्र्ा संसोिन गने । 

कायाथलयमा कमथचारी र्र्ा पदानिकारीको पद र्प र्र्ा संसोिन गने मेनकुो प्रयोग गरेर कायाथलयमा नयााँ पदहरू 
र्प्न िा परुाना पदहरूको वििरण संशोनिर् गनथ सवकन्त्छ  । यसले कमथचारी र पदानिकारीको व्यिस्र्ापनलाई 
व्यिन्स्र्र् बनाउाँछ, र पदहरूका आिश्यकर्ाहरू र न्जम्मेिारीहरूको सही ननिाथरणमा सहयोग पयुाथउाँछ । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापनमा न्ललक गरी कायाथलय सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज 
खलु्ने छ)  

 

 कायाथलयमा कमथचारी र्र्ा पदानिकारीको पद र्प गनथको लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। 

(अब ननम्न अनसुारको popup windows खलु्नछे) 
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 Dropdown menu  बाट सरकारको र्ह छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्र्ानीय र्ह) 

 Dropdown menu  बाट न्जल्ला छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: काठमाण्डौ) 
 Dropdown menu  बाट कोष छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: कोलेननका, काठमाण्डौ) 
 Dropdown menu  बाट कायाथलय छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: काठमाण्डौ महानगरपानलका) 
 Dropdown menu  बाट शे्रणी/र्ह छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: आठौ र्ह) 

 कमथचारीको पदको नाम (नेपाली) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: शाखा प्रमखु) 

 कमथचारीको पदको नाम (English) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: Section Chief) 

 Dropdown menu  बाट आिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय) 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो) 

5. कायाथलय अन्त्र्गथर् रहन ेस्टोरहरुको वििरण र्प र्र्ा संसोिन गने । (न्त्यनुर्म एउटा कायाथलयमा एउटा स्टोर 
प्रविि भएको हनु ुपदथछ ।) 

कायाथलय अन्त्र्गथर् रहन ेस्टोरहरुको वििरण र्प र्र्ा संसोिन गने मेनकुो प्रयोग गरेर कायाथलयका विनभन्न 
स्टोरहरूको वििरण र्प्न िा संशोिन गनथ सवकन्त्छ । न्त्यूनर्म एउटा कायाथलयमा एउटा स्टोर हनु ुअननिायथ 
छ, र यसले स्टोर व्यिस्र्ापनलाई प्रभािकारी र व्यिन्स्र्र् बनाउन मद्दर् गदथछ । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापनमा न्ललक गरी कायाथलय सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज 
खलु्ने छ)  
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 कायाथलय अन्त्र्गथर् रहन ेस्टोरहरुको वििरण र्प गनथको लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब 
ननम्न अनसुारको popup windows खलु्नछे) 

 
 Dropdown menu  बाट सरकारको र्ह छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्र्ानीय र्ह) 

 Dropdown menu  बाट न्जल्ला छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: काठमाण्डौ) 
 Dropdown menu  बाट कोष छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: कोलेननका, काठमाण्डौ) 
 Dropdown menu  बाट कायाथलय छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: काठमाण्डौ महानगरपानलका) 
 स्टोर कोड उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 80103350101) 

 स्टोर कोडको नाम (नेपाली) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: काठमाण्डौ महानगरपानलका १ नं. िडा कायाथलय, 

नलसाल-स्टोर) 

 स्टोर कोडको नाम (English) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: Kathmandu Metropolitan City Ward 

No. 1 Office, Naksal-Store) 

 कायाथलयको ठेगाना उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: काठमाण्डौ) 
 Dropdown menu  बाट आिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय) 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो) 
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6. कायाथलय अन्त्र्गथर् रहन ेप्रत्यक स्टोरको लानग SUB_ADMIN Role को User बनाउन े।  

कायाथलय अन्त्र्गथर् रहने प्रत्यक स्टोरको लानग SUB_ADMIN ROLE को USER बनाउन ेमेनकुो प्रयोग गरेर 
प्रत्येक स्टोरको लानग SUB_ADMIN भनूमका भएका प्रयोगकर्ाथ बनाउन सवकन्त्छ । यसले स्टोरका कायथहरूमा 
ननयन्त्रण र ननगरानी गनथ मद्दर् गदथछ, र स्टोर व्यिस्र्ापनमा अनिकर्म दक्षर्ा सनुनन्िर् गदथछ । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् प्रयोगकर्ाथ सम्बन्न्त्ि वििरण मा छनोट गरी प्रयोगकर्ाथ बनाउने बटनमा न्ललक 
गरी गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्ने छ)  

 

 कायाथलय अन्त्र्गथर् रहने प्रत्यक स्टोरको लानग SUB_ADMIN Role को User बनाउन Add New बटनमा 
न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको popup windows खलु्नछे) 

 
 Dropdown menu  बाट भनुमका छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्टोर प्रशासक (SUB_ADMIN) 

 Dropdown menu  बाट सरकारको र्ह छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्र्ाननय र्ह) 

 Dropdown menu  बाट न्जल्ला छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: इलाम) 
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 Dropdown menu  बाट कोष छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: कोलेननका, लनलर्परु) 

 Dropdown menu  बाट कायाथलय छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: लनलर्परु महानगरपानलका) 
 Dropdown menu  बाट स्टोर छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: यन्त्र र्र्ा उपकरण महाशाखा,लनलर्परु) 

 कायाथलयको पान नं. उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 100413502) 

 प्रयोगकर्ाथ उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: SA@801033401) 

 ईमेल उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: lalitpur@hotmail.com) 

 प्रयोगकर्ाथको नाम (नेपाली) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: काठमाण्डौ महानगरपानलका) 
 प्रयोगकर्ाथको नाम (English) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: Lalitpur Metropolitan City) 

 कायाथलयको/कायाथलय प्रमखुको मोबाइल नं.  उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 98500000000) 

 Dropdown menu  बाट आिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय) 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो) 
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SUB_ADMIN (कायाथलयको प्रत्यक स्टोरको लानग) 
 

1. आफु अन्त्र्गथर्को कायाथलयको प्रत्येक स्टोरको लानग SUB_ADMIN Role को User बनाउन े।  

आफु अन्त्र्गथर्को कायाथलयको प्रत्यक स्टोरको लानग SUB_ADMIN ROLE को USER बनाउन ेमेनकुो प्रयोग 
गरेर Sub Admin का लानग SUB_ADMIN भनूमकामा रहेका प्रयोगकर्ाथहरूलाई ननयिु गनथ सवकन्त्छ । यसले 
स्टोरको व्यिस्र्ापन र सञ्चालनमा पारदन्शथर्ा र दक्षर्ा ल्याउाँछ, र न्जम्मेिारीहरूको सही विर्रण सनुनन्िर् 
गदथछ । 

 SUB_ADMIN Role को User बनाउन सिथप्रर्म कुनै Browser मा गएर यस सफ्टिेयरको  Link Open गनुथहोस ्
। (अब ननम्नअनसुारको पेज खलु्ने छ ।)   

 

 प्रयोगकर्ाथको नाम प्रविि गनुथहोस ्। (जस्रै्: SA@80103350113)   

 पासिडथ प्रविि  गनुथहोस ्। (जस्रै्: 123) 

 Dropdown menu बाट आनर्थक िषथ छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2080/081)   

 साइन इन गनुथहोस ्बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्नेछ) 
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2. कायाथलयको  सम्बन्न्त्िर् स्टोरमा रहेका प्रयोगकर्ाथको वििरण हेने ।  

कायाथलयको सम्बन्न्त्िर् स्टोरमा रहेका प्रयोगकर्ाथको वििरण हेने मेनकुो प्रयोग गरेर स्टोरका प्रयोगकर्ाथहरूको 
वििरण जााँच गनथ सवकन्त्छ । यसले प्रयोगकर्ाथको पहुाँच र न्जम्मेिारीहरूको ननगरानी गनथ मद्दर् गदथछ, र 
कायाथलयको कायथक्षमर्ा र सरुक्षा सिुानथ महत्त्िपूणथ छ । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापनमा न्ललक गरी प्रयोगकर्ाथ सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 
पेज खलु्न ेछ)  

 

3. कायाथलयको  सम्बन्न्त्िर् स्टोर नभर रहन ेगोदामको वििरण र्प र्र्ा संसोिन गने । (प्रत्येक स्टोरमा न्त्यूनर्म 
एउटा गोदाम प्रविि भएको हनु ुपदथछ)  

कायाथलयको सम्बन्न्त्िर् स्टोर नभर रहने गोदामको वििरण र्प र्र्ा संसोिन गने मेनकुो प्रयोग गरेर प्रत्येक 
स्टोरमा रहेका गोदामहरूको वििरण र्प्न िा संशोिन गनथ सवकन्त्छ । न्त्यूनर्म एउटा गोदाम प्रत्येक स्टोरमा 
प्रविि भएको हनुपुछथ, जसले गोदाम व्यिस्र्ापनलाई व्यिन्स्र्र् र प्रभािकारी बनाउाँछ । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् कायाथलय सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गरी गोदामको वििरण बटनमा न्ललक 
गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ) 
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 कायाथलयको  सम्बन्न्त्िर् स्टोर नभर रहने गोदामको वििरण र्प गनथ Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्
। (अब ननम्न अनसुारको popup windows खलु्नछे) 

 

 Dropdown menu बाट सरकारको र्ह छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्र्ानीय र्ह) 

 Dropdown menu  बाट न्जल्ला छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: काठमाण्डौ) 
 Dropdown menu  बाट कायाथलय छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: काठमाण्डौ महानगरपानलका) 
 Dropdown menu  बाट स्टोर छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: काठमाण्डौ महानगरपानलका १३ नं. िडा 

कायाथलय) 

 गोदाम कोड उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 8010335011301) 

 गोदामको नाम (नेपाली) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: िडा १३ गोदाम) 

 गोदामको नाम (English) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: Ward 13 Godown) 

 ठेगाना उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: कानलमाटी) 
 Dropdown menu  बाट आिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय) 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो)  
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4. कायाथलयमा रहेका कमथचारीको वििरण र्प र्र्ा संसोिन गने ।  

कमथचारीको वििरण प्रविि गदाथ प्रयोगकर्ाथ समेर् बनाउने हो भने प्रयोगकर्ाथ बनाउने हो छनौट गरर कुन Role 

को प्रयोगकर्ाथ बनाउन ुहो सो समेर् छनोट गरेमा कमथचारी र प्रयोगकर्ाथ समेर् एकै पटक बने्न छ । यसबाट 
प्रयोगकर्ाथ बन्त्दा Username PAN No हनुे र Password सम्बन्न्त्ि प्रयोगकर्ाथको मोबाइल नं. मा आउने छ 
। PAN No Username हनुे भनुमकाहरु : STORE_USER, STORE_KEEPER, STORE_APPROVER, 

STORE_REVIEWER, STORE_ACCOUNT, STORE_MAINTENANCE, STORE_TECHNICIAL  

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् कमथचारी सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गरी कमथचारी/पदानिकारीको वििरण 
बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ) 

 

 कमथचारी/पदानिकारीको वििरण र्प गनथ Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 
popup windows खलु्नछे) 

 

 Dropdown menu बाट सरकारको र्ह छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्र्ानीय र्ह) 

 Dropdown menu  बाट न्जल्ला छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: काठमाण्डौ) 
 Dropdown menu  बाट कोष छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: कोलेननका, काठमाण्डौ) 
 Dropdown menu  बाट कायाथलय छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: काठमाण्डौ महानगरपानलका) 
 Dropdown menu  बाट स्टोर छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: काठमाण्डौ महानगरपानलका १३ नं. िडा 

कायाथलय) 

 Dropdown menu  बाट महाशाखा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: बजेट महाशाखा) 
 Dropdown menu  बाट शाखा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: बजेट कायथन्त्ियन शाखा) 
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 Dropdown menu  बाट शे्रणी/र्ह छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: आठौ र्ह) 

 Dropdown menu  बाट पद छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: उप ननदेशक) 

 Dropdown menu  बाट कमथचारी/पदानिकारीको प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्र्ायी कमथचारी) 
 पान नं. उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 112030519) 

 कमथचारी संकेर् नं. उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 0602344) 

 ईमेल उल्लेख गनुथहोस ्।  

 कमथचारीको नाम (नेपाली) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: नारायण नसंह भण्डारी) 
 कमथचारीको नाम (English) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: Narayan Singh Bhandari) 

 मोबाइल नं. उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 9851131658) 

 ठेगाना उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: कानलमाटी) 
 कैवफयर् आिश्यक भए सो पनन उल्लेख गनुथहोस ्

 Dropdown menu  बाट आिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय) 

 Dropdown menu  बाट प्रयोगकर्ाथ बनाउने हो िा होइन छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: हो) 
 Dropdown menu  बाट प्रयोगकर्ाथको भनुमका छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: लेखा (Store-Account) 

 Dropdown menu  बाट Scope छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: कायाथलय स्र्र) 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो)  
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STORE_USER (प्रत्यक कमथचारीको लानग) 
 

1. प्रत्येक कमथचारीको लानग STORE_USER Role को User बनाउन े।  

प्रत्येक कमथचारीको लानग STORE_USER ROLE को USER बनाउने मेनकुो प्रयोग गरेर प्रत्येक कमथचारीको 
लानग STORE_USER भनूमका ददने प्रयोगकर्ाथ खार्ा नसजथना गनथ सवकन्त्छ । यसले कमथचारीलाई स्टोर 
प्रणालीमा पहुाँच प्रदान गदथछ र स्टोरका विविि कायथहरू सम्पन्न गनथ सक्षम बनाउाँछ । 

 STORE_USER Login गनथ सिथप्रर्म कुनै Browser मा गएर यस सफ्टिेयरको  Link Open गनुथहोस ् । (अब 
ननम्नअनसुारको पेज खलु्न ेछ ।)   

 

 प्रयोगकर्ाथको नाम प्रविि गनुथहोस ्। (जस्रै्: 111)   

 पासिडथ प्रविि  गनुथहोस ्। (जस्रै्: 123) 

 Dropdown menu बाट आनर्थक िषथ छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2080/081)   

 साइन इन गनुथहोस ्बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्नेछ) 
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2. माग फारम भने । 

माग फारम भने मेनकुो प्रयोग गरेर कमथचारीले आिश्यक सामग्रीको मागका लानग फारम भनथ सलछन ्। यसले 
सामग्रीको आिश्यकर्ालाई ठीकसाँग ट्र्याक गनथ र समयमै आपूनर्थ सनुनन्िर् गनथ मद्दर् गदथछ । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापनमा न्ललक गरी माग फारम बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्ने 
छ)  

 
 माग फारमको वििरण र्प गनथका लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 

popup windows खलु्नछे) 

 

 शाखा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: शाखा 1) 

 माग गने को user  उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: User 1) 

 Dropdown menu  बाट सम्पनर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: खचथ भएर जान ेसम्पनर्) 

 Dropdown menu  बाट उप समहु छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्र्ल यार्ायार् सम्बन्न्त्ि सािनहरु) 

 Dropdown menu  बाट उप न्शषथक छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: बस र्र्ा नमननबस) 

 Dropdown menu  बाट सम्पनर् छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: माइक्रो) 
 Dropdown menu  बाट स्पेनसवफकेसन छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: seter electric) 
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 पररणाम उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 1) 

 Dropdown menu  बाट इकाई छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: वपस/र्ान) 

 कैवफयर् आिश्यक भए सो पनन उल्लेख गनुथहोस ्।  

 Dropdown menu  बाट प्रयोग छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: शाखा) 
 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण दान्खला गनथका लानग दायााँ र्फथ  रहेको + बटनमा न्ललक 

गनुथहोस ्। (जस्रै्: वििरण दान्खला भयो) 
 यसै गरी र्प वििरण दान्खला गनथको लानग पनु यवह प्रवक्रया अपनाउनहुोस ्। 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो) 

 माग फारमको प्रनर्िेदन यस प्रकार प्रस्र्रु् हनुेछ । 

 

3. ममथर् आिेदन भने । 

कायाथलयमा कायाथरर् कमथचारीहरुले आफुले प्रयोग गरररहेको सम्पन्िको ममथर् गनुथ परेमा यस ममथर् आिेदन 
मनकुो प्रयोग गरी सम्पन्िको स्पस्ट वििरण खलुाई ममथर् आिेदन भनथ सलनछेन ् । ममथर् आिेदन प्रविवि 
गररसके पनछ ममथर् आिेदन स्िीकृर् गराउनको लानग सबन्न्त्िर् कमथचारीलाई वििरण forward गनथ सलनेछन ्

।    

 प्रणाली व्यिस्र्ापनमा न्ललक गरी ममथर् आिेदन बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज 
खलु्ने छ)  

 



56 
 

 ममथर् आिेदन वििरण र्प गनथका लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 
popup windows खलु्नछे) 

 

 शाखा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: शाखा 1) 

 माग गने को user  उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: User 1) 

 Dropdown menu  बाट सम्पनर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: खचथ भएर जान ेसम्पनर्) 

 Dropdown menu  बाट सम्पनर्को स्िानमत्ि छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: कायाथलय) 

 Dropdown menu  बाट सम्पनर् छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: माइक्रो) 
 Dropdown menu  बाट पवहचान नं. छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: बा २ झ ३३३३) 

 Dropdown menu  बाट ममथर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: ननयनमर् ममथर् सम्भार) 

 ममथर् गनुथपने कारण उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: ननयनमर् ममथर् सम्भार) 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो) 

4. इन्त्िन आिेदन भने । 

कमथचारीहरुले इन्त्िन माग गनुथ परेमा यस इन्त्िन आिेदन मेनकुो प्रयोग गरी सिारीसािनको वििरण खलुाई 
इन्त्िन आिेदन ददन सलनेछन ्। इन्त्िन आिेदन प्रविवि गररसके पनछ इन्त्िन आिेदन स्िीकृर् गराउनको लानग 
सम्बन्न्त्िर् कमथचारीलाई वििरण forward गनथ सलनेछन ्। 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् सम्पनर् व्यिस्र्ापन प्रणाली छनोट गरी इन्त्िन आिेदन बटनमा न्ललक गनुथहोस ्
। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्ने छ)  

 

1. माग फाराम िा ममथर् आिेदन िा इन्त्िन आिेदन नयााँ प्रवििी भएपछी Preview हेने र नसफारीसकर्ाथ िा 
स्टोरमा FORWARD गने । 
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 माग फाराम िा ममथर् आिेदन िा इन्त्िन आिेदन नयााँ प्रवििी भएपछी Preview हेनथ को लानग Add New 

बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको popup windows खलु्नछे) 

 

 प्रािकर्ाथको भनुमका उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्टोर) 
 शाखा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: शाखा 1) 

 नाम उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: Keeper 1) 

 संन्क्षि व्यहोरा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: ममथर्को लानग पेश गरेको छु) 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो) 
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STORE_KEEPER (स्टोर वकपरको भनूमकामा रहने 
कमथचारीको  लानग) 

 

1. प्रत्येक स्टोर वकपरको भनुमकामा रहन ेकमथचारीको लानग Login In गने । 

 STORE_KEEPER Login गनथ सिथप्रर्म कुनै Browser मा गएर यस सफ्टिेयरको  Link Open गनुथहोस ्। (अब 
ननम्नअनसुारको पेज खलु्न ेछ ।)   

 

 प्रयोगकर्ाथको नाम प्रविि गनुथहोस ्। (जस्रै्: 123456789)   

 पासिडथ प्रविि  गनुथहोस ्। (जस्रै्: 123) 

 Dropdown menu बाट आनर्थक िषथ छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2080/081)   

 साइन इन गनुथहोस ्बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्नेछ) 
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2. फमथ सनु्चकृर् गने र दर्ाथ ननस्सा र्यार गने । 

खररद आदेश र्र्ा ममथर् आदेशको वििरण प्रविवि गदाथ आपनुर्थकर्ाथ (Suppliers) आिश्यक पने भएकोले फमथ 
सनु्चकृर् मेन ुरान्खएको हो । फमथ सनु्चकृर् गदाथ फमथको अननिायथ प्रविवि गनुथपदथछ । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् फमथ सम्बन्न्त्िर् वििरण छनोट गरी फमथ सनु्चकृर् बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। 

(अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्ने छ)  

 

 फमथ सम्बन्न्त्िर् वििरण र्प गनथको लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 
popup windows खलु्नछे) 

 

 Dropdown menu  बाट सरकारको र्ह छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्र्ाननय र्ह) 

 Dropdown menu  बाट न्जल्ला छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: र्ाप्लेजङु) 

 Dropdown menu  बाट कायाथलय छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: फुङनलङ नगरपानलका) 
 Dropdown menu  बाट स्टोर छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: फुङनलङ नगरपानलका-स्टोर शाखा) 
 नमनर् उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2081-03-14) 

 पान नं. उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 102231409) 
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 Dropdown menu फमथको नाम (नेपाली) मा उल्लेख गनुथहोस ्। 

 Dropdown menu फमथको नाम (English) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: Man Bahadur Magar) 

 सचुी दर्ाथ नं. उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 1) 

 फमथ दर्ाथ नं. उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 1234) 

 ठेगाना उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: भिपरु) 

 फमथको मखु्य व्यन्ि उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: राम ज्ञिाली) 
 मोबाइल नं. उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 9843002927) 

 फोन नं. उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 016666634) 

 ईमेल उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: mbmagar97@gmail.com) 

 सेिाको प्रिनृर् उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: खररद) 

 Dropdown menu  बाट सनु्चकृर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: परामशथ सम्बन्न्त्ि) 

 कैवफयर् आिश्यक भए सो पनन उल्लेख गनुथहोस ्।  

 Dropdown menu  बाट आिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय) 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो)  

 सनु्चकृर् फमथको प्रनर्िेदन यस प्रकार प्रस्र्रु् हनुेछ । 
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3. सम्पनर्को नाम प्रणालीमा रहे नरहेको एवककन गरर नभएमा र्पको लानग FCGO_SUPPORT मा अनरुोि गनथ 
प्रविि गने । 

सम्पनर्को नाम प्रणालीमा रहे नरहेको एवककन गरर नभएमा र्पको लानग FCGO_SUPPORT मा अनरुोि 
गनथ प्रविि गने मेनकुो प्रयोग गरेर सम्पन्िको नाम प्रणालीमा एकीकृर् नगरेको भए र्प्नको लानग 
FCGO_SUPPORT मा अनरुोि गनथ सवकन्त्छ। यसले सम्पन्िको वििरणलाई अपडेट गनथ र सही रेकडथ 
राख्नमा मद्दर् गदथछ। 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् सम्पनर् सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गरी सम्पनर्को वििरण बटनमा न्ललक 
गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्ने छ)  

 

 सम्पनर्को वििरण र्प गनथको लानग New Request बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 
popup windows खलु्नछे) 

 

 Dropdown menu  बाट सम्पनर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: खचथ भएर नजान े(सम्पनर्) 

 Dropdown menu  बाट सम्पनर्को सह प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: वटकाउ हनुसेम्पनर्) 

 Dropdown menu  बाट उप समहु छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्र्ल यार्ायार् सम्बन्न्त्ि सािनहरु) 
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 Dropdown menu  बाट उप न्शषथक छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: बस र्र्ा नमननबस) 

 सम्पनर्को नाम (नेपाली) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: नमननबस) 

 सम्पनर्को नाम (English) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: Mini Bus) 

 Dropdown menu  बाट िगथ छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: अटोमोबाइल, बस र्र्ा नमननबस) 

 Dropdown menu  बाट इकाई छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: र्ान) 

 Dropdown menu  बाट भ्याट लाग्ने/नलाग्ने सम्पनर् छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: VAT लाग्न ेसम्पनर्) 

 कैवफयर् आिश्यक भए सो पनन उल्लेख गनुथहोस ्।  

 Dropdown menu  बाट आिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय) 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो)  

4. सम्पनर्को ब्राण्ड समबन्न्त्ि वििरण र्पको लानग FCGO_SUPPORT मा अनरुोि गनथ प्रविि गने । 

सम्पनर्को ब्राण्डसम्बन्न्त्ि वििरण र्पको लानग FCGO_SUPPORT मा अनरुोि गनथ प्रविि गने मेनकुो प्रयोग 
गरेर सम्पन्िको ब्राण्डसम्बन्न्त्ि वििरण र्प्नको लानग FCGO_SUPPORT मा अनरुोि गनथ सवकन्त्छ । यसले 
सम्पन्िको विन्शिर्ा र िगीकरणमा सवह जानकारी राख्नमा सहयोग पयुाथउाँछ । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् सम्पनर् सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गरी ब्राण्ड बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब 
ननम्न अनसुारको पेज खलु्ने छ)  

 

 सम्पनर्को ब्राण्ड समबन्न्त्ि वििरण र्प गनथको लानग Add Request बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न 
अनसुारको popup windows खलु्नछे) 
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 Dropdown menu  बाट उप समहु छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्र्ल यार्ायार् सम्बन्न्त्ि सािनहरु) 

 Dropdown menu  बाट ब्राण्ड/कम्पनी छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: इलेन्लरक) 

 Dropdown menu  बाट मोडेल/सेररज छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: इलेन्लरक) 

 Dropdown menu  बाट क्षमर्ा छनोट गनुथहोस ्।  

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो)  

5. सम्पनर्को वििरण Mapping गने र्र्ा नयााँ सम्पन्ि र्पको लानग FCGO_SUPPORT मा अनरुोि गनथ । 

सम्पन्ि र्पको लानग FCGO Support मा अनरुोि गनथ र समपन्िको वििरण mapping गनथको लानग यस 
सम्पन्िको वििरण mapping मनकुो प्रयोग गनथ सवकन्त्छ । यसले सम्पन्िको रैवकङलाई सन्जलो बनाउाँछ र 
आिश्यक परेमा सम्पन्िको अिस्र्ाको बारेमा सही जानकारी प्राि गनथ मद्दर् गदथछ। सम्पन्िको अनभलेख 
व्यिन्स्र्र् र अद्यािनिक राख्न यस मेनकुो प्रयोग अत्यािश्यक छ । 

a. नयााँ सम्पन्ि र्प गने 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् सम्पनर् सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गरी सम्पन्ि वििरण Mapping बटनमा 
न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्ने छ)  
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 नयााँ सम्पन्ि र्प गनथ FCGO_SUPPORT मा अनरुोि गनथको लानग दायााँ र्फथ  रहेको New Request 

बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको popup windows खलु्नछे) 

 

 Dropdown menu  बाट सम्पन्िको प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: खचथ भएर नजान ेसम्पन्ि) 

 Dropdown menu  बाट सम्पन्िको सह प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: वटकाउ हनु ेसम्पन्ि) 

 Dropdown menu  बाट उप समहु छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: आिासीय भिन) 

 Dropdown menu  बाट उप न्शषथक छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: अस्र्ायी िरहरु)  

 सम्पन्िको नाम (नेपाली) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (टहरा) 
 सम्पन्िको नाम (English) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (Tahara) 

 Dropdown menu  बाट सम्पन्िको िगथ छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: भिन र्र्ा नननमथर् संरचना)  
 Dropdown menu  बाट इकाई छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: वपस/स्र्ान)  

 Dropdown menu  बाट भ्याट लाग्ने/नलाग्ने छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: VAT लाग्न ेसम्पन्ि)  

 कैवफयर् आिश्यक भए सो पनन उल्लेख गनुथहोस ्। 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो) 



65 
 

b. सम्पन्िको Mapping गने 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् सम्पनर् सम्बन्न्त्ि वििरण छनोट गरी सम्पन्ि वििरण Mapping बटनमा 
न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्ने छ)  

 

 Dropdown menu  बाट सम्पन्िको प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: खचथ भएर जान ेसम्पन्ि) 

 Dropdown menu  बाट उप समहु छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सूचना प्रविनि र्र्ा कम्प्यटुर सम्पन्न्त्ि 
उपकरण)  

 Dropdown menu  बाट उप न्शषथक छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: डेस्कटप कम्प्यटुर)  

 अब ननम्न अनसुारको सम्पन्िको वििरण प्रस्र्रु् हनुछे ।  

 

 अब सम्पन्िको mapping गनथको लानग दायााँ र्फथ  रहेको map status अन्त्र्गथर् खाली कोठामा tick (√) 

लगाउनहुोस ्। 
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 अब आिश्यक वििरण छनोट गरी सकेपनछ वििरण save गनथको लानग Save All बटन मा न्ललक 
गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् भयो) 

6. कुनै सम्पनर् हस्र्ान्त्र्रण गरर PAMS नचलाउन ेव्यन्ि िा संस्र्ालाई पठाउन ुपरेमा अनदुान प्रािकर्ाथको वििरण 
प्रविि गने 

आफ्नो कायाथलयको मार्हर्मा रहेको सम्पन्ि PAMS नचलाउन ेअरु कुनै व्यन्ि/सनमनर्/संस्र्ालाई पठाउन ु
परेमा िस्र्गुर् अनदुान प्रािकर्ाथ मेनकुो प्रयोग गरी अनदुान प्राि गने व्यन्ि/सनमनर्/संस्र्ाको स्पस्ट वििरण 
उल्लेख गरी सम्पन्ि हस्र्ान्त्र्रण गनथ सवकन्त्छ । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् अन्त्य व्यिस्र्ापन वििरण छनोट गरी िस्र्गुार् अनदुान प्रािकर्ाथ बटनमा 
न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्ने छ)  

 

 अनदुान प्राि गने व्यन्ि/सनमनर्/संस्र्ाको वििरण र्प गनथको लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। 

(अब ननम्न अनसुारको popup windows खलु्नछे) 

 

 Dropdown menu  बाट न्जल्ला छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: काठमाण्डौ) 
 Dropdown menu  बाट व्यन्ि/सनमनर् छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: व्यन्ि) 

 अनदुान प्राि गने व्यन्िको नाम उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: नबिेक शे्रष्ठ) 

 अनदुान प्राि गने व्यन्िको ठेगाना उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: काठमाण्डौ) 
 अनदुान प्राि गने व्यन्िको पद उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: लेखा अनिकृर्) 
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 अनदुान प्राि गने व्यन्िको पान नं. उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 105345434) 

 अनदुान प्राि गने व्यन्िको जन्त्मनमनर् उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2045-10-12) 

 अनदुान प्राि गने व्यन्िको आमाको नाम उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: नसर्ा शे्रष्ठ) 

 अनदुान प्राि गने व्यन्िको बिुाको नाम उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: राम शे्रष्ठ) 

 अनदुान प्राि गने व्यन्िको नागररकर्ा नं. उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: १०६२/२३१) 

 अनदुान प्राि गने व्यन्िको राविय पररचय पर नं. उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: ३१६५४३६४) 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो)  

7. भाडामा नलएको र्र्ा अको कायाथलयमा दान्खला भई यस कायाथलयको स्टोरमा दान्खला नभएको सम्पनर् ममथर् 
िा लगबकु भनुथ परेमा अन्त्य पवहचान नं र्प िा संसोिन गने । 

भाडामा नलएको र्र्ा अको कायाथलयमा दान्खला भई यस कायाथलयको स्टोरमा दान्खला नभएको सम्पनर् ममथर् 
िा लगबकु भनुथ परेमा अन्त्य पवहचान नं र्प िा संसोिन गने मेनकुो प्रयोग गरेर भाडामा नलएका सम्पन्ि र 
अन्त्य कायाथलयमा दान्खला भएका सम्पन्िहरूको वििरण अद्यािनिक गनथ सवकन्त्छ । यसले सम्पन्िको सही 
रैवकङ र ममथर् व्यिस्र्ापनलाई सन्जलो बनाउाँछ । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् सम्पनर् अन्त्य व्यिस्र्ापन वििरण छनोट गरी अन्त्य पवहचान र्प बटनमा 
न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्ने छ)  

 
 अन्त्य पवहचान नं. को वििरण र्प गनथको लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 

popup windows खलु्नछे) 
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 Dropdown menu  बाट सरकारको र्ह छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्र्ानीय र्ह) 

 Dropdown menu  बाट न्जल्ला छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: र्ाप्लेजङु) 

 Dropdown menu  बाट कायाथलय छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: फंुङनलंङ नगरपानलका) 
 Dropdown menu  बाट स्टोर छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: फंुङनलंङ नगरपानलका-स्टोर शाखा) 
 Dropdown menu  बाट सम्पनर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: खचथ भएर नजान ेसम्पनर्) 

 Dropdown menu  बाट उप समहु छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्र्ल यार्ायार् सम्बन्न्त्ि वििरण) 

 Dropdown menu  बाट उप न्शषथक छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: बस र्र्ा नमननबस) 

 Dropdown menu  बाट सम्पनर् छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: माइक्रो) 
 पवहचान नं. उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: बा २ ख ३४५६) 

 Dropdown menu  बाट अिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय) 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो)  

8. कायथक्रम र्र्ा योजनाको बजेट नसमा प्रविि र्र्ा संसोिन गने । 

कायथक्रम र्र्ा योजनाको बजेट नसमा प्रविि र्र्ा संसोिन गने मेनकुो प्रयोग गरेर विनभन्न कायथक्रम र 
योजनाहरूको बजेट नसमा प्रविि गनथ र संशोिन गनथ सवकन्त्छ । यसले बजेट व्यिस्र्ापनलाई व्यिन्स्र्र् 
बनाउाँछ र आिश्यक पररिर्थनहरूलाई समायोजन गनथ मद्दर् गदथछ । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् सम्पनर् अन्त्य व्यिस्र्ापन वििरण छनोट गरी कायथक्रम/योजनाको बजेट नसमा 
बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ)  
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 कायथक्रम/योजनाको बजेट नसमाको वििरण र्प गनथको लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब 
ननम्न अनसुारको popup windows खलु्नछे) 

 

 Dropdown menu  बाट सरकारको र्ह छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्र्ानीय र्ह) 

 Dropdown menu  बाट न्जल्ला छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: र्ाप्लेजङु) 

 Dropdown menu  बाट कायाथलय छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: फंुङनलंङ नगरपानलका) 
 Dropdown menu  बाट स्टोर छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: फंुङनलंङ नगरपानलका-स्टोर शाखा) 
 Dropdown menu  बाट बजेट उपन्शषथक छनोट गनुथहोस ्।  

 Dropdown menu  बाट खचथ न्शषथक छनोट गनुथहोस ्। 

 वक्रयाकलाप कोड छनोट गनुथहोस ्।  

 कायथक्रम/योजनाको नाम (नेपाली) उल्लेख गनुथहोस ्। 

 कायथक्रम/योजनाको नाम (English) उल्लेख गनुथहोस ्। 

 खररद नसमा रकम उल्लेख गनुथहोस ्। 

 कैवफयर् आिस्यक भए सो पनन उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: बा २ ख ३४५६) 

 Dropdown menu  बाट अिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय) 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो)  
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9. फमथको खररद नसमा प्रविि र्र्ा संसोिन गने । 

फमथको खररद नसमा प्रविि र्र्ा संसोिन गने मेनकुो प्रयोग गरेर फमथको खररद नसमा प्रविि गनथ र संशोिन 
गनथ सवकन्त्छ । यसले खररद प्रवक्रयामा पारदन्शथर्ा ल्याउाँछ र बजेटको सही व्यिस्र्ापनलाई सनुनन्िर् गदथछ 

। 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् सम्पनर् अन्त्य व्यिस्र्ापन वििरण छनोट गरी फमथको खररद नसमा बटनमा 
न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ)  

 

 फमथको खररद नसमाको वििरण र्प गनथको लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 
popup windows खलु्नछे) 

 

 Dropdown menu  बाट सरकारको र्ह छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्र्ानीय र्ह) 

 Dropdown menu  बाट न्जल्ला छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: र्ाप्लेजङु) 

 Dropdown menu  बाट कायाथलय छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: फंुङनलंङ नगरपानलका) 
 Dropdown menu  बाट स्टोर छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: फंुङनलंङ नगरपानलका-स्टोर शाखा) 
 Dropdown menu  बाट आपूनर्थकर्ाथ छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: मान बहादरु मगर) 

 अनिकर्म नसमा रकम उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 10000000) 

 Dropdown menu  बाट अिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय) 
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 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो)  

10. सम्पर्ीको न्त्यून र्र्ा अनिक नसमा प्रवििी र्र्ा संसोिन । 

सम्पर्ीको न्त्यून र्र्ा अनिक नसमा प्रवििी र्र्ा संसोिन मेनकुो प्रयोग गरेर सम्पन्िको न्त्यूनर्म र अनिकर्म 
नसमा प्रविि गनथ र संशोिन गनथ सवकन्त्छ । यसले सम्पन्िको सही मूल्यांकन र व्यिस्र्ापनमा सिुार ल्याउाँछ 

। 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् सम्पनर् अन्त्य व्यिस्र्ापन वििरण छनोट गरी सम्पनर्को न्त्यून अनिक नसमा 
बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ)  

 

 सम्पनर्को न्त्यून र अनिक नसमा र्प गनथको लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ् । (अब ननम्न 
अनसुारको popup windows खलु्नछे) 

 

 Dropdown menu  बाट सरकारको र्ह छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्र्ानीय र्ह) 

 Dropdown menu  बाट न्जल्ला छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: र्ाप्लेजङु) 

 Dropdown menu  बाट कायाथलय छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: फंुङनलंङ नगरपानलका) 
 Dropdown menu  बाट स्टोर छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: फंुङनलंङ नगरपानलका-स्टोर शाखा) 
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 Dropdown menu  बाट सम्पनर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: खचथ भएर नजान ेसम्पनर्) 

 Dropdown menu  बाट उप समहु छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्र्ल यार्ायार् सम्बन्न्त्ि सािन) 

 Dropdown menu  बाट उप न्शषथक छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: बस र्र्ा नमननबस) 

 Dropdown menu  बाट सम्पनर् छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: बस र्र्ा नमननबस) 

 अनिकर्म नसमा रकम उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 10000000) 

 Dropdown menu  बाट अिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय) 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो)  

11. माग फाराम भने । 

Store Keeper ले आफ्नो लानग िा कायाथलयमा कायाथरर् अन्त्य कुनै कमथचारीहरुद्वारा माग भई आएको 
आिश्यक सम्पन्िको माग गनुथ परेमा माग फाराम मेनकुो प्रयोग गरी आिश्यक परेको सम्पन्िको स्पस्ट 
वििरण खलुाई सन्जलै साँग उि सम्पन्िको माग गनथ सलदछन ् । माग फाराम प्रविवि गररसके पनछ माग 
फाराम स्िीकृर् गराउनको लानग सबन्न्त्िर् कमथचारीलाई वििरण forward गनथ सवकन्त्छ । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् सम्पनर् व्यिस्र्ापन प्रणाली वििरण छनोट गरी माग फाराम बटनमा न्ललक 
गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ)  

 

 माग फारामको वििरण र्प गनथको लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 
popup windows खलु्नछे) 
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 Dropdown menu  बाट शाखा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: Shakha 1) 

 Dropdown menu  बाट मागगने छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: User1) 

 Dropdown menu  बाट प्रयोजन छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: Office Use) 

 Dropdown menu  बाट सम्पनर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: खचथ भएर नजान े(सम्पनर्) 

 Dropdown menu  बाट उप समहु छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्र्ल यार्ायार् सम्बन्न्त्ि सािनहरु) 

 Dropdown menu  बाट उप न्शषथक छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: बस र्र्ा नमननबस) 

 Dropdown menu  बाट सम्पनर् छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: नमननबस) 

 स्पेनसवफकेसन उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 30 seter) 

 पररमाण उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 1) 

 Dropdown menu  बाट इकाई छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: वपस/र्ान) 

 Dropdown menu  बाट प्रयोग छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: शाखा) 
 Dropdown menu  बाट आिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय) 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण र्प गनथको लानग दायााँ र्फथ  रहेको + बटनमा न्ललक 
गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण प्रविि भयो)  

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो)  

12. स्टोरमा दान्खला गनुथ पने परुानो मौज्दार्, न्जन्त्सी ननरीक्षणबाट र्प, िस्र्गुर् सहायर्ा र ममथर् भएका परुाना 
सामानको वििरण अन्त्य मौज्दार् प्रवििीबाट र्प गने । 

स्टोरमा दान्खला गनुथ पने परुानो मौज्दार्, न्जन्त्सी ननरीक्षणबाट र्प, िस्र्गुर् सहायर्ा र ममथर् भएका परुाना 
सामानको वििरण अन्त्य मौज्दार् प्रवििीबाट र्प गने मेनकुो प्रयोग गरेर परुाना मौज्दार्को वििरण अन्त्य मौज्दार् 
प्रवििीमा र्प गनथ सवकन्त्छ । यसले सम्पन्िको रैवकङ र व्यिस्र्ापनमा सहनुलयर् ल्याउाँछ । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् सम्पनर् व्यिस्र्ापन प्रणाली वििरण छनोट गरी अन्त्य मौज्दार् प्रवििी बटनमा 
न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ)  
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 अन्त्य मौज्दार् प्रवििीको वििरण र्प गनथको लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ् । (अब ननम्न 
अनसुारको popup windows खलु्नछे) 

 

 Dropdown menu  बाट प्रानिको स्रोर् छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: परुानो मौज्दार् प्रवििी) 
 शरुु प्राि नमनर् छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2081-03-14) 

 शरुु प्राि नं. छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: 1) 

 कैवफयर् आिश्यक भए सो पनन उल्लेख गनुथहोस ्। 

 Dropdown menu बाट सम्पनर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्।  

 Dropdown menu  बाट उप समहु छनोट गनुथहोस ्। 

 Dropdown menu  बाट उप न्शषथक छनोट गनुथहोस ्।  

 Dropdown menu  बाट सम्पनर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: खचथ भएर नजान े(सम्पनर्) 

 स्पेनसवफकेसन उल्लेख गनुथहोस ्।  

 पररमाण उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 1) 

 Dropdown menu  बाट इकाई छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: वपस/र्ान) 

 Dropdown menu  बाट दर छनोट गनुथहोस ्।  
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 रकम (कर) बाहेक उल्लेख गनुथहोस ्। 

 कैवफयर् आिश्यक भए सो पनन उल्लेख गनुथहोस ्।  

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण र्प गनथको लानग दायााँ र्फथ  रहेको + बटनमा न्ललक 
गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण प्रविि भयो)  

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो)  

13. खररद गनुथ पने मालसामानको खररद आदेश ददनअुन्ि परुा गनुथ पने खररद प्रकृया परुा गरर खररद आदेश ददनको 
लानग खररद आदेशको वििरण प्रविि गने । 

कमथचारीको माग फाराम स्िीकृर् भई सकेपनछ कमथचारीले माग गरेको संम्पन्ि ननकासा गनथ स्टोरमा उपलब्ि 
हनुपुदथछ, स्टोरमा उपलब्ि नभएको अिस्र्ामा सो सम्पन्ि खररद गरी कमथचारीलाई हस्र्ान्त्र्रण गनुथ पदथछ । 
र्सर्थ, खररद आदेश मेनकुो प्रयोग गरी आिश्यक सम्पन्िको सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सन्जलै साँग खररद 
आदेश ददन सवकन्त्छ । 

 अनभलेख प्रविवि अन्त्र्गथर् सम्पनर् र्र्ा न्जन्त्सीसाँग समबन्न्त्ि छनोट गरी खररद आदेश वििरण बटनमा 
न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ)  

 

 अन्त्य मौज्दार् प्रवििीको वििरण र्प गनथको लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ् । (अब ननम्न 
अनसुारको popup windows खलु्नछे) 
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 Dropdown menu  बाट कायथक्रम छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: नमनुा कायथक्रम) 

 ननणथय नमनर् उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2081-03-14) 

 ननणथय नं. उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 1) 

 Dropdown menu  बाट खररद विनि छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सोझै) 

 Dropdown menu  बाट आपूनर्थकर्ाथ छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: मान बहादरु मगर) 

 आपूनर्थ नमनर् छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2081-03-14) 

 Dropdown menu बाट सम्पनर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्।  

 Dropdown menu  बाट उप समहु छनोट गनुथहोस ्। 

 Dropdown menu  बाट उप न्शषथक छनोट गनुथहोस ्।  

 Dropdown menu  बाट सम्पनर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: खचथ भएर नजान े(सम्पनर्) 

 स्पेनसवफकेसन उल्लेख गनुथहोस ्।  

 पररमाण उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 1) 

 Dropdown menu  बाट इकाई छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: वपस/र्ान) 

 Dropdown menu  बाट दर छनोट गनुथहोस ्।  

 रकम (कर बाहेक) उल्लेख गनुथहोस ्। 

 कैवफयर् आिश्यक भए सो पनन उल्लेख गनुथहोस ्।  

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण र्प गनथको लानग दायााँ र्फथ  रहेको + बटनमा न्ललक गनुथहोस ्
। (र्पाईको वििरण प्रविि भयो)  

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् भयो)  
 अब ननम्न अनसुारको popup windows खलु्नेछ । 
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 Dropdown menu  बाट प्रािकर्ाथको भनुमका छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: लेखा) 
 Dropdown menu  बाट शाखा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: Shakha1) 

 Dropdown menu  बाट नाम छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: Accountant) 

 आिश्यकर्ा अनसुार संन्क्षि व्यिहोरा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: बजेट भए नभएको एवकन गनथको लानग 
पेश गरेको छु) 

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ Yes बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण Forward भयो)  
 अब हजरुले ननम्न अनसुारको खररद आदेशको प्रनर्िेदन प्राि गनुथहनुे छ । 
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14. स्िीकृर् भएका खररद आदेश िा प्रविि भएका अन्त्य मौज्दार् प्रवििी िा हस्र्ान्त्र्र भई अन्त्य मौज्दार् प्रवििीमा 
रहेको हस्र्ान्त्र्रको आिारमा दान्खला प्रनर्िेदन र्यार गने । 

स्िीकृर् भएका खररद आदेश िा प्रविि भएका अन्त्य मौज्दार् प्रवििी िा हस्र्ान्त्र्रण भई अन्त्य मौज्दार् प्रवििीमा 
रहेको हस्र्ान्त्र्रणको आिारमा दान्खला प्रनर्िेदन र्यार गने मेनकुो प्रयोग गरेर स्िीकृर् खररद आदेशको 
आिारमा दान्खला प्रनर्िेदन र्यार गनथ सवकन्त्छ। यसले कायाथलयको वििरण र ररपोवटिंगलाई व्यिन्स्र्र् 
बनाउाँछ। 

 दान्खला प्रनर्िेदनको वििरणको कायथ नभर रहेको विस्र्रृ् वििरण प्रवििीमा गई मोडल ब्राण्ड क्षमर्ा व्याच 
अन्न्त्र्म नमनर् जस्र्ा वििरणहरु प्रविि गने र यदद वपस/र्ान इकाई भएको सामाग्री रहेमा र सोको पररमाण 
परुा अंकमा (दशमलि नभएको) सामान अनसुारको पवहचान नं हनुे गरर िा अन्त्य भएमा एकमिु पवहचान 
नं बने्न गरर जेनेरेट गने । 

 अनभलेख प्रविवि अन्त्र्गथर् सम्पनर् र्र्ा न्जन्त्सीसाँग समबन्न्त्ि छनोट गरी दान्खला प्रनर्िेदन वििरण बटनमा 
न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ)  

 

 अन्त्य मौज्दार् प्रवििीको वििरण र्प गनथको लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ् । (अब ननम्न 
अनसुारको popup windows खलु्नछे) 
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 Dropdown menu  बाट आनर्थक िषथ छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2080/081) 

 खररद आदेश/अन्त्य प्रवििी/हस्र्ान्त्र्रण नं. छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: मन बहादरु मगर-102231409) 

 खररद आदेश नमनर् उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2081-03-14) 

 नबल नं. उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 1) 

 नबल नमनर् उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2081-03-14) 

 Dropdown menu  बाट प्रानिको स्रोर् छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: खररद) 

 कैवफयर् आिश्यक भए सो पनन उल्लेख गनुथहोस ्।  

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save all बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् भयो)  

15. प्रारन्म्भक रुपमा सेभ भएको दान्खला गनुथ पने सम्पनर्को विस्र्रृ् वििरण र्प गरी दान्खला प्रनर्िेदन र्यार गने 

। 

प्रारन्म्भक रुपमा सेभ भएको दान्खला गनुथ पने सम्पनर्को आिश्यक सम्पूणथ वििरण (स्पेनसवफकेसन) प्रविवि गरी 
दान्खला प्रनर्िेदन र्यार गनथ सवकन्त्छ । 

 अनभलेख प्रविवि अन्त्र्गथर् सम्पनर् र्र्ा न्जन्त्सीसाँग समबन्न्त्ि छनोट गरी दान्खला प्रनर्िेदन बटनमा न्ललक 
गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ)  
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 दान्खला प्रनर्िेदनको वििरणको विस्र्रृ् वििरण प्रविवि गनुथको लानग दायााँ र्फथ  रहेको 3 dot मा न्ललक 
गरी विस्र्रृ् वििरण प्रविवि बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको popup windows खलु्नछे) 

 

 अन्त्य खचथ उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 0) 

 Dropdown menu  बाट ब्राण्ड/कम्पनी छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: टाटा) 
 Dropdown menu  बाट मोडेल/सेररज छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: नलेसन ई नभ 2024) 

 Dropdown menu  बाट क्षमर्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: ३०.२ केडब्लएुच नलनर्यम) 

 Dropdown menu  बाट देश छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: भारर्) 

 Dropdown menu  बाट िारेन्त्टीको प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: िारेन्त्टी भएको) 
 बनेको िषथ उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2080) 

 ब्याच उल्लेख गनुथहोस ्। 

 अन्न्त्र्म नमनर् उल्लेख गनुथहोस ्। 

 Dropdown menu  बाट दान्खला हनुे गोदाम छनोट गनुथहोस ् । (जस्रै्: मखु्य गोदाम) 
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 Dropdown menu  बाट सामान्त्य पवहचानको आिार छनोट गनुथहोस ् । (जस्रै्: प्रत्यकको फरक ID) 

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ कोड जेनेरेट गनथ को लानग दायााँ र्फथ  रहेको कोड जेनेरेट गने बटनमा 
न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको page खलु्नछे) 

 

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ Add बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् भयो)  

 

 Dropdown menu  बाट प्रािकर्ाथको भनुमका छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्िीकृर्कर्ाथ) 
 Dropdown menu  बाट शाखा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: Shakha1) 

 Dropdown menu  बाट नाम छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: Approver) 

 आिश्यकर्ा अनसुार संन्क्षि व्यिहोरा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्िीकृनर्को लानग पेश गरेको छु) 

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ Yes बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण Forward भयो)  
 अब हजरुले ननम्न अनसुारको खररद आदेशको प्रनर्िेदन प्राि गनुथहनुे छ । 
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16. स्िीकृर् भएको माग फारामको आिारमा सम्पनर् र न्जन्त्सीको ननकासा प्रविि गने ।   

यदद सम्पनर् भएमा सो सम्पनर् मौज्दार्बाट निटने र्र सहायक खार्ामा देन्खने र्र्ा न्जन्त्सी सामान भएमा 
मौज्दार्बाट िट्ने व्यिस्र्ा नमलाईएको छ । 

 अनभलेख प्रविवि अन्त्र्गथर् सम्पनर् र्र्ा न्जन्त्सीसाँग समबन्न्त्ि छनोट गरी ननकासा फाराम/सहायक खार्ा 
बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ)  

 

 Dropdown menu  बाट माग नं. छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: Shakha 1-User 1) 

 Dropdown menu  बाट बझुीनलनेको शाखा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: Shakha1) 

 Dropdown menu  बाट बझुीनलनेको नाम छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: User1) 
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 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण र्प गनथको लानग दायााँ र्फथ  रहेको + बटनमा न्ललक 
गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण प्रविि भयो)  

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ save all बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण सरुन्क्षर् 
भयो)  

 अब हजरुले ननम्न अनसुारको खररद आदेशको प्रनर्िेदन प्राि गनुथहनुे छ । 

 

17. वफर्ाथ फारामको प्रवििी गने । 

कायाथलयबाट बझेुको सम्पनर् वफर्ाथ गनुथ पदाथ यो फारमको प्रयोग गनुथ पदथछ । यस फारामबाट वफर्ाथ गरेपछी 
सहायक खार्ामा सम्पर्ी वफर्ाथ देन्खन्त्छ । 

 अनभलेख प्रविवि अन्त्र्गथर् सम्पनर् र्र्ा न्जन्त्सीसाँग समबन्न्त्ि छनोट गरी वफर्ाथ दान्खला/सहायक खार्ा बटनमा 
न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ)  

 

 वफर्ाथ दान्खला फाराम सम्बन्न्त्ि वििरण र्प गनथको लानग Add New बटन मा न्ललक गनुथहोस ्।  



84 
 

 Dropdown menu  बाट शाखा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: Shakha1) 

 Dropdown menu  बाट कमथचारी छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: User1) 

 वफर्ाथ गनुथपने कारण खलुाउनहुोस ्। 

 Dropdown menu  बाट आिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: प्रविविको क्रममा रहेको) 
 आिश्यकर्ा अनसुार संन्क्षि व्यिहोरा उल्लेख गनुथहोस ्।  

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ Yes बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण Forward भयो)  
 अब हजरुले ननम्न अनसुारको खररद आदेशको प्रनर्िेदन प्राि गनुथहनुे छ । 

 

18. हस्र्ान्त्र्रण गरर पठाउन ुपने सम्पनर् िा न्जन्त्सी सामान प्रविि गने ।  

प्रविि भएको हस्र्ान्त्र्रण फाराम PAMS प्रयोग गने छनोट गरर प्रविि भएमा प्राि गने कायाथलयले स्िीकृर् 
नगरी मौज्दार्बाट निटने र्र PAMS प्रयोग नगने छनोट गरी प्रविि गररएमा स्िीकृर् भएको हस्र्ान्त्र्र 
अनसुारको मौज्दार् िटने गरर व्यिस्र्ा नमलाईएको छ । 

 अनभलेख प्रविवि अन्त्र्गथर् सम्पनर् र्र्ा न्जन्त्सीसाँग समबन्न्त्ि छनोट गरी हस्र्ान्त्र्रण फारम बटनमा न्ललक 
गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ)  



85 
 

 

 हस्र्ान्त्र्रण फाराम सम्बन्न्त्ि वििरण र्प गनथका लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न 
अनसुारको popup windows खलु्नछे) 

 

 Dropdown menu  बाट PAMS user हो िा होइन छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: हो) 
 Dropdown menu  बाट सरकारको र्ह छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: नपेाल सरकार) 

 Dropdown menu  बाट न्जल्ला छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: र्ाप्लेजङु) 

 Dropdown menu  बाट कायाथलय छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: न्जल्ला ननिाथचन कायाथलय, र्ाप्लेजङु) 

 Dropdown menu  बाट स्टोर छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: न्जल्ला ननिाथचन कायाथलय, र्ाप्लेजङु – स्टोर 
शाखा) 

 ननणथय नमनर् उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2081-03-14) 

 ननणथय नं. छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: 1) 

 Dropdown menu  बाट सम्पनर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: खचथ भएर नजान े(सम्पनर्) 

 Dropdown menu  बाट सम्पनर् छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: ,माइक्रो) 
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 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ र्ल Add बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण Add भयो)  
 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ Save All  बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण Save 

भयो)  
 अब हजरुले ननम्न अनसुारको हस्र्ान्त्र्रण फारामको प्रनर्िेदन प्राि गनुथहनुे छ । 

 

19. नमनाहा िा नललाम भएको सम्पनर् िा न्जन्त्सीको प्रविि गने । 

कायाथलयमा रहेको कुनै पनन सम्पन्ि टुटे फुटेमा, नबनग्रएमा, काम नलाग्ने आिस्र्ा मा पगेुमा िा अन्त्य कुनै 
कारणले सो सम्पन्ि नमनाहा िा नललाम गनुथ परेमा नललाम/नमनाहा फाराम को प्रयोग गनथ सवकन्त्छ । 

 अनभलेख प्रविवि अन्त्र्गथर् सम्पनर् र्र्ा न्जन्त्सीसाँग समबन्न्त्ि छनोट गरी नललाम/नमनाहा फाराम बटनमा 
न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ)  

 

 नललाम/नमनाहा फाराम सम्बन्न्त्ि वििरण र्प गनथका लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न 
अनसुारको popup windows खलु्नछे) 
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 Dropdown menu  बाट ननसगथको वकनसम छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: नललाम नबवक्र) 

 ननणथय नमनर् उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2081-03-14) 

 ननणथय नं. उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 1) 

 ननणथय गने पदानिकारीको नाम उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: प्रअ राम कुमार नपेाल) 

 Dropdown menu  बाट सम्पनर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: खचथ भएर नजान ेसम्पनर्) 

 Dropdown menu  बाट सम्पनर् छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: माइक्रो) 
 ननसगथ गनुथपने कारण उल्लेख गनुथहोस ्।  

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ र्ल Add बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण Add भयो)  
 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ Save All  बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण Save 

भयो)  
 अब हजरुले ननम्न अनसुारको हस्र्ान्त्र्रण फारामको प्रनर्िेदन प्राि गनुथहनुे छ । 
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20. ममथर् आिेदन प्रविि गने । 

Store Keeper ले आफु/शाखाले प्रयोग गरीरहेको सम्पन्ि, स्टोरमा रहेको सम्पन्ि िा अन्त्य कमथचारीहरुले 
प्रयोग गदै आएको सम्पन्िको ममथर् गनुथपरेमा यस ममथर् आिेदन मेनकुो प्रयोग गनथ सवकनेछ । 

 अनभलेख प्रविवि अन्त्र्गथर् ममथर् र्र्ा इन्त्िनसाँग सम्बन्न्त्िर् छनोट गरी ममथर् आिेदन बटनमा न्ललक 
गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ)  

 

 ममथर् आिेदन र्र्ा आदेश फाराम वििरण र्प गनथको लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब 
ननम्न अनसुारको popup windows खलु्नछे) 

 

 Dropdown menu  बाट शाखा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: Shakha 1) 

 Dropdown menu  बाट  माग गने छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: User 1) 

 Dropdown menu  बाट सम्पनर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: खचथ भएर नजान ेसम्पनर्) 

 Dropdown menu  बाट सम्पनर्को स्िानमत्ि छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: कायाथलय) 

 Dropdown menu  बाट सम्पनर् छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: माइक्रो) 
 Dropdown menu  बाट पवहचान नं. छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: बा २ झ ३३३३) 

 Dropdown menu  बाट ममथर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: गम्भीर वकनसमको ममथर्) 
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 Dropdown menu  बाट ममथर् गनुथपने कारण छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: ठोवकएकोले ममथर् गनुथ पने) 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ Save बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण Save भयो)  

21. ममथर् आिेदनको आिारमा ममथर् आदेश प्रविि गने । 

प्राि ममथर् आिेदनको आिारमा ममथर् गररने समानहरुको वििरण खलुाई ममथर् आदेशको वििरण प्रविि गने 
। सम्पूणथ वििरण प्रविि भईसकेपनछ ममथर् आदेश स्िीकृर् गराउनका लानग ममथर् आदेश forward गने ।    

 अनभलेख प्रविवि अन्त्र्गथर् ममथर् र्र्ा इन्त्िनसाँग सम्बन्न्त्िर् छनोट गरी ममथर् आदेश बटनमा न्ललक गनुथहोस ्
। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ)  

 

 ममथर् आिेदन र्र्ा आदेश फाराम वििरण र्प गनथको लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब 
ननम्न अनसुारको popup windows खलु्नछे) 

 

 ममथर् गनुथपने कारण उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: ननयनमर् ममथर् सम्भार) 

 Dropdown menu  बाट ममथर् केन्त्द्र छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: बावहरी ममथर् केन्त्द्र) 
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 Dropdown menu  बाट आपूनर्थकर्ाथ छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: मान बहादरु मगर) 

 Dropdown menu  बाट कायथक्रम/योजना छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: नमनुा कायथक्रम) 

 ममथर् गररने सामानको वििरण उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: ज्याला) 
 इकाई उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: संख्या) 
 पररमाण उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 1) 

 दर उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 250) 

 जम्मा लागर् रकम auto गणना हनुेछ । 

 कैवफयर् आिश्यक सो पनन उल्लेख गनुथहोस ्। 

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण प्रविि गनथको लानग दायााँ र्फथ  रहेको + बटनमा न्ललक गनुथहोस ्
। (जस्रै्: र्पाईको वििरण समािेश भयो) 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ Save All बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण Save 
भयो)  

 अब हजरुले ननम्न अनसुारको ममथर् र्र्ा आदेश फारामको प्रनर्िेदन प्राि गनुथहनुे छ । 

 

 अब ननम्न अनसुारको popup windows खलु्नेछ 
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 Dropdown menu  बाट प्रयोगकर्ाथको भनुमका छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: लेखा) 
 Dropdown menu  बाट शाखा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: Shakha 1) 

 Dropdown menu  बाट नाम छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: Accountant) 

 आिोश्यि अनसुार संन्क्षि व्यहोरा प्रविि गनुथहोस ्। (जस्रै्: बजेट व्यिस्र्ा भए नभएको एवकनको लानग 
पेश गरेको छु) 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ Yes बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण Save भयो)  

22. स्िीकृर् भएको ममथर् आदेशको आिारमा ममथर् सम्पन्न फाराम प्रविि गने । 

स्िीकृर् भएको ममथर् आदेशको आिारमा ममथर् सम्पन्न फाराम प्रविि गने मेनकुो प्रयोग गरेर स्िीकृर् ममथर् 
आदेशको आिारमा ममथर् सम्पन्न फाराम प्रविि गनथ सवकन्त्छ । यसले ममथर् कायथको पूणथर्ा र रेकडथलाई सही 
राख्नमा मद्दर् गदथछ । 

 अनभलेख प्रविवि अन्त्र्गथर् ममथर् र्र्ा इन्त्िनसाँग सम्बन्न्त्िर् छनोट गरी ममथर् सम्पन्न फाराम बटनमा न्ललक 
गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ)  
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 ममथर् सम्पन्न फाराम वििरण र्प गनथको लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 
popup windows खलु्नछे) 

 

 Dropdown menu  बाट आनर्थक िषथ छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2080/081) 

 Dropdown menu  बाट ममथर् आदेश फाराम नं. छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: Shakha 1-User1) 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ SaveAll बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण Save 
भयो)  

 अब हजरुले ननम्न अनसुारको ममथर् सम्पन्न फारामको प्रनर्िेदन प्राि गनुथहनुे छ । 
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23. शाखामा सोझै आएका इन्त्िन आिेदन भने । 

शाखामा सोझै आएका इन्त्िन आिेदन भने मेनकुो प्रयोग गरेर शाखामा प्राि इन्त्िन आिेदनको वििरण भनथ 
सवकन्त्छ । यसले इन्त्िन व्यिस्र्ापनलाई व्यिन्स्र्र् बनाउाँछ र आिश्यक ररपोटथहरू र्यार गनथ सहयोग पयुाथउाँछ 

। 

 अनभलेख प्रविवि अन्त्र्गथर् ममथर् र्र्ा इन्त्िनसाँग सम्बन्न्त्िर् छनोट गरी ममथर् सम्पन्न फाराम बटनमा न्ललक 
गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ)  

 

 Dropdown menu  बाट Fuel Type छनोट गनुथहोस ्। 

 Dropdown menu  बाट कमथचारी छनोट गनुथहोस ्।  

 Dropdown menu  बाट आिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्।  

 आिोश्यि अनसुार संन्क्षि व्यहोरा प्रविि गनुथहोस ्।  

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ Yes बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण Save भयो)  

24. इन्त्िनको अनभलेख राख्नको लानग लगबकु प्रविि गने । 

इन्त्िनको अनभलेख राख्नको लानग लगबकु प्रविि गने मेनकुो प्रयोग गरेर इन्त्िनको अनभलेख राख्नको लानग 
लगबकुमा वििरण प्रविि गनथ सवकन्त्छ । यसले इन्त्िनको उपयोग र व्यिस्र्ापनमा पारदन्शथर्ा ल्याउाँछ । 

 अनभलेख प्रविवि अन्त्र्गथर् ममथर् र्र्ा इन्त्िनसाँग सम्बन्न्त्िर् छनोट गरी लगबकु बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। 

(अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ)  
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 लगबकुको फाराम सम्बन्न्त्ि वििरण र्प गनथको लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न 
अनसुारको popup windows खलु्नछे) 

 

 Dropdown menu  बाट शाखा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: Shakha 1) 

 Dropdown menu  बाट प्रयोगकर्ाथ छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: User 1) 

 Dropdown menu  बाट वकनसम छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: कायाथलय) 

 Dropdown menu  बाट सम्पनर् छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: माइक्रो) 
 Dropdown menu  बाट पवहचान नं. छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: बा २ झ ३३३३) 

 Dropdown menu  बाट आपूनर्थकर्ाथ छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: मान बहादरु मगर) 

 Dropdown menu  बाट इन्त्िनको प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: पेरोल) 

 पररमाण उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 10) 

 इकाई उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: नलटर) 

 प्रयोजन उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: कायाथलय प्रयोजन) 

 नसफाररस कर्ाथको नाम उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: राम काकी) 
 कैवफयर् आिश्यक सो पनन उल्लेख गनुथहोस ्। 

 सरुु स्र्ान उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: इटहरी) 
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 सरुु K.M. उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2020) 

 गन्त्र्व्य स्र्ान उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: िरान) 

 अन्न्त्र्म K.M. उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2037) 

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण प्रविि गनथको लानग दायााँ र्फथ  रहेको + बटनमा न्ललक गनुथहोस ्
। (जस्रै्: र्पाईको वििरण समािेश भयो) 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ Save All बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण Save 
भयो)  

 अब हजरुले ननम्न अनसुारको सिारी सािन र मेनसन प्रयोगको लगबकु फारामको प्रनर्िेदन प्राि गनुथहनुे 
छ । 

 

25. भाडामा ददएको नलएको वििरण प्रविि गने ।  

कायाथलयको मार्हर् रहेका सम्पन्िहरू भाडामा ददएको िा कायाथलयलाई आिश्यक पने सम्पन्ि भाडामा नलएको 
वििरण प्रविि गनथका लानग यो भाडामा ददएको/नलएको मेनकुो प्रयोग गनथ सवकन्त्छ । 

 अनभलेख प्रविवि अन्त्र्गथर् अन्त्य वििरण प्रविवि छनोट गरी भाडामा ददएको/र्ोवकएको बटनमा न्ललक गनुथहोस ्
। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ)  

 

 भाडामा ददएको/नलएको साँग सम्बन्न्त्िर् वििरण र्प गनथको लानग नयााँ र्प बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब 
ननम्न अनसुारको popup windows खलु्नछे) 
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 Dropdown menu बाट भाडाको प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: नलएको)    
 Dropdown menu बाट सम्पनर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: खचथ भएर नजान े(सम्पनर्))    

 Dropdown menu बाट उप समहु छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्र्ल यार्ायार् सम्बन्न्त्ि सािनहरु)    

 Dropdown menu बाट उप न्शषथक छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: बस र्र्ा नमननबस)  

 Dropdown menu  बाट सम्पनर् छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: बस) 

 Dropdown menu बाट पवहचान नं. छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: बा २ झ ३४५६)  

 Dropdown menu बाट न्जल्ला छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सनुसरी)  
 Dropdown menu बाट भाडामा नलने/ददने छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: ददन)े  

 Dropdown menu बाट पररमाण छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: 1)  

 Dropdown menu बाट आदेश स्िीकृर् नमनर् छनोट गनुथहोस ्। 

 भाडा अिनि देन्ख उल्लेख गनुथहोस ्।  

 भाडा अिनि सम्म छनोट गनुथहोस ्।  

 जम्मा अिनि छनोट गनुथहोस ्।   

 Dropdown menu बाट इकाई छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: वपस/र्ान) 

 दर उल्लेख गनुथहोस ्।  

 जम्मा रकम उल्लेख गनुथहोस ्।  

 रनसद/भौचर नं. उल्लेख गनुथहोस ्।  

 भिुानी/प्राि रकम उल्लेख गनुथहोस ्।  

 वफर्ाथ नमनर् उल्लेख गनुथहोस ्।  

 कैवफयर् आिश्यक भए सो पनन उल्लेख गनुथहोस ्।    

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथका लानग दााँवहने छेउमा रहेको (+) बटनमा न्ललक 
गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण बमम भयो)  
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 यसै गरर र्प वििरणरु प्रविि गनुथ परेमा दााँवहने छेउमा रहेको (+) बटनमा न्ललक गनुथहोस ्र आिश्यक 
वििरणहरु पनंु प्रविि गनुथहोस ्।   

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथको लानग Save All बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। 
(र्पाईको वििरण Save भयो) 

 अब हजरुले ननम्न अनसुारको सिारी सािन र मेनसन प्रयोगको लगबकु फारामको प्रनर्िेदन प्राि गनुथहनुे 
छ । 

 

26. न्जन्त्सी ननरीक्षण प्रनर्िेदनको आिारमा न्जन्त्सी ननरीक्षण प्रविि गने । 

न्जन्त्सी ननरीक्षण प्रनर्िेदनको आिारमा न्जन्त्सी ननरीक्षण प्रविि गनथको लानग ननरीक्षण फाराम मेनकुो प्रयोग गरेर 
न्जन्त्सी ननरीक्षणको वििरण प्रविि गनथ सवकन्त्छ । यसले ननरीक्षण प्रवक्रयालाई व्यिन्स्र्र् र पारदशी बनाउाँछ 

। 

 अनभलेख प्रविवि अन्त्र्गथर् अन्त्य वििरण प्रविवि छनोट गरी ननरीक्षण फाराम बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। 

(अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ)  

 

 सम्पनर्/न्जन्त्सी मालसामानको ननरीक्षण फाराम साँग सम्बन्न्त्िर् वििरण र्प गनथको लानग Add New बटनमा 
न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको popup windows खलु्नछे) 
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 Dropdown menu बाट आनर्थक िषथ छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2080/081) 

 Dropdown menu बाट सम्पनर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: खचथ भएर नजान े(सम्पनर्)) 

 अब वििरण हेनथको लानग Preview बटन मा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको सम्पनर्/न्जन्त्सी 
मालसामानको ननरीक्षण फारामको प्रनर्िेदन प्राि गनुथहनुे छ ।) 

 

27. सम्पनर्/न्जन्त्सी मालसामानको ननरीक्षण फारामको वििरण प्रविवि गने । 

सम्पनर् /न्जन्त्सी मालसामानको ननरीक्षण फारामको वििरण प्रविवि गने  मेनकुो प्रयोग गरेर सम्पन्ि िा न्जन्त्सी 
मालसामानको ननरीक्षण फारामको वििरण प्रविि गनथ सवकन्त्छ । यसले ननरीक्षणको सही रेकडथ राख्न र 
व्यिस्र्ापनमा सिुार ल्याउाँछ । 

 अनभलेख प्रविवि अन्त्र्गथर् अन्त्य वििरण प्रविवि छनोट गरी सम्पनर्/न्जन्त्सी मालसामानको ननरीक्षण बटनमा 
न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ)  



99 
 

 

 Dropdown menu बाट सम्पनर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: खचथ भएर नजान े(सम्पनर्))    

 Dropdown menu बाट उप समहु छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्र्ल यार्ायार् सम्बन्न्त्ि सािनहरु)    

 Dropdown menu बाट उप न्शषथक छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: बस र्र्ा नमननबस)  

 नभडेको मालसामानको संख्या उल्लेख गनुथहोस ्।  

 ननभडेको मालसामानको संख्या उल्लेख गनुथहोस ्।  

 मालसामानको बढ संख्या उल्लेख गनुथहोस ्।  

 मालसामानको िट संख्या उल्लेख गनुथहोस ्।  

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथका लानग दााँवहने छेउमा रहेको down-arrow 

बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण प्रविि भयो)  
 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथको लानग Save All बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। 

(र्पाईको वििरण Save भयो) 
28. कुनै कारणले बढी आम्दानी जनाईएको सामाग्री समायोजन गरर िटाउन ु परेमा मौज्दार् 

समायोजनबाट गने । 

कुनै कारणले बढी आम्दानी जनाईएको सामाग्री समायोजन गरर िटाउन ुपरेमा मौज्दार् समायोजनबाट गने 

मेनकुो प्रयोग गरेर बढी आम्दानी जनाइएका सामाग्रीलाई समायोजन गरेर िटाउन ुपरेमा मौज्दार् समायोजन 
गनथ सवकन्त्छ । यसले रेकडथलाई सटीक बनाउाँछ र व्यिस्र्ापनलाई सिुार ल्याउाँछ ।  

 अनभलेख प्रविवि अन्त्र्गथर् अन्त्य वििरण प्रविवि छनोट गरी मौज्दार् समायोजन बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। 

(अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ)  



100 
 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

 मौज्दार् समायोजन फाराम सम्बन्न्त्ि वििरण र्प गनथका लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब 
ननम्न अनसुारको popup windows खलु्नछे) 

 

 ननणथय नमनर् उल्लेख गनुथहोस ् । (जस्रै्: 2081-01-01) 

 ननणथय नं. उल्लेख गनुथहोस ् । (जस्रै्: 1) 

 ननणथय गने पदानिकारीको नाम उल्लेख गनुथहोस ् । (जस्रै्: कायाथलय प्रमखु) 

 समायोजन गनुथपने कारण उल्लेख गनुथहोस ् । (जस्रै्: भलुबस आम्दानी जनाईएकोले) 

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथका लानग दााँवहने छेउमा रहेको down-arrow 

बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको वििरण प्रविि भयो)  
 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथको लानग Save All बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। 

(र्पाईको वििरण Save भयो) 
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29. कमथचारीको एजेन्त्सी टान्त्सफर गनथको लानग बझ बझुारर्बाट प्रविि गने । 

कमथचारीको एजेन्त्सी टान्त्सफर गनथको लानग बझ बझुारर्बाट प्रविि गने मेनकुो प्रयोग गरेर कमथचारीको एजेन्त्सी 
टान्त्सफरको वििरण प्रविि गनथ सवकन्त्छ । यसले कमथचारीको स्र्ानान्त्र्रण प्रवक्रयालाई व्यिन्स्र्र् बनाउाँछ र 
सही रेकडथ राख्नमा सहयोग पयुाथउाँछ । 

 अनभलेख प्रविवि अन्त्र्गथर् अन्त्य वििरण प्रविवि छनोट गरी बझबझुारर्को प्रमाणपर बटनमा न्ललक गनुथहोस ्
। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ)  

 

 बझबझुारर्को फाराम सम्बन्न्त्ि वििरण र्प गनथका लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न 
अनसुारको popup windows खलु्नछे) 

 

 Dropdown menu बाट शाखा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: Shakha 1)    

 Dropdown menu बाट कमथचारी छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: User 1)    

 Dropdown menu बाट स्र्ानान्त्र्रण प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: एजेन्त्सी स्र्ानान्त्र्रण)    

 Dropdown menu बाट सरकारको र्ह छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: नपेाल सरकार)    
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 Dropdown menu बाट न्जल्ला छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: र्ाप्लेजङु)  

 Dropdown menu बाट कायाथलय छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: न्जल्ला ननिाथचन कायाथलय, र्ाप्लेजङु)  

 Dropdown menu बाट स्टोर कोड छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: न्जल्ला ननिाथचन कायाथलय, र्ाप्लेजङु-स्टोर 
शाखा)  

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथको लानग Save बटनमा न्ललक गनुथहोस ् । 
(र्पाईको वििरण Save भयो) 

 अब हजरुले ननम्न अनसुारको प्रनर्िेदन प्राि गनुथहनुे छ । 

 

30. विनभन्न कागजार्को अनभलेख राख्नको लानग कागजार् अनभलेन्खकरणमा प्रविि गरर कागजार् अपलोड गने । 

विनभन्न कागजार्को अनभलेख राख्नको लानग कागजार् अनभलेन्खकरणमा प्रविि गरर कागजार् अपलोड गने 

मेनकुो प्रयोग गरेर विनभन्न कागजार्को अनभलेख राख्नको लानग कागजार् अनभलेन्खकरणमा प्रविि गनथ र 
अपलोड गनथ सवकन्त्छ। यसले कागजार्हरूको सही व्यिस्र्ापन र पहुाँच सनुनन्िर् गदथछ । 

 अनभलेख प्रविवि अन्त्र्गथर् अन्त्य वििरण प्रविवि छनोट गरी बझबझुारर्को प्रमाणपर बटनमा न्ललक गनुथहोस ्
। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ)  

 

 कागजार् अविलेन्खकरण सम्बन्न्त्ि वििरण र्प गनथका लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब 
ननम्न अनसुारको popup windows खलु्नछे) 
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 कागजार्को नाम (नेपाली) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्टोर सम्बन्न्त्ि कागजार्हरु) 

 कागजार्को नाम (English) मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: Store Related Document) 

 Dropdown menu बाट वकनसम छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: कायाथलयका कागजार्)    

 Dropdown menu बाट क्षेर छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: आनर्थक प्रशासन)    

 Dropdown menu बाट उप-क्षेर छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्टोरसाँग सम्बन्न्त्िर्)    

 Dropdown menu बाट प्रानिको स्रोर् छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: कायाथलयबाट र्यार भएको)    
 कागजार्को नाम उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: खररद आदेश)    

 Dropdown menu बाट भजथन छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: 1)    

 Dropdown menu बाट भजथनको नाम छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: एक)    

 र्यार नमनर् उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2081-01-01)  

 अपलोड नमनर् उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2081-03-14)  

 Version Type उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: Full Version Upload)    

 कागजार्को प्रकार उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: PDF)  

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण प्रविि गनथको लानग + बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको 
वििरण प्रविि भयो) 
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 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथको लानग Save All बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। 
(र्पाईको वििरण Save भयो) 

31. कुनै सम्पनर्को गोदाम पररिर्थन भएमा सो को वििरण प्रविि गने । 

कायाथलयमा रहेको कुनै सम्पन्िको गोदाम पररिर्थन भएमा, सम्पन्िको स्र्ान पररिर्थन मेनकुो प्रयोग गरी सोको 
आिश्यक वििरण प्रविि गनथ सवकन्त्छ । यसले सम्पन्िको सही व्यिस्र्ापन गनथ, गोदाम पररिर्थनको रेकडथ 
राख्न, र भविष्यमा सम्पन्िको ट्र्यावकङ गनथ मद्दर् पयुाथउाँछ । सारै्, सम्पन्िको प्रयोग र अिस्र्ाको ननगरानी 
गनथ पनन यस प्रणालीले सहयोग गदथछ । 

 अनभलेख प्रविवि अन्त्र्गथर् अन्त्य वििरण प्रविवि छनोट गरी सम्पनर्को स्र्ान पररिर्थन बटनमा न्ललक 
गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ)  

 

 सम्पनर्को गोदाम पररिर्थन सम्बन्न्त्ि वििरण र्प गनथका लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब 
ननम्न अनसुारको popup windows खलु्नछे) 
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 Dropdown menu बाट सम्पनर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: खचथ भएर नजान ेसम्पनर्)    

 Dropdown menu बाट उप समहु छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्र्ल यार्ायार्)    

 Dropdown menu बाट उप न्शषथक छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: बस र्र्ा नमननबस)    

 Dropdown menu बाट स्रोर् गोदाम छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: मखु्य गोदाम)    

 Dropdown menu बाट सम्पनर् छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: नमनन बस)    

 मौज्दार् पररमाण उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 1)    

 स्र्ानान्त्र्रण पररमाण उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 1)    

 Dropdown menu बाट गन्त्र्व्य गोदाम छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: मखु्य गोदाम)    

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण प्रविि गनथको लानग + बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको 
वििरण प्रविि भयो) 
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32. कायाथलयको स्िानमत्िामा रहेको जग्गाको वििरण प्रविि गने िा कायाथलयको स्िानमत्मा जग्गा 
नरहेको र्र भिन भन ेकायाथलयको स्िानमत्ममा रहेको भएमा पनन भिन रहेको जग्गाको वििरण 
समेर् प्रविि गने । 

कायाथलयको स्िानमत्िमा रहेको जग्गाको वििरण िा कायाथलयको स्िानमत्िमा जग्गा नरहेको र्र भिन भने 
कायाथलयको स्िानमत्िमा रहेको भएमा पनन भिन रहेको जग्गाको वििरण प्रविि गनथ, जग्गाको लगर् वकर्ाब 
मेनकुो प्रयोग गनथ सवकन्त्छ । यस प्रणालीले सम्पन्ि व्यिस्र्ापनलाई सन्जलो बनाउाँछ, सम्पन्िको सटीक रेकडथ 
राख्न मद्दर् गदथछ, र भविष्यमा सम्पन्िको कानूनी र प्रशासननक प्रवक्रया सहज बनाउाँछ । सारै्, सम्पन्िको 
आनर्थक मूल्यांकन र व्यिस्र्ापनलाई समेर् यसले सरल र प्रभािकारी बनाउाँछ । 

 अनभलेख प्रविवि अन्त्र्गथर् जग्गा र पूिाथिारसाँग सम्बन्न्त्ि छनोट गरी जग्गाको लगर् वकर्ाब बटनमा न्ललक 
गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ)  

 

 जग्गाको लगर् वकर्ाब फाराम सम्बन्न्त्ि वििरण र्प गनथका लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। 

(अब ननम्न अनसुारको popup windows खलु्नछे) 

 

 Dropdown menu बाट सम्पनर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: खचथ भएर नजान ेसम्पनर्)    

 Dropdown menu बाट उप समहु छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: जनमर्)    
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 Dropdown menu बाट सम्पनर् छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: test jamin)    

 Dropdown menu बाट न्जल्ला छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: र्ाप्लेजङु)    

 Dropdown menu बाट स्र्ानीय र्ह छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: फंुगनलङ नगरपानलका)    
 प्रमाण पर नं. उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2222)    

 जग्गा प्राि हदुााँको नमनर् उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2060-01-10)    

 जग्गा प्राि हदुााँको मलु्य उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्:   35000)    

 Dropdown menu बाट प्रानिको स्रोर् छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: खररद)    

 Dropdown menu बाट स्र्ानीय र्ह छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: खररद)    

 Dropdown menu बाट प्रयोगको अिस्र्ा  छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: आफैले)    

 Dropdown menu बाट संरचना छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: रहेको)    
 कैवफयर् आिश्यक भए सो पनन उल्लेख गनुथहोस ्। 

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण प्रविि गनथको लानग + बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको 
वििरण प्रविि भयो) 

 

 अब हजरुले ननम्न अनसुारको सरकारी जग्गाको लगर् वकर्ाबको प्रनर्िेदन प्राि गनुथहनुे छ । 
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33. कायाथलयको स्िानमत्िको भिनको वििरणको प्रविि गने । 

कायाथलयको स्िानमत्िमा रहेको भिनको वििरण अनभलेख राख्नका लानग जग्गाको लगर् वकर्ाब मेनकुो प्रयोग 
गनथ सवकन्त्छ । यस प्रणालीले भिनको सटीक वििरण सरुन्क्षर् राख्न, सम्पन्ि व्यिस्र्ापनलाई सरल बनाउाँछ, 

र भविष्यमा कुनै पनन कानूनी िा प्रशासननक कायथिाहीको लानग आिश्यक जानकारी र्रुुन्त्रै् उपलब्ि गराउाँछ। 
सारै्, भिनको ममथर्सम्भार, मूल्यांकन, र अन्त्य प्रशासननक कायथहरूलाई प्रभािकारी रूपमा व्यिस्र्ापन गनथ पनन 
यसले मद्दर् पयुाथउाँछ । 

 अनभलेख प्रविवि अन्त्र्गथर् जग्गा र पूिाथिारसाँग सम्बन्न्त्ि छनोट गरी भिनको लगर् वकर्ाब बटनमा न्ललक 
गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ)  

                                                                                          

 भिनको लगर् वकर्ाब फाराम सम्बन्न्त्ि वििरण र्प गनथका लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। 

(अब ननम्न अनसुारको popup windows खलु्नछे) 

 

 Dropdown menu बाट न्जल्ला छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: र्ाप्लेजङु)    

 Dropdown menu बाट स्र्ानीय र्ह छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: फंुगनलङ नगरपानलका)    
 Dropdown menu बाट वकिा अनसुार भिन छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: Single Land Multi....)    

 Dropdown menu बाट संरचना रहेको जग्गा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: िडा नं. 1 - नलसा नसट नं. 2)    

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण प्रविि गनथको लानग downarrow बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। 
(र्पाईको वििरण प्रविि भयो) 
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 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण प्रविि गनथको लानग + बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको 
वििरण प्रविि भयो) 

 अब हजरुले ननम्न अनसुारको सरकारी जग्गाको लगर् वकर्ाबको प्रनर्िेदन प्राि गनुथहनुे छ । 

 

34. ममथर् र्ानलका प्रवििी र्र्ा संसोिन गने ।  

कायाथलयको मार्हर्मा रहेको सम्पन्िको ममथर्को नमनर् र वििरण अनभलेख राख्नका लानग ममथर् र्ानलका 
मेनकुो प्रयोग गनथ सवकन्त्छ । यसले सम्पन्िको ननयनमर् ममथर्सम्भारको योजना बनाउन, समयमै ममथर् कायथ 
सम्पन्न गनथ, र सम्पन्िको दीिाथय ुसनुनन्िर् गनथ मद्दर् पयुाथउाँछ । सारै्, ममथर्सम्बन्त्िी कायथहरूको रेकडथ राख्दा 
भविष्यमा सम्भाविर् समस्याहरूको समािानमा समेर् सन्जलो हनुेछ । 

 अनभलेख प्रविवि अन्त्र्गथर् ममथर् र्र्ा इन्त्िनसाँग सम्बन्न्त्िर् छनोट गरी ममथर् र्ानलका बटनमा न्ललक 
गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको पेज खलु्न ेछ)  
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 ममथर्को प्रकारको वििरण र्प गनथका लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 

popup windows खलु्नछे) 

 

 Dropdown menu बाट सम्पनर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: खचथ भएर नजान ेसम्पनर्)    

 Dropdown menu बाट उप समहु छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्र्ल यार्ायार् सम्बन्न्त्ि सािनहरु) 

 Dropdown menu बाट उप न्शषथक छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: बस र्र्ा नमननबस) 

 Dropdown menu बाट सम्पनर् छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: माइक्रो) 
 Dropdown menu बाट ममथर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: ननयनमर् ममथर् सम्भार) 

 नमनर् उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2081-05-23)  

 कैवफयर् आिश्यक भए सो पनन उल्लेख गनुथहोस ्।    

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण प्रविि गनथको लानग + बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको 
वििरण प्रविि भयो) 

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण save गनथको save बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको 
वििरण save भयो) 
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35. आिश्यक कायाथलय प्रनर्िेदन हेने । 

आिश्यक कायाथलय प्रनर्िेदनहरू मेनकुो प्रयोग गरी, कायाथलयका विनभन्न प्रनर्िेदनहरू हेनथ सवकन्त्छ । यसले 
कायाथलयको प्रशासननक कायथहरूमा पारदन्शथर्ा र कायथक्षमर्ामा िवृद्ध गछथ । सारै्, प्रनर्िेदनहरू समयमै हेरेर 
आिश्यक ननणथय नलन पनन सन्जलो बनाउाँछ, जसले गदाथ कायाथलयको कायथसम्पादनमा सिुार आउाँछ । 

 प्रनर्िेदन अन्त्र्गथर् कायाथलय प्रनर्थिेदन छनोट गरी आिश्यक प्रनर्िेदनको न्शषथकहरु छनोट गनुथहोस ्।  

 

 अब ननम्न प्रकारको आिश्यक कायाथलय प्रनर्िेदनहरु प्राि गनुथहनुेछ ।  

 

Figure 1 सम्पनर् खार्ा (खचथ भएर नजान)े फारामको प्रनर्िेदन 
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Figure 2 नबन काडथ फारामको प्रनर्िेदन 

 

 

Figure 3 न्जन्त्सी सहायक खार्ा (सम्पनर् प्रयोग वििरण) फारामको प्रनर्िेदन 
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Figure 4 सम्पनर्/न्जन्त्सी मालसामानको िावषथक वििरण फारामको प्रनर्िेदन 

 

 

 
Figure 5 सम्पनर्/न्जन्त्सी मालसामानको रैमानसक वििरण फारामको प्रनर्िेदन 
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36. अन्त्य कायाथलय प्रनर्िेदनहरु हेने । 

अन्त्य कायाथलय प्रनर्िेदनहरू हेनथका लानग अन्त्य कायाथलय प्रनर्िेदनहरु मेनकुो प्रयोग गनथ सवकन्त्छ । यस 
मेनबुाट कायाथलयका विनभन्न प्रनर्िेदनहरू सरल रूपमा पहुाँच गनथ सवकन्त्छ, जसले ननणथय प्रवक्रया र 
व्यिस्र्ापनलाई प्रभािकारी बनाउाँछ ।  

a. Barcode Generate गने 

 प्रनर्िेदन अन्त्र्गथर् अन्त्य कायाथलय प्रनर्थिेदनहरु छनोट गरी अन्त्य कायाथलय प्रनर्िेदनहरु छनोट गनुथहोस ्। 

(अब ननम्न अनसुारको page खलु्नछे) 

 

 प्रनर्िेदन अन्त्र्गथर् अन्त्य कायाथलय प्रनर्थिेदनहरु छनोट गरी Barcode Generate बटन मा न्ललक 
गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको popup windows खलु्नछे) 

 
 Dropdown menu बाट आनर्थक िषथ छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2080/081) 
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 Dropdown menu बाट सम्पनर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: खचथ भएर नजान ेसम्पनर्)    

 Dropdown menu बाट सम्पनर् छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: माइक्रो) 
 Dropdown menu बाट Dakhila No. छनोट गनुथहोस ्।  

 Dropdown menu बाट Barcode Type छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: Simple Barcode) 

 Dropdown menu बाट Identity No. छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: 1) 

 Dropdown menu बाट Format छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: pdf) 

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ प्रनर्िेदन हेनथको Preview बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न 
अनसुारको प्रनर्िेदन प्राि गनुथहनुछे) 

 
Figure 6 Barcode 

 
 

 
Figure 7 बारकोडको वििरण 
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Figure 8 सम्पनर्को िनगथकरण संकेर् अनसुारको एकीकृर् प्रनर्िेदन 

 

 
Figure 9 कायाथलय अनसुार एकीकृर् प्रनर्िेदन 
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STORE_REVIEWER (नसफाररसकर्ाथको भनुमकामा रहने 
कमथचारीको लानग) 

 

1. मागकर्ाथले भरेको माग फाराम िा ममथर् आिेदन िा स्टोर वकपरबाट FORWARD पठाएको नयााँ प्रविि भएको 
फाराम संन्क्षि वििरण सवहर् FORWARD िा BACKWARD  गने । 

a. खररद आदेश 

खररद आदेश मेनकुो प्रयोग गरेर नसफाररसकर्ाथको भनूमकामा रहेका कमथचारीहरूले आिश्यक िस्र्हुरूको खररद 
आदेशहरूको समीक्षा र अनमुोदन गनथ सलछन ्। यस प्रणालीले िस्र्हुरूको खररद प्रवक्रयामा पारदन्शथर्ा 
ल्याउाँछ, उन्चर् मूल्य र गणुस्र्रको सनुनन्िर्र्ा प्रदान गदथछ, र समयमै आिश्यक सामग्रीको आपूनर्थ सनुनन्िर् 
गछथ । यसले सारै् खररद सम्बन्त्िी ननणथयहरूको प्रभािकाररर्ा र दक्षर्ा सिुार गनथ मद्दर् पयुाथउाँछ । 

 प्रनर्िेदन बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको page खलु्नछे) 

 

 प्रनर्िेदन बटनमा न्ललक गरी खररद आदेश छनोट गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको page खलु्नछे) 

 

 खररद आदेश को माग भई आएको वििरणको प्रनर्िेदन यहााँ बाट प्राि गनुथ सलनहुनुेछ ।  
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STORE_ACCOUNT (आनर्थक प्रशासनको भनुमकामा रहने 
कमथचारीको लानग) 

 

1. स्टोर वकपरबाट FORWARD  पठाएको नयााँ प्रविि भएको फारामहरुमा बजेटको बजेट उपन्शषथक, खचथ न्शषथक 
र्र्ा वक्रयाकलाप सवहर् संन्क्षि वििरण सवहर् FORWARD िा BACKWARD  गने । 

a. खररद आदेश 

खररद आदेश मेनकुो प्रयोग गरेर आनर्थक प्रशासनको भनूमकामा रहेका कमथचारीहरूले कायाथलयका खररद 
आदेशहरूको वििीय व्यिस्र्ापन र मूल्यांकन गनथ सलछन ्। यसले बजेट ननयन्त्रण, खचथहरूको ननगरानी, र 
उन्चर् वििीय प्राििानको सनुनन्िर्र्ा प्रदान गदथछ । सारै्, यस प्रणालीले वििीय ननणथयहरूको सटीकर्ा र 
पारदन्शथर्ा सिुार गनथ मद्दर् गदथछ, जसले कायाथलयको आनर्थक स्िास््यलाई सदुृढ बनाउाँछ । 

 प्रनर्िेदन बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको page खलु्नछे) 

 

 प्रनर्िेदन बटनमा न्ललक गरी खररद आदेश छनोट गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको page खलु्नछे) 
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 स्टोर वकपरबाट FORWARD  पठाएको नयााँ प्रविि भएको फारामहरुमा बजेटको बजेट उपन्शषथक, खचथ 
न्शषथक र्र्ा वक्रयाकलाप सवहर् संन्क्षि वििरण सवहर् FORWARD िा BACKWARD  गनथको लानग दायााँ 
र्फथ  रहेको 3 dot बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको popup windows खलु्नछे) 

 

 Dropdown menu बाट प्रयोगकर्ाथको भनुमका छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्िीकृर्कर्ाथ) 
 Dropdown menu बाट शाखा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: Shakha 1)    

 Dropdown menu बाट नाम छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: Approver) 

 संन्क्षि व्यहोरा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: बजेट व्यिस्र्ा भएको हदुााँ स्िीकृनर्को लानग पेश गरेको छु) 

 बजेट न्शषथक उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: ३०५०१३४0५३)    

 खचथ न्शषथक उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: ३११३११)    

 वक्रयाकलाप उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: २.3.४)    

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथको लानग Yes बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको 
वििरण सरुन्क्षर् भयो) 
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STORE_APPROVER (स्िीकृर्कर्ाथको भनुमकामा रहने कमथचारीको 
लानग) 

 

1. स्टोर वकपर िा नसफारीसकर्ाथ िा लेखाबाट FORWARD  पठाएको नयााँ प्रविि भएको फारामहरु स्िीकृर् िा 
BACKWARD  गने । 

a. खररद आदेश 

खररद आदेश मेनकुो प्रयोग गरेर स्िीकृर्कर्ाथको भनूमकामा रहेका कमथचारीहरूले प्रस्र्ाविर् खररद आदेशहरूको 
सनमक्षा र अन्न्त्र्म स्िीकृनर् ददन सलछन ्। यसले खररद प्रवक्रयामा उन्चर् अनमुोदन र पारदन्शथर्ा सनुनन्िर् 
गदथछ, र कायाथलयको बजेट र आिश्यकर्ासाँग मेल खाने सनुनन्िर्र्ा प्रदान गदथछ । यस प्रणालीले ननणथय 
प्रवक्रयामा सिुार ल्याउाँछ, खररदको गणुस्र्र र प्रभािकाररर्ा सनुनन्िर् गदथछ, र कायाथलयका संसािनहरूको 
प्रभािकारी व्यिस्र्ापनमा योगदान पयुाथउाँछ । 

 प्रनर्िेदन बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको page खलु्नछे) 

 

 प्रनर्िेदन बटनमा न्ललक गरी खररद आदेश छनोट गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको page खलु्नछे) 
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 स्टोर वकपर िा नसफारीसकर्ाथ िा लेखाबाट FORWARD  पठाएको नयााँ प्रविि भएको फारामहरु स्िीकृर् 
िा BACKWARD गनथको लानग दायााँ र्फथ  रहेको 3 dot बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 
popup windows खलु्नछे) 

 

 स्टोर वकपरबाट FORWARD  पठाएको नयााँ प्रविि भएको फारामहरुमा बजेटको बजेट उपन्शषथक, खचथ 
न्शषथक र्र्ा वक्रयाकलाप सवहर् संन्क्षि वििरण सवहर् FORWARD िा BACKWARD  गनथको लानग दायााँ 
र्फथ  रहेको 3 dot बटनमा न्ललक गनुथहोस ्।  

 अब वििरण Backward, स्िीकृर् िा preview गने हो सो अनसुारको बटन छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: 
स्िीकृर्) 

 अब ननम्न अनसुारको popup windows खलु्नेछ । 

 

 अब वििरण सरुन्क्षर् गनथको लानग yes बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (वििरण save भयो) 
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STORE_MAINTENANCE (ममथर् वकपरको भनुमकामा रहने 
कमथचारीको लानग) 

 

1. भाडामा नलएको र्र्ा अको कायाथलयमा दान्खला भई यस कायाथलयको स्टोरमा दान्खला नभएको सम्पनर् ममथर् 
िा लगबकु भनुथ परेमा अन्त्य पवहचान नं र्प िा संसोि गने । 

a. अन्त्य पवहचान र्प 

अन्त्य पवहचान र्प मेनकुो प्रयोग गरेर ममथर् वकपरले भाडामा नलएका िा अको कायाथलयमा दान्खला भएका, र्र 
यस कायाथलयको स्टोरमा दान्खला नभएका सम्पन्िहरूको ममथर् िा लगबकु व्यिस्र्ापन गनथ सवकन्त्छ । यसले 
सम्पन्िको सही पवहचान र व्यिस्र्ापनमा सहायर्ा पयुाथउाँछ, र सम्पन्िको न्स्र्नर् र स्र्ानको अद्यािनिक वििरण 
राख्न सनुनन्िर् गदथछ । यस प्रणालीले सम्पन्िको ममथर् प्रवक्रया र रेकडथ राख्नलाई व्यिन्स्र्र् बनाउाँछ, र 
कायाथलयको सम्पन्ि व्यिस्र्ापनमा दक्षर्ा सिुार गनथ मद्दर् गदथछ । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् अन्त्य व्यिस्र्ापन वििरण छनोट गरी अन्त्य पवहचान र्प बटनमा न्ललक 
गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको page खलु्नछे) 

 

 अन्त्य पवहचान नं. को वििरण र्प गनथको लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ् । (अब ननम्न 
अनसुारको popup windows खलु्नछे) 

 

 Dropdown menu बाट सरकारको र्ह छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्र्ानीय र्ह)    

 Dropdown menu बाट न्जल्ला छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: र्ाप्लेजङु)    

 Dropdown menu बाट कायाथलय छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: फंुगनलङ नगरपानलका)    
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 Dropdown menu बाट स्टोर छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: फंुगनलङ नगरपानलका-स्टोर शाखा)    
 Dropdown menu बाट सम्पनर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: खचथ भएर जान ेसम्पनर्)    

 Dropdown menu बाट उप समहु छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्र्ल यार्ायार् सम्बन्न्त्ि सािनहरु)    

 Dropdown menu बाट उप न्शषथक छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: बस र्र्ा नमननबस)    

 Dropdown menu बाट सम्पनर् छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: बस)    

 पवहचान नं. उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: बा ३ झ २३४) 

 कैवफयर् आिश्यक भए सो पनन उल्लेख गनुथहोस ्। 

 Dropdown menu बाट अिस्र्ा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सवक्रय)    

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथको लानग Save बटनमा न्ललक गनुथहोस ् । 
(र्पाईको वििरण save भयो) 

2. ममथर् आिेदन प्रविि गने र आिेदनको आिारमा ममथर् आदेश प्रविि गने । 

a. ममथर् आिेदन 

ममथर् आिेदन मेनकुो प्रयोग गरेर ममथर् वकपरले सम्पन्िका ममथर् आिश्यकर्ाहरूको आिेदन प्रविि गनथ सलछन ्

। यस प्रणालीले ममथर्को आिश्यकर्ालाई सही र्ररकाले दर्ाथ गनथ मद्दर् गदथछ र ममथर् प्रवक्रयाको प्रभािकारी 
सञ्चालनमा योगदान पयुाथउाँछ । 

 अनभलेख प्रविवि अन्त्र्गथर् ममथर् र्र्ा इन्त्िन साँग सम्बन्न्त्िर् छनोट गरी ममथर् आिेदन बटनमा न्ललक 
गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको page खलु्नछे) 

 

 ममथर् आिेदनको वििरण र्प गनथको लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 
popup windows खलु्नछे) 
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 Dropdown menu बाट शाखा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: Shakha 1)    

 Dropdown menu बाट माग गने छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: User 1)    

 Dropdown menu बाट सम्पनर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: खचथ भएर नजान ेसम्पनर्)    

 Dropdown menu बाट सम्पनर्को स्िानमत्ि छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: कायाथलय)    

 Dropdown menu बाट सम्पनर् छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: माइक्रो)    
 पवहचान नं. उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: बा २ झ ३३३३) 

 Dropdown menu बाट ममथर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: गम्भीर वकनसमको ममथर्)    

 ममथर् गनुथपने कारण उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: ठोवकएकोले ममथर् गनुथ पने)    

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथको लानग Save बटनमा न्ललक गनुथहोस ् । 
(र्पाईको वििरण save भयो) 

b. ममथर् आदेश 

ममथर् आदेश मेनकुो प्रयोग गरेर स्िीकृर् ममथर् आिेदनको आिारमा ममथर् आदेश प्रविि गनथ सवकन्त्छ । यसले 
ममथर् कायथको आनिकाररक आदेश प्रदान गदथछ, जसले सम्पन्ि व्यिस्र्ापनमा स्पिर्ा र व्यिन्स्र्र्र्ा ल्याउाँछ 

। यस प्रणालीले ममथर् प्रवक्रयाको ननगरानी गनथ सन्जलो बनाउाँछ । 

 अनभलेख प्रविवि अन्त्र्गथर् ममथर् र्र्ा इन्त्िन साँग सम्बन्न्त्िर् छनोट गरी ममथर् आदेश बटनमा न्ललक 
गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको page खलु्नछे) 

 

 ममथर् आदेशको वििरण र्प गनथको लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 
popup windows खलु्नछे) 
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 Dropdown menu बाट ममथर् केन्त्द्र छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: बावहरी ममथर् केन्त्द्र)    

 Dropdown menu बाट आपूनर्थकर्ाथ छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: मान बहादरु मगर)    

 Dropdown menu बाट कायथक्रम/योजना छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: नमनुा कायथक्रम)    

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविवि गररसके पनछ वििरण प्रविि गनथको लानग + बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (वििरण 
प्रविि भयो) 

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथको लानग Save All बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। 
(र्पाईको वििरण save भयो) 

 अब ननम्न अनसुारको प्रनर्िेदन प्राि गनूथहनुेछ । 

 

 अब ननम्न अनसुारको  popup windows खलु्नेछ) 
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 Dropdown menu बाट प्रािकर्ाथको भनुमका छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: लेखा)    
 Dropdown menu बाट शाखा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: Shakha 1)    

 Dropdown menu बाट नाम छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: Accountant)    

 आिश्यकर्ा अनसुार संन्क्षि व्यहोरा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: बजेट व्यिस्र्ा भए नभएको एवकनको लानग 
पेश गरेको छु) 

 अब सम्पूणथ वििरण प्रविवि गररसके पनछ वििरण प्रविि गनथको लानग + बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (वििरण 
प्रविि भयो) 

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण Forward गनथको लानग Yes बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। 
(र्पाईको वििरण Forward भयो) 

c. ममथर् आिेदन स्िीकृर् भएको ममथर् आदेशको आिारमा ममथर् सम्पन्न फाराम प्रविि गने । 

ममथर् आिेदन स्िीकृर् भएको ममथर् आदेशको आिारमा ममथर् सम्पन्न फाराम प्रविि गने मेनकुो प्रयोग गरेर 
सम्पन्न ममथर् कायथको वििरण दर्ाथ गनथ सवकन्त्छ । यसले ममथर् प्रवक्रयाको पूणथर्ा सनुनन्िर् गदथछ र भविष्यका 
ननगरानी र मूल्यांकनको लानग सही रेकडथ प्रदान गदथछ । 

 अनभलेख प्रविवि अन्त्र्गथर् ममथर् र्र्ा इन्त्िन साँग सम्बन्न्त्िर् छनोट गरी ममथर् सम्पन्न फाराम बटनमा 
न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको page खलु्नछे) 
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 ममथर् सम्पन्न फारामको वििरण र्प गनथको लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न 
अनसुारको popup windows खलु्नछे) 

 

 Dropdown menu बाट आनर्थक िषथ छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2080/081)    

 Dropdown menu बाट ममथर् आदेश फाराम नं. छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: Shakha 1- User 1)    

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण Save गनथको लानग Save All बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। 
(र्पाईको वििरण Save भयो) 

 अब ननम्न अनसुारको प्रनर्िेदन प्राि गनूथहनुेछ । 
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d. इन्त्िनको अनभलेख राख्नको लानग लगबकु प्रविि गने 

इन्त्िनको अनभलेख राख्नको लानग लगबकु प्रविि गने मेनकुो प्रयोग गरेर इन्त्िनको प्रयोग र खचथको विस्र्रृ् 
रेकडथ राख्न सवकन्त्छ । यसले इन्त्िन व्यिस्र्ापनमा पारदन्शथर्ा ल्याउाँछ, लागर्को ननगरानी गनथ मद्दर् गदथछ, र 
भविष्यका आनर्थक योजनाहरूको लानग आिार प्रदान गदथछ । 

 अनभलेख प्रविवि अन्त्र्गथर् ममथर् र्र्ा इन्त्िन साँग सम्बन्न्त्िर् छनोट गरी लगबकु बटनमा न्ललक गनुथहोस ्
। (अब ननम्न अनसुारको page खलु्नछे) 

 

 लगबकु सम्बन्न्त्ि वििरण र्प गनथको लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 
popup windows खलु्नछे) 
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 Dropdown menu बाट शाखा छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: Shakha 1)    

 Dropdown menu बाट माग गने छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: User 1)    

 Dropdown menu बाट वकनसम छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: कायाथलय)    

 Dropdown menu बाट सम्पनर् छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: माइक्रो)    
 पवहचान नं. उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: बा २ झ ३३३३) 

 Dropdown menu बाट आपूनर्थकर्ाथ छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: मान बहादरु मगर)    

 Dropdown menu बाट इन्त्िनको प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: पेरोल)    

 Dropdown menu बाट पररमाण छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: 10)    

 Dropdown menu बाट इकाई छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: नलटर)    

 Dropdown menu बाट प्रयोजन छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: कायाथलय प्रयोजन)    

 नसफाररस  कर्ाथको नाम उल्लेख गनुथहोस ्। 

 कैवफयर् आिश्यक भए सो पनन उल्लेख गनुथहोस ्। 

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण प्रविि गनथको लानग + बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको 
वििरण प्रविि भयो) 

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथको लानग Save All बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। 
(र्पाईको वििरण save भयो) 

 अब ननम्न अनसुारको प्रनर्िेदन प्राि गनूथहनुेछ । 
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STORE_TECHNICIAN (प्राविनिकको भनुमकामा रहने कमथचारीको 
लानग) 

 

1. संरचनाको कम्पोनने्त्ट र्प गने । 

संरचनाको कम्पोनेन्त्ट र्प गने मेनकुो प्रयोग गरेर स्टोर प्राविनिकले विनभन्न संरचनाका कम्पोनेन्त्टहरू र्प्न 
सलछन ्। यसले संरचनाको सम्पूणथर्ा र कायथक्षमर्ा सनुनन्िर् गनथ मद्दर् गदथछ, र भविष्यका ममथर् र सिुार 
कायथहरूको योजना बनाउन सन्जलो बनाउाँछ । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् पूिाथिार समबन्न्त्ि वििरण छनोट गरी संरचनाको कम्पोनेन्त्ट बटनमा न्ललक 
गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको page खलु्नछे) 

 
2. भौनर्क संरचनाको सम्पर्ीको वििरण र्प गनथको लानग FCGO SUPPORT मा अनरुोि गने । 

भौनर्क संरचनाको सम्पर्ीको वििरण र्प गनथको लानग FCGO SUPPORT मा अनरुोि गने मेनकुो प्रयोग 
गरेर भौनर्क संरचनासाँग सम्बन्न्त्िर् सम्पन्ि वििरण र्प्नको लानग FCGO SUPPORT मा अनरुोि गनथ सवकन्त्छ 

। यसले सम्पन्िको सही रेकडथ राख्न र व्यिस्र्ापनमा पारदन्शथर्ा ल्याउाँछ, जसले भविष्यमा सम्पन्िको ननगरानी 
र मूल्यांकनमा सहयोग पयुाथउाँछ । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् सम्पनर् समबन्न्त्ि वििरण छनोट गरी सम्पनर्को वििरण बटनमा न्ललक 
गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको page खलु्नछे) 

 

 सम्पनर्को वििरण र्प गनथको लानग New Request बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 
popup windows खलु्नछे) 
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 Dropdown menu बाट सम्पनर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्।    

 Dropdown menu बाट सम्पनर्को सह प्रकार छनोट गनुथहोस ्।    

 Dropdown menu बाट उप समहु छनोट गनुथहोस ्।    

 Dropdown menu बाट उप न्शषथक छनोट गनुथहोस ्।    

 सम्पनर्को नाम नेपालीमा उल्लेख गनुथहोस ्।  

 सम्पनर्को नाम English मा उल्लेख गनुथहोस ्।  

 Dropdown menu बाट िगथ छनोट गनुथहोस ्।  

 Dropdown menu बाट इकाई छनोट गनुथहोस ्। 

 Dropdown menu बाट भ्याट लाग्न/ेनलाग्ने छनोट गनुथहोस ्।  

 कैवफयर् आिश्यक भए सो पनन उल्लेख गनुथहोस ्। 

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथको लानग Save बटनमा न्ललक गनुथहोस ् । 
(र्पाईको वििरण save भयो) 

3. अन्त्य भौनर्क संरचनाको कम्पोनने्त्ट र्प गनथको लानग FCGO SUPPORT मा अनरुोि गने । 

अन्त्य भौनर्क संरचनाको कम्पोनेन्त्ट र्प गनथको लानग FCGO SUPPORT मा अनरुोि गने मेनकुो प्रयोग गरेर 
अन्त्य भौनर्क संरचनाका कम्पोनेन्त्टहरू र्प्नको लानग FCGO SUPPORT मा अनरुोि गनथ सवकन्त्छ । यसले 
सम्पन्ि र संरचनाको समग्र व्यिस्र्ापनमा सिुार ल्याउाँछ र आिश्यक सिुार कायथहरूको लानग आिार र्यार 
गदथछ । 

 प्रणाली व्यिस्र्ापन अन्त्र्गथर् पूिाथिार समबन्न्त्ि वििरण छनोट गरी संरचनाको कम्पोनेन्त्ट बटनमा न्ललक 
गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको page खलु्नछे) 
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 संरचनाको कम्पोनेन्त्टको वििरण र्प गनथको लानग Add Request बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न 
अनसुारको popup windows खलु्नछे) 

 

 Dropdown menu बाट उप समहु छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: पलु)     

 संरचनाको कम्पोनेन्त्टको नाम नेपालीमा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: बटम पाइल) 

 संरचनाको कम्पोनेन्त्टको नाम English मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: Buttom Pile) 

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथको लानग Save बटनमा न्ललक गनुथहोस ् । 
(र्पाईको वििरण save भयो) 
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4. विनभन्न कागजार्को अनभलेख राख्नको लानग कागजार् अनभलेन्खकरणमा प्रविि गरर कागजार् अपलोड गने । 

विनभन्न कागजार्को अनभलेख राख्नको लानग कागजार् अनभलेन्खकरणमा प्रविि गरर कागजार् अपलोड गने 

मेनकुो प्रयोग गरेर विनभन्न कागजार्हरूको अनभलेख दर्ाथ गनथ र अपलोड गनथ सवकन्त्छ । यसले कागजार्हरूको 
सरुन्क्षर् र व्यिन्स्र्र् रेकडथ राख्न मद्दर् गदथछ, र भविष्यका आिश्यकर्ाहरूको लानग सन्जलो पहुाँच सनुनन्िर् 
गदथछ । 

 अनभलेख प्रविवि अन्त्र्गथर् अन्त्य वििरण प्रविवि छनोट गरी कागजार् अविलेखीकरण बटनमा न्ललक गनुथहोस ्
। (अब ननम्न अनसुारको page खलु्नछे) 

 

 कागजार् अनभलेखीकरणको वििरण र्प गनथको लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न 
अनसुारको popup windows खलु्नछे) 

 

 कागजार्को नाम नेपालीमा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्टोर सम्बन्न्त्ि कागजार्हरु) 

 कागजार्को नाम English मा उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: Store Related Documents) 

 Dropdown menu बाट वकनसम छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: कायाथलयका कागजार्)    

 Dropdown menu बाट क्षेर छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: आनर्थक प्रशासन)    

 Dropdown menu बाट उप क्षेर छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: स्टोर साँग सम्बन्न्त्िर्)    
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 Dropdown menu बाट प्रानिको श्रोर् छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: कायाथलयबाट र्यार भएको)    
 कागजार्को नाम उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: खररद आदेश) 

 Dropdown menu बाट भजथन छनोट गनुथहोस ्।  (जस्रै्: 1) 

 भजथनको नाम उल्लेख गनुथहोस ्।  (जस्रै्: एक) 

 र्यार नमनर् उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2081-01-01) 

 अपलोड नमनर् उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2081-03-14) 

 Dropdown menu बाट version type छनोट गनुथहोस ्।  (जस्रै्: PDF) 

 Choose file मा न्ललक गरी आिश्यक कागजार् अपलोड गनुथहोस ्।  (जस्रै्: Full Version Upload) 

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण प्रविि गनथको लानग + बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको 
वििरण प्रविि भयो) 

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथको लानग Save All बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। 
(र्पाईको वििरण save भयो) 

 
5. अन्त्य संरचना र प्राकृनर्क सम्पनर्को वििरण प्रविि गने । 

अन्त्य संरचना र प्राकृनर्क सम्पनर्को वििरण प्रविि गने मेनकुो प्रयोग गरेर विनभन्न संरचनात्मक र प्राकृनर्क 
सम्पन्िहरूको वििरण प्रविि गनथ सवकन्त्छ । यसले सम्पन्िको सटीकर्ा र अद्यािनिकर्ा सनुनन्िर् गदथछ, र 
व्यिस्र्ापन र ननगरानी प्रवक्रयामा सिुार ल्याउाँछ । 

 अनभलेख प्रविवि अन्त्र्गथर् जग्गा र पूिाथिारसंग सम्बन्न्त्ि छनोट गरी अन्त्य भौनर्क संरचना बटनमा न्ललक 
गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको page खलु्नेछ) 
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 अन्त्य भौनर्क संरचना र्प गनथको लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 
popup windows खलु्नछे) 

 

 Dropdown menu बाट सम्पनर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: खचथ भएर जान ेसम्पनर्)    

 Dropdown menu बाट उप समहु छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सडक)    

 Dropdown menu बाट उप न्शषथक छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: पक्की सडक)    

 Dropdown menu बाट सम्पनर् छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: ढलान सडक)    

 संरचनाको नाम उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: नमनुा ढलान सडक)    

 Dropdown menu बाट स्िानमत्ि छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: संिीय सरकार)    

 Dropdown menu बाट संरचनाको प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: ढलान)    

 Dropdown menu बाट िगीकरण छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: पक्की)    
 पररमाण उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2)    

 Dropdown menu बाट इकाई छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: वकमी)    
 Dropdown menu बाट न्जल्ला छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: र्ाप्लेजङु)    

 Logitude उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2.2222222)    

 Latitude उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2.2222222) 

 ननमाथणकर्ाथको नाम उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: कखग ननमाथण कम्पनी प्रा. नल.)    

 ननमाथण िषथ उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2080)    

 Dropdown menu बाट संरचनाको कम्पोनेन्त्ट उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: बावहरी आिरण)    

 पररमाण उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 1)    

 Dropdown menu बाट इकाई उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: िन नमटर)    

 दर उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 50000)    

 रकम उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 50000)    

 कैवफयर् आिश्यक भए सो पनन उल्लेख गनुथहोस ्।    

 फोटो अपलोड गनुथ पने भए Choose file मा न्ललक गरी आिश्यक कागजार् अपलोड गनुथहोस ्।  

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण प्रविि गनथको लानग + बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको 
वििरण प्रविि भयो) 
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 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण सरुन्क्षर् गनथको लानग Save All बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। 
(र्पाईको वििरण save भयो) 

6. प्राकृनर्क स्रोर्को सम्पनर् प्रविि गने । 

प्राकृनर्क स्रोर्को सम्पनर् प्रविि गने मेनकुो प्रयोग गरेर प्राकृनर्क स्रोर्हरूको सम्पन्ि वििरण प्रविि गनथ 
सवकन्त्छ । यसले प्राकृनर्क स्रोर्हरूको व्यिस्र्ापनमा पारदन्शथर्ा र व्यिस्र्ापनको दक्षर्ा सिुार गनथ मद्दर् 
गदथछ, र स्रोर्हरूको उपयोग र संरक्षणमा सन्जलो बनाउाँछ । 

 अनभलेख प्रविवि अन्त्र्गथर् प्राकृनर्क स्रोर् छनोट गरी प्राकृनर्क स्रोर्को वििरण प्रवििी बटनमा न्ललक 
गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको page खलु्नछे) 

 

 प्राकृनर्क स्रोर्को वििरण र्प गनथको लानग Add New बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (अब ननम्न अनसुारको 
popup windows खलु्नछे) 
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 Dropdown menu बाट सम्पनर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: खचथ भएर नजान ेसम्पनर्)    

 Dropdown menu बाट उप समहु छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: वहमाल)    

 Dropdown menu बाट उप न्शषथक छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: वहमाल)    

 Dropdown menu बाट सम्पनर् छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: ८००० नमटर भन्त्दामानर्का वहमालहरु)    

 Dropdown menu बाट प्राकृनर्क स्रोर्को प्रकार छनोट गनुथहोस ्।     

 Dropdown menu बाट प्राकृनर्क स्रोर्को वििरण छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सगरमार्ा)       
 Dropdown menu बाट स्िानमत्ि छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: संिीय सरकार)    

 Dropdown menu बाट िगीकरण छनोट गनुथहोस ्।  

 पररमाण उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 1)    

 Dropdown menu बाट इकाई छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: र्ान)    

 Dropdown menu बाट न्जल्ला छनोट गनुथहोस ्। (जस्रै्: सोलखुमु्ब)ु    

 Dropdown menu बाट स्र्ानीय र्ह छनोट गनुथहोस ्।  

 िडा नं. उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 1) 

 Logitude उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2.4444444)    

 Latitude उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 2.4444444) 

 कैवफयर् आिश्यक भए सो पनन उल्लेख गनुथहोस ्।    

 Dropdown menu बाट प्रवकनर्क स्रोर्को कम्पोनेन्त्ट उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: बावहरी आिरण)    

 पररमाण उल्लेख गनुथहोस ्। (जस्रै्: 1)    

 Dropdown menu बाट इकाई उल्लेख गनुथहोस ्।  

 दर उल्लेख गनुथहोस ्। 

 रकम उल्लेख गनुथहोस ्। 

 फोटो अपलोड गनुथ पने भए Choose file मा न्ललक गरी आिश्यक कागजार् अपलोड गनुथहोस ्।  

 सम्पूणथ वििरण प्रविि गरी सकेपनछ वििरण प्रविि गनथको लानग + बटनमा न्ललक गनुथहोस ्। (र्पाईको 
वििरण प्रविि भयो) 
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एकीकृर् आनर्थक संकेर् र्र्ा िगीकरण र व्याख्या, २०७४ 
को पााँचौं संशोिन 

२.५ सम्पन्ि र्र्ा दावयत्िको मौज्दार्को संकेर् वििरण र व्याख्यााः 

साविक संकेर् नयााँ संकेर् 

सम्पन्ि र्र्ा 
दावयत्िको मौज्दार्को 
आिार शीषथक, मूल 
शीषथक, शीषथक र्र्ा 

उपशीषथक 

व्याख्या 

प्रयोग हनु ेर्ह 

कैवफयर् 
संि प्रदेश स्र् ा नी य  र् ह 

६१००००० ६१००००० गैर वििीय सम्पन्ि 

गैर वििीय सम्पन्िको वििरण यसमा 
एकीकृर् हनु्त्छ।यो आिार शीषथक भएकोले 
यसमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √  

६११०००० ६११०००० न्स्र्र सम्पन्ि 

एक बषथ भन्त्दा बवढ बारम्िार िा ननरन्त्र्र 
रूपमा प्रयोग हनु ेसम्पन्िहरू यस अन्त्र्गथर् 
पदथछन।् यो आिार शीषथक भएकोले यसमा 
प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √  

६१११००० ६१११००० भिन र संरचना 

भिन र्र्ा सोसाँग सम्बन्न्त्िर् संरचनाहरूको 
एकीकृर् वििरण यस अन्त्र्गथर् पदथछन।् यो 
आिार शीषथक भएकोले यसमा प्रविवि गनथ 
नमल्दैन। 

√ √ √  

६११११०० ६११११०० आिासीय भिनहरु 

आिासीय प्रयोजनका भिनहरूको एकीकृर् 
वििरण यस अन्त्र्गथर् पदथछ। भिनसाँग 
सम्बन्न्त्िर् ग्यारेज, अस्र्ायी िर, आराम 
गहृ र्र्ा अन्त्य स्र्ायी प्रकृनर्का संरचना 
यस अन्त्र्गथर् पदथछन।् यो मूल शीषथकमा 
प्रविवि गनथ नमल्दैन।  

√ √ √  

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११११० आिासीय भिनहरु 

आिासीय प्रयोजनका भिनहरूको एकीकृर् 
वििरण यस अन्त्र्गथर् पदथछ। भिनसाँग 
सम्बन्न्त्िर् ग्यारेज, अस्र्ायी िर, आराम 
गहृ र्र्ा अन्त्य स्र्ायी प्रकृनर्का संरचना 
यस अन्त्र्गथर् पदथछ। यो शीषथकमा प्रविवि 
गनथ नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

६११११०१ ६११११११ अस्र्ायी िरहरु 

आिासीय प्रयोजनका लानग बनाइएका 
अस्र्ायी िरहरूको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √  

६११११०२ ६१११११२ 
आिास योजना 

(कोलोनी/अपाटथमे
ण्ट) 

आिास योजनामा संयिु रुपमा प्रयोग गने 
गरी र्यार गररएका कोलोनी र्र्ा 
अपाटथमेन्त्टको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √  

६११११०३ ६१११११३ अनर्र्ी गहृ 

अनर्र्ीको आिास प्रयोजनका लानग ननमाथण 
र्र्ा खररद गररएका भिनको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √  

६११११०४ ६१११११४ आिास गहृ 

कमथचारी, पदानिकारी लगायर्को आिास 
प्रयोजनका लानग ननमाथण र्र्ा खररद 
भएका भिनको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √  
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साविक संकेर् नयााँ संकेर् 

सम्पन्ि र्र्ा 
दावयत्िको मौज्दार्को 
आिार शीषथक, मूल 
शीषथक, शीषथक र्र्ा 

उपशीषथक 

व्याख्या 

प्रयोग हनु ेर्ह 

कैवफयर् 
संि प्रदेश स्र् ा नी य  र् ह 

६११११०५ ६१११११५ सरुक्षा व्यारेक 

सरुक्षाकमीका लानग आिास प्रयोजनमा 
प्रयोग हनुे भिन र्र्ा संरचनाहरूको 
प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √  

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११११६ छारािास 

शैन्क्षक संस्र्ा र्र्ा र्ानलम केन्त्द्रका 
आिास प्रयोजनका लानग ननमाथण र्र्ा 
खररद भएका भिनको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११११९ 
अन्त्य आिासीय 

भिनहरु 

मानर् उल्लेख भएका बाहेक अन्त्य 
आिासीय प्रयोजनका भिनको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

मानर् उपशीषथकमा नपरेका 
सम्पन्िहरुको प्रविष्ठ गने 
प्रयोजनका लानग अन्त्य 
शीषथक र्प गररएको। 

६१११२०० ६१११२०० गैर आिासीय भिन 

गैर आिासीय प्रयोजनका भिनहरूको 
एकीकृर् वििरण यस अन्त्र्गथर् पदथछ। यो 
मूल शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √  

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११२१० कायाथलय भिन 

गैर आिासीय प्रयोजनका लानग बनाइएका 
कायाथलय भिनहरुको एकीकृर् वििरण यस 
अन्त्र्गथर् पदथछ।यो शीषथकमा प्रविवि गनथ 
नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

६१११२०१ ६१११२११ कायाथलय भिन 
कायाथलय प्रयोजनका लानग ननमाथण र्र्ा 
खररद भएका भिनको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √  

६१११२०६ ६१११२१२ एयरपोटथ भिन 

अन्त्र्राथविय, राविय एयरपोटथ नभर ननमाथण 
भएका स्र्ायी प्रकृनर्का भिनको प्रविवि 
यो उपशीषथक गररन्त्छ। 

√    

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११२१९ 
अन्त्य कायाथलय 

भिन 

मानर् उल्लेख भएका बाहेक कायाथलय 
प्रयोजनका अन्त्य भिनको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

मानर् उपशीषथकमा नपरेका 
सम्पन्िहरुको प्रविष्ठ गने 
प्रयोजनका लानग अन्त्य 
शीषथक र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११२२० शैन्क्षक भिन 
शैन्क्षक प्रयोजनका लानग बनाइएका 
भिनहरुको एकीकृर् वििरण यस अन्त्र्गथर् 
पदथछ। यो शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

६१११२०२ ६१११२२१ विद्यालय भिन 
अध्ययन अध्यापन प्रयोजनका लानग 
ननमाथण र्र्ा खररद गररएका विद्यालय 
भिनको प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √  

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११२२२ र्ानलम केन्त्द्र 
र्ानलम प्रदान गने प्रयोजनका लानग ननमाथण 
र्र्ा खररद गररएका भिनको प्रविवि यस 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 
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साविक संकेर् नयााँ संकेर् 

सम्पन्ि र्र्ा 
दावयत्िको मौज्दार्को 
आिार शीषथक, मूल 
शीषथक, शीषथक र्र्ा 

उपशीषथक 

व्याख्या 

प्रयोग हनु ेर्ह 

कैवफयर् 
संि प्रदेश स्र् ा नी य  र् ह 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११२२३ विश्वविद्यालय भिन 

विश्वविद्यालयले अध्ययन अध्यापन 
प्रयोजनका लानग ननमाथण र्र्ा खररद 
गरेका भिनको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √  

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११२२९ अन्त्य शैन्क्षक भिन 

मानर् उल्लेख भएका बाहेक शैन्क्षक 
प्रयोजनका अन्त्य भिनको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

मानर् उपशीषथकमा नपरेका 
सम्पन्िहरुको प्रविष्ठ गने 
प्रयोजनका लानग अन्त्य 
शीषथक र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११२३० व्यािसावयक भिन 

व्यािसावयक प्रयोजनका लानग खररद र्र्ा 
ननमाथण गररएका भिनहरुको एकीकृर् 
वििरण यस अन्त्र्गथर् पदथछ।यो शीषथकमा 
प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

६१११२१० ६१११२३१ कारखाना भिन 
उत्पादन प्रयोजनका लानग ननमाथण र्र्ा 
खररद गररएका कारखाना भिनको प्रविवि 
यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √  

६१११२०४ ६१११२३२ 
सािथजननक 
मनोरञ्जनका 
भिनहरु 

सािथजननक मनोरञ्जनका लानग ननमाथण र्र्ा 
खररद गररएका सभाहल, नाट्यिर, 
कबडथहल, फुटसल लगायर्का भिनहरु 
यो उपशीषथकमा प्रविवि गररन्त्छ। 

√ √ √  

६१११२०५ ६१११२३३ गोदाम िर 
भण्डारण प्रयोजनका लानग ननमाथण र्र्ा 
खररद गररएका गोदाम िरहरूको प्रविवि 
यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √  

६१११२०८ ६१११२३४ व्यापाररक भिन 
व्यापाररक प्रयोजनका लानग ननमाथण र्र्ा 
खररद गररएका भिनको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √  

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११२३५ 
होटल र्र्ा 
रेस्टुरेन्त्ट 

आनर््य र्र्ा व्यापाररक प्रयोजनका लानग 
ननमाथण र्र्ा खररद गररएका होटल र्र्ा 
रेस्टुरेन्त्ट भिनको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११२३९ 
व्यािसावयक अन्त्य 

भिन 

मानर् उल्लेख भएका बाहेक व्यािसावयक 
प्रयोजनका अन्त्य भिनको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

मानर् उपशीषथकमा नपरेका 
सम्पन्िहरुको प्रविष्ठ गने 
प्रयोजनका लानग अन्त्य 
शीषथक र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११२४० स्िास््य भिन 

स्िास््य सेिा प्रदान गने प्रयोजनका लानग 
ननमाथण र्र्ा खररद गररएका अस्पर्ाल, 
स्िास््य केन्त्द्र, स्िास््य चौकी लगायर्का 
भिनहरुको एकीकृर् वििरण यस अन्त्र्गथर् 
पदथछ।यो शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 
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साविक संकेर् नयााँ संकेर् 

सम्पन्ि र्र्ा 
दावयत्िको मौज्दार्को 
आिार शीषथक, मूल 
शीषथक, शीषथक र्र्ा 

उपशीषथक 

व्याख्या 

प्रयोग हनु ेर्ह 

कैवफयर् 
संि प्रदेश स्र् ा नी य  र् ह 

६१११२०३ ६१११२४१ अस्पर्ाल भिन 
स्िास््य सेिा प्रिाह गनथ ननमाथण र्र्ा 
खररद गररएका अस्पर्ाल भिनहरूको 
प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √  

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११२४२ 
स्िास््य केन्त्द्र 

भिन 

स्िास््य सेिा प्रिाह गनथ ननमाथण र्र्ा 
खररद गररएका स्िास््य केन्त्द्र भिनहरूको 
प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

 √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११२४३ 
स्िास््य चौकी 

भिन 

स्िास््य सेिा प्रिाह गनथ ननमाथण र्र्ा 
खररद गररएका स्िास््य चौकी 
भिनहरूको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

  √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११२४४ 
उप स्िास््य चौकी 

भिन 

स्िास््य सेिा प्रिाह गनथ ननमाथण र्र्ा 
खररद गररएका उप स्िास््य चौकी 
भिनहरूको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

  √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

६१११२०९ ६१११२४५ 
प्रयोगशाला/ 

अनसुन्त्िान केन्त्द्र 

स्िास््यसाँग सम्बन्न्त्िर् प्रयोगशाला, 
अनसुन्त्िान केन्त्द्रहरुको भिन यो 
उपशीषथकमा प्रविवि गररन्त्छ। 

√ √ √  

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११२४९ 
अन्त्य स्िास््य 

भिन 

मानर् उल्लेख भएका बाहेकका अन्त्य 
स्िास््य भिनहरू )जस्रै्ाः बनर्थङ्ग सेन्त्टर( 
को प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

मानर् उपशीषथकमा नपरेका 
सम्पन्िहरुको प्रविष्ठ गने 
प्रयोजनका लानग अन्त्य 
शीषथक र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११२९० 
गैर आिासीय अन्त्य 

भिन 

गैर आिासीय प्रयोजनका लानग ननमाथण र्र्ा 
खररद गररएका कायाथलय, शैन्क्षक, 
व्यािसावयक, स्िास््य आदद प्रयोजन 
बाहेकका अन्त्य भिनहरुको एकीकृर् 
वििरण यस अन्त्र्गथर् पदथछ। यो शीषथकमा 
प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११२९१ 
स्मारक र्र्ा 

भिनहरु )Public 

Monuments) 

सािथजननक सम्पदाका स्मारक र्र्ा 
भिनहरु )राजदरबार, मन्न्त्दर, गमु्बा, चचथ, 
िरहरा जस्र्ा ऐनर्हानसक, परुार्ान्त्िक र 
सांस्कृनर्क महत्िका भिन र्र्ा 
स्मारकहरु( को प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

६१११२११ ६१११२९२ कारागार भिन 
कैदी बन्त्दीहरु राख्न े प्रयोजनको लानग 
ननमाथण र्र्ा खररद गररएका कारागारको 
भिन यो उपशीषथकमा प्रविवि गररन्त्छ। 

√ √   

६१११२०९ ६१११२९३ 
प्रयोगशाला/ 
अनसुन्त्िान 

स्िास््यसाँग सम्बन्न्त्िर् बाहेकका विनभन्न 
ननकायको प्रयोगशाला, अनसुन्त्िान 

√ √ √  
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साविक संकेर् नयााँ संकेर् 

सम्पन्ि र्र्ा 
दावयत्िको मौज्दार्को 
आिार शीषथक, मूल 
शीषथक, शीषथक र्र्ा 

उपशीषथक 

व्याख्या 

प्रयोग हनु ेर्ह 

कैवफयर् 
संि प्रदेश स्र् ा नी य  र् ह 

केन्त्द्र)स्िास््य 
बाहेकका( 

केन्त्द्रहरुको भिन यो उपशीषथकमा प्रविवि 
गररन्त्छ। 

६१११२०७ ६१११२९४ शिदाह गहृ 
शिदाह गहृको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √  

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११२९५ 
सािथजननक 
शौचालय 

सािथजननक शौचालय भिनको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११२९६ 
फोहोरमैला 

प्रशोिन भिन 

फोहोरमैला प्रशोिन र्र्ा व्यिस्र्ापनका 
लानग ननमाथण भएका भिनको प्रविवि यस 
उपन्शषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११२९९ 
अन्त्य गैर आिासीय 

भिन 

मानर् उल्लेख भएका बाहेक अन्त्य गैर 
आिासीय भिनको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √ 

मानर् उपशीषथकमा नपरेका 
सम्पन्िहरुको प्रविष्ठ गने 
प्रयोजनका लानग अन्त्य 
शीषथक र्प गररएको। 

६११५००० ६१११३०० 
अन्त्य संरचना 

(Other 

Structure) 

सडक, रेलमागथ, पलु, खानपेानी लगायर्का 
पूिाथिार संरचना यस अन्त्र्गथर् पदथछन। यो 
मूल शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √  

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३१० सडक 

पक्की सडक, खण्ड-न्स्मर् सडक, सरुुङ्ग 
मागथ, कच्ची सडक र अन्त्य सडकहरू यस 
अन्त्र्गथर् पदथछन। यो शीषथकमा प्रविवि गनथ 
नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

६११५१११ ६१११३११ पक्की सडक 
ढलान, कालोपरे लगायर्का पक्की 
सडकहरुको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √  

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३१२ खण्ड-न्स्मर् सडक 
ग्राभेल गररएका सडकहरूको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

 
√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३१३ सरुुङ्ग मागथ 
यार्ायार् प्रयोजनका लानग बनाइएका 
सरुुङ्ग (टनेल) मागथहरुको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३१४ कच्ची सडक 
कच्ची सडकहरुको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
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साविक संकेर् नयााँ संकेर् 

सम्पन्ि र्र्ा 
दावयत्िको मौज्दार्को 
आिार शीषथक, मूल 
शीषथक, शीषथक र्र्ा 

उपशीषथक 

व्याख्या 

प्रयोग हनु ेर्ह 

कैवफयर् 
संि प्रदेश स्र् ा नी य  र् ह 

र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३१९ अन्त्य सडक 
मानर् उल्लेख भएका बाहेकका 
सडकहरुको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √ 

मानर् उपशीषथकमा नपरेका 
सम्पन्िहरुको प्रविष्ठ गने 
प्रयोजनका लानग अन्त्य 
शीषथक र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३२० पलु 

पक्की पलु, झोलङु्ग ेपलु, बेनल नबज्र र अन्त्य 
पलुहरुको प्रविवि यस अन्त्र्गथर् पदथछन।् 
यो शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३२१ पक्की पलु 
पक्की पलुहरूको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

 
√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३२२ बेली नब्रज 
बेली नब्रजहरुको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३२३ झोलङु्गे पलु 
झोलङु्ग ेपलुहरुको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३२४ फ्लाई ओभर 
फ्लाई ओभर हरुको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३२५ एनलभेटेड नब्रज 
एनलभेटेट नब्रज हरुको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३२९ अन्त्य पलु 
मानर् उल्लेख भएका बाहेक अन्त्य 
पलुहरुको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √ 

मानर् उपशीषथकमा नपरेका 
सम्पन्िहरुको प्रविष्ठ गने 
प्रयोजनका लानग अन्त्य 
शीषथक र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३३० िािन मागथ 
विमान उडान/अिर्रण गनथ ननमाथण 
गररएका िािन मागथ यस अन्त्र्गथर् पदथछ। 
यो शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√   

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
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साविक संकेर् नयााँ संकेर् 

सम्पन्ि र्र्ा 
दावयत्िको मौज्दार्को 
आिार शीषथक, मूल 
शीषथक, शीषथक र्र्ा 

उपशीषथक 

व्याख्या 

प्रयोग हनु ेर्ह 

कैवफयर् 
संि प्रदेश स्र् ा नी य  र् ह 

र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

६११५२११ ६१११३३१ िािन मागथ 
विमान उडान/अिर्रण गने िािन मागथको 
प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√    

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३३२ हेनलप्याड 
स्र्ायी रुपमा ननमाथण गररएका 
हेनलप्याडको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३३९ 
िािन मागथसाँग 
सम्बन्न्त्िर् अन्त्य 

संरचना 

मानर् उल्लेख भएका बाहेकका 
िािनमागथसाँग सम्बन्न्त्िर् अन्त्य 
संरचनाहरुको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ।  

√ √ √ 

मानर् उपशीषथकमा नपरेका 
सम्पन्िहरुको प्रविष्ठ गने 
प्रयोजनका लानग अन्त्य 
शीषथक र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३४० 
रेल र्र्ा जल 

संरचना 

रेल मागथ, हािोर बााँि र अन्त्य जल 

संरचनाहरु यस अन्त्र्गथर् पदथछन।् यो 
शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३४१ 
रेल मागथ, नलक, 
रेल्िे स्टेसन 

रेलमागथ िा त्यसको कुनै भाग, रेल्िेसाँग 
जोनडएको जनमन, नलक, त्यसको वहस्सा, 
रेल्िे स्टेसन, सरुक्षा गहृ जस्र्ा 
सम्पन्िहरुको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ।। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

६११५४११ ६१११३४२ 
हािोर बााँि र 
अन्त्य जल 

संरचनाहरु 

हािोर बााँि र अन्त्य जल संरचनाहरुको 
प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √  

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३४३ सरुुङ्ग)टनेल( 
रेलमागथ िा त्यसको कुनै भागसाँग 
सम्बन्न्त्िर् सरुुङ्गहरुको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ।। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३४९ 
रेल र्र्ा जल 
सम्बन्त्िी अन्त्य 

संरचना 

मानर्का उपशीषथकमा नपरेका रेल र्र्ा 
जल संरचनासाँग सम्बन्न्त्िर् र अन्त्य 
संरचनाहरुको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √ 

मानर् उपशीषथकमा नपरेका 
सम्पन्िहरुको प्रविष्ठ गने 
प्रयोजनका लानग अन्त्य 
शीषथक र्प गररएको। 

६११५३११ ६१११३५० नबद्यरु् संरचना 

विद्यरु् संरचना सम्बन्त्िी सम्पन्िहरु यस 
शीषथकमा पदथछन। सम्बन्न्त्िर् सरकारको 
क्षरेानिकार अनसुार सम्बन्न्त्िर् सरकारबाट 
नननमथर् संरचनाको अनभलेख यसमा 
रान्खन्त्छ। यो शीषथकमा प्रविवि गनथ 
नमल्दैन। 

√ √ √  
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साविक संकेर् नयााँ संकेर् 

सम्पन्ि र्र्ा 
दावयत्िको मौज्दार्को 
आिार शीषथक, मूल 
शीषथक, शीषथक र्र्ा 

उपशीषथक 

व्याख्या 

प्रयोग हनु ेर्ह 

कैवफयर् 
संि प्रदेश स्र् ा नी य  र् ह 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३५१ रान्त्सनमसन लाईन 
विद्यरु् प्रशारणको लानग जनडर् रान्त्सनमसन 
लाईनको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√   

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३५२ विद्यरु् पोल 
विद्यरु् सम्बन्त्िी पोलहरुको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३५३ 
नबद्यरु् सम्बन्त्िी 

सरुुङ् 
नबद्यरु् सम्बन्त्िी सरुुङहरुको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३५४ 
नबद्यरु् सम्बन्त्िी 

बााँि 
नबद्यरु् सम्बन्त्िी बााँिहरुको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३५५ रान्त्सफफथ र 
विद्यरु् सम्बन्त्िी रान्त्सफमथरहरुको प्रविवि 
यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३५६ 
नबद्यरु् उत्पादन 

गहृ (पािर हाउस) 

नबद्यरु् उत्पादन गहृ (पािर हाउस) र सो 
नबद्यरु् उत्पादन गहृमा नबद्यरु् उत्पादनमा 
प्रयोग हनुे टिाथइन र्र्ा पेनस्टक पाईप 
लगायर्का मेशीन उपकरण समेर्को 
प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ।  

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३५७ पाइप लाइन 
नबद्यरु्साँग सम्बन्न्त्िर् लामो र्र्ा छोटो 
दरुीको पाइपलाइनको प्रविवि यस 
उपन्शषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३५९ 
नबद्यरु् सम्बन्त्िी 
अन्त्य संरचना 

नबद्यरु् संरचनासाँग सम्बन्न्त्िर् मानर् 
नपरेका अन्त्य संरचनाको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

मानर् उपशीषथकमा नपरेका 
सम्पन्िहरुको प्रविष्ठ गने 
प्रयोजनका लानग अन्त्य 
शीषथक र्प गररएको। 

६११५५११ ६१११३६० नसाँचाई संरचना 
नसाँचाईसाँग सम्बन्न्त्िर् संरचनाहरु यस 
अन्त्र्गथर् पदथछन।् यो शीषथकमा प्रविवि गनथ 
नमल्दैन। 

√ √ √  
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साविक संकेर् नयााँ संकेर् 

सम्पन्ि र्र्ा 
दावयत्िको मौज्दार्को 
आिार शीषथक, मूल 
शीषथक, शीषथक र्र्ा 

उपशीषथक 

व्याख्या 

प्रयोग हनु ेर्ह 

कैवफयर् 
संि प्रदेश स्र् ा नी य  र् ह 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३६१ बााँि 
नसाँचाइ प्रयोजनको लानग ननमाथण गररएका 
बााँि र्र्ा हेडिलसथको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३६२ नहर कुलो 
नसाँचाइ प्रयोजनको लानग बनाइएको नहर 
कुलोको प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३६३ 
नसाँचाइ सम्बन्त्िी 

सरुुङ्ग 
नसाँचाइ सम्बन्त्िी सरुुङहरुको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३६४ न्स्प्रङ्कल ईररगसेन 
न्स्प्रङ्कल ईररगसेन सम्बन्त्िी संरचनाहरुको 
प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३६५ ईररगसेन डे्रनेज 
ईररगसेन डे्रनेज सम्बन्त्िी संरचनाहरुको 
प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३६६ 
नदी ननयन्त्रण 

सम्बन्त्िी संरचना 

नदी ननयन्त्रण सम्बन्त्िी संरचना जस्रै्ाः 
Embankment, Revetment, 

Launching Apron, Spour, Stud, 

Porcupines, Big-boulder, Cut-off, 

Anti Flood Sluice, Bed Bar, Concrete 

Block, Dredging, Channelization, 

Bio-engineering works, Plum, 

Cantilever, Counterfort wall 

लगायर्को प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३६९ 
नदी ननयन्त्रण र 
नसाँचाइ सम्बन्त्िी 
अन्त्य संरचना 

नदी ननयन्त्रण र नसाँचाइ प्रयोजनको लानग 
ननमाथण गररएका मानर् उल्लेख भएका 
बाहेक अन्त्य संरचनाहरुको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

मानर् उपशीषथकमा नपरेका 
सम्पन्िहरुको प्रविष्ठ गने 
प्रयोजनका लानग अन्त्य 
शीषथक र्प गररएको। 

६११५६११ ६१११३७० 
खानपेानी र्र्ा 

सरसफाई सम्बन्त्िी 
संरचनाहरु 

खानपेानी र्र्ा सरसफाईसाँग सम्बन्त्िी 
संरचनाहरु यस अन्त्र्गथर् पदथछन।् यो 
शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √  

६११५८११ ६१११३७१ ढल 
ढल ननकाससाँग सम्बन्न्त्िर् संरचनाहरुको 
प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ।  

√ √ √  
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साविक संकेर् नयााँ संकेर् 

सम्पन्ि र्र्ा 
दावयत्िको मौज्दार्को 
आिार शीषथक, मूल 
शीषथक, शीषथक र्र्ा 

उपशीषथक 

व्याख्या 

प्रयोग हनु ेर्ह 

कैवफयर् 
संि प्रदेश स्र् ा नी य  र् ह 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३७२ ररजिथिायर 

खानेपानीका ररजिथिायरहरुको लानग 
ननमाथण गररने ओभरहेड ट्याङ्की र सर्ही 
ट्याङ्कीको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३७३ खानेपानीका टनेल 
खानेपानी विर्रणका लानग ननमाथण 
गररएका टनेलहरुको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ।  

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३७४ 
पानी प्रशोिन 

केन्त्द्र 
खानेपानी प्रशोिन केन्त्द्रहरुको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३७५ 
खानेपानीका 
पाईपलाईन 

खानेपानी विर्रणका लानग नबच्याइएका 
पाइपलाइनहरुको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ।  

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३७९ 
खानेपानी र्र्ा 

सरसफाई सम्बन्त्िी 
अन्त्य संरचनाहरु 

खानेपानी प्रयोजनको लानग ननमाथण 
गररएका मानर् उल्लेख भएका बाहेक 
खानेपानी र्र्ा सरसफाई सम्बन्त्िी अन्त्य 
संरचनाहरु को प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √ 

मानर् उपशीषथकमा नपरेका 
सम्पन्िहरुको प्रविष्ठ गने 
प्रयोजनका लानग अन्त्य 
शीषथक र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३८० 
आउटडोर खेलकुद 
र्र्ा मनोरन्त्जन 
सम्बन्त्िी संरचना 

आउटडोर खेलकुद र्र्ा मनोरन्त्जन 
सम्बन्त्िी संरचनाहरु यस अन्त्र्गथर् 
पदथछन।् यो शीषथकमा प्रविवि गनथ 
नमल्दैन।  

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३८१ फुटबल रंगशाला 
फुटबल खेलमैदानहरुको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३८२ वक्रकेट रंगशाला 
वक्रकेट रंगशालाहरुको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३८३ गल्फ कोसथ 
गल्फ कोसथकोहरुको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
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साविक संकेर् नयााँ संकेर् 

सम्पन्ि र्र्ा 
दावयत्िको मौज्दार्को 
आिार शीषथक, मूल 
शीषथक, शीषथक र्र्ा 

उपशीषथक 

व्याख्या 

प्रयोग हनु ेर्ह 

कैवफयर् 
संि प्रदेश स्र् ा नी य  र् ह 

र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३८४ पाकथ  
पाकथ , बगैचा, फन पाकथ हरुको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३८९ 
खेलकुद सम्बन्त्िी 
अन्त्य संरचना 

आउटडोर खेलकुद र्र्ा मनोरन्त्जन 
सम्बन्त्िी मानर् उल्लेख भएका बाहेक 
अन्त्य संरचनाहरुको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

मानर् उपशीषथकमा नपरेका 
सम्पन्िहरुको प्रविष्ठ गने 
प्रयोजनका लानग अन्त्य 
शीषथक र्प गररएको। 

६११५७११ ६१११३९० 
िन र्र्ा िार्ािरण 
संरक्षण सम्बन्त्िी 

संरचना 

राविय िन, राविय ननकुञ्ज, संरन्क्षर् क्षरे 
लगायर्का िन र्र्ा िार्ािरण संरक्षण 
सम्बन्त्िी सम्पन्िको प्रविवि यस अन्त्र्गथर् 
गररन्त्छ। यो शीषथकमा प्रविवि गनथ 
नमल्दैन। 

√ √   

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३९१ िन संरक्षण 
िन संरक्षण सम्बन्त्िी नननमथर् संरचनाको 
प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √  

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३९२ 
राविय ननकुञ्ज, 
संरन्क्षर् क्षेर 

संरक्षण 

राविय ननकुञ्ज, आरक्ष, संरन्क्षर् क्षेर 
लगायर्को संरक्षण सम्बन्त्िी नननमथर् 
संरचनाको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√   

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११३९९ 
अन्त्य िन र्र्ा 

िार्ािरण संरक्षण 
सम्बन्त्िी संरचना 

मानर्का उपशीषथकमा नपरेका िन र्र्ा 
िार्ािरण संरक्षण सम्बन्त्िी नननमथर् 
संरचनाको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √  

मानर् उपशीषथकमा नपरेका 
सम्पन्िहरुको प्रविष्ठ गने 
प्रयोजनका लानग अन्त्य 
शीषथक र्प गररएको। 

६१११४०० ६१११४०० 
जग्गा सिुार 
सम्बन्त्िी 

प्राकृनर्क स्िरुपमा रहेको जग्गालाई 
पररमाण, गणुस्र्र, उत्पादकत्िमा सिुारहनु े
गरी गररएको जग्गा सिुार सम्बन्त्िी कायथ 
गदाथ लागकेो फरक मूल्य यस अन्त्र्गथर् 
पदथछ। यो मूल शीषथकमा प्रविवि गनथ 
नमल्दैन। 

√ √ √  

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११४१० 
जग्गा सिुार 
सम्बन्त्िी 

प्राकृनर्क स्िरुपमा रहेको जग्गाको 
पररमाण, गणुस्र्र, उत्पादकत्िमा सिुारहनु े
गरी गररएको जग्गा सिुार सम्बन्त्िी कायथ 
गदाथ लागकेो फरक मूल्य यस अन्त्र्गथर् 
पदथछ। यो शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

६१११४११ ६१११४११ जग्गा सिुार 
जग्गाको पररमाण, गणुस्र्र, उत्पादकत्िमा 
उल्लेख्य सिुार गनथ जग्गा सम्याउने, 

√ √ √  
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साविक संकेर् नयााँ संकेर् 

सम्पन्ि र्र्ा 
दावयत्िको मौज्दार्को 
आिार शीषथक, मूल 
शीषथक, शीषथक र्र्ा 

उपशीषथक 

व्याख्या 

प्रयोग हनु ेर्ह 

कैवफयर् 
संि प्रदेश स्र् ा नी य  र् ह 

इनार खन्न ेलगायर्का जग्गा संरक्षणका 
लानग गररन े सिुारका कायथहरु यस 
अन्त्र्रगर् पदथछन। र्र यस अन्त्र्गथर् 
बनेका संरचनाहरू यसमा प्रविवि गनथ 
नमल्दैन। प्राकृनर्क स्िरूपमा रहेको 
जग्गालाइ सिुारगदाथ लागकेो फरक मूल्य 
मार यो उपशीषथकमा प्रविवि गररन्त्छ। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१११४१२ जग्गा संरक्षण 
जग्गा संरक्षणको लानग ननमाथण गररएका 
पखाथल लगायर्का संरचनाहरु यो 
उपशीषथकमा प्रविवि गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

६११२००० ६११२००० 
मेनसनरी र 
उपकरणहरु 

यस अन्त्र्गथर् यार्ायार्का उपकरणहरू, 

सूचनाका लानग प्रयोग भएका 
उपकरणहरू,कम््यटुर, दूरसञ्चारको लानग 
प्रयोग भएका मेशनरी उपकरण यस 
अन्त्र्गथर् पदथछन। र्र भिनको संरचनामै 
भएको मेशीनरी उपकरण यसमा प्रविवि 
नगरी भिन शीषथकमै गनुथपदथछ। सैननक 
हार्हनर्यार बाहेक अन्त्य मेशीनरी उपकरण 
यसै शीषथक अन्त्र्गथर् पदथछन।् यो आिार 
शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √  

नयााँ र्प 
गररएको 

६११२१०० 
यार्ायार् सम्बन्त्िी 

सािनहरु 

िस्र् ु र्र्ा यारहुरू लाइ एक ठााँउबाट 
अको ठााँउमा लैजानको लानग प्रयोग हनु े
सिारी सािनहरू यस अन्त्र्गथर् पदथछन। 
यो मूल शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

६११२१०० ६११२११० 
स्र्ल यार्ायार् 

सम्बन्त्िी सािनहरु 

िस्र् ुर्र्ा यारहुरुलाई एक ठााँउबाट अको 
ठााँउमा ल्याउन िा लैजानको लानग प्रयोग 
हनु े सिारी सािनहरू यस अन्त्र्गथर् 
पदथछन।यो शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √  

६११२१०१ ६११२१११ बस र्र्ा नमननबस 

यारहुरुलाई एक ठााँउबाट अको ठााँउमा 
ल्याउन र्र्ा लैजानको लानग प्रयोग हनु े
सिारीसािनहरू जस्रै् बस, नमननबस, 
माइक्रोबस आददको प्रनबिी यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √  

६११२१०२ ६११२११२ रक र्र्ा नमननरक 

मालसामन र्र्ा िस्र्हुरुलाई एक 
ठााँउबाट अको ठााँउमा लैजानको लानग 
प्रयोग हनु ेयार्ायार्का सािनहरू जस्रै् : 
रक, ट्याङ्कर, नमननरक, लरी, ट्यालटर, 
वटपर, वपकअप आददको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √  



151 
 

साविक संकेर् नयााँ संकेर् 

सम्पन्ि र्र्ा 
दावयत्िको मौज्दार्को 
आिार शीषथक, मूल 
शीषथक, शीषथक र्र्ा 

उपशीषथक 

व्याख्या 

प्रयोग हनु ेर्ह 

कैवफयर् 
संि प्रदेश स्र् ा नी य  र् ह 

६११२१०३ ६११२११३ 
कृवषजन्त्य 

सिारीसािन 

कृवष र्र्ा पशपंुक्षीसाँग सम्बन्न्त्िर् 
ढुिानीका सािनहरुको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ।  

√ √ √  

६११२१०४ ६११२११४ 
औद्योनगक 

यार्ायार्का सािन 

औिोनगक प्रयोजनको लानग प्रयोग हनु े
यार्ायार्का सािनहरूको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ।  

√ √ √  

६११२१०५ ६११२११५ 
दमकल, एम्बलेुन्त्स 

र शब बहान 

एम्िलेुन्त्स दमकल र शबबाहन हरूको 
प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √  

६११२१०९ ६११२११६ मोटरसाइकल 
मोटरसाइकल, स्कुटर, मोपेड लगायर्को 
प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √  

६११२११० ६११२११७ कार, न्जप, भ्यान 
कार, न्जप, भ्यान जस्र्ा सिारी सािनको 
प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √  

नयााँ र्प 
गररएको 

६११२११८ ई-ररलसा, टेम्पो 
ई-ररलसा, टेम्पोको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६११२११९ 
स्र्ल यार्ायार् 
सम्बन्त्िी अन्त्य 
सािनहरु 

मानर्का उपशीषथकमा नपरेका साईकल 
लगायर्का अन्त्य यार्ायार् सम्बन्त्िी 
सािनको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √ 

मानर् उपशीषथकमा नपरेका 
सम्पन्िहरुको प्रविष्ठ गने 
प्रयोजनका लानग अन्त्य 
शीषथक र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६११२१२० 
जलमागथमा चल्न े

सािन 

िस्र् ुर माननसहरुलाई एक ठााँउबाट अको 
ठााँउमा लैजानको लानग जलमागथमा प्रयोग 
हनु े सािनहरू यस अन्त्र्गथर् पदथछन।यो 
शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

६११२१०६ ६११२१२१ पानी जहाज 
पानीजहाजको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √  

नयााँ र्प 
गररएको 

६११२१२२ याच याचको प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। √ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६११२१२३ मोटर बोट 
मोटर बोटको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६११२१२४ न्स्टमर 
न्स्टमरको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 
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साविक संकेर् नयााँ संकेर् 

सम्पन्ि र्र्ा 
दावयत्िको मौज्दार्को 
आिार शीषथक, मूल 
शीषथक, शीषथक र्र्ा 

उपशीषथक 

व्याख्या 

प्रयोग हनु ेर्ह 

कैवफयर् 
संि प्रदेश स्र् ा नी य  र् ह 

नयााँ र्प 
गररएको 

६११२१२५ डुंगा डुंगाको प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। √ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६११२१२९ 
जलमागथमा चल्न े
अन्त्य सािन 

मानर्का उपशीषथकमा नपरेका जल मागथमा 
चल्ने सािनको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √ 

मानर् उपशीषथकमा नपरेका 
सम्पन्िहरुको प्रविष्ठ गने 
प्रयोजनका लानग अन्त्य 
शीषथक र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६११२१३० 
हिाई मागथमा चल्न े

सािन 

िस्र् ु र्र्ा माननसहरुलाई एक ठााँउबाट 
अको ठााँउमा लैजानको लानग हिाईमागथमा 
प्रयोगहनु ेसािनहरू यस अन्त्र्गथर् पदथछन। 
यो शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

६११२१०८ ६११२१३१ 
हिाई जहाज )जेट 

ईन्न्त्जन( 

जेट ईन्न्त्जन जनडर् हिाइजहाजहरु जस्रै् 
बोइङ्ग, एअर बस जस्र्ाको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√    

६११२१०८ ६११२१३२ 
हिाई जहाज )जेट 
ईन्न्त्जन बाहेक 

अन्त्य( 

जेट ईन्न्त्जन जनडर् हिाइजहाजहरु 
बाहेकका अन्त्य हिाइजहाजहरु जस्रै् 
न्ट्िनअटर, एटीआर ७२, बमबाडथर लयू 
४०० जस्र्ाको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√    

नयााँ र्प 
गररएको 

६११२१३३ हेनलकप्टर 
हेनलकप्टरको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √  

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६११२१३४ अल्रालाईट 
अल्रालाईटको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६११२१३५ प्याराग्लाईनडङ्ग 
प्याराग्लाईनडङ्गको को प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६११२१३६ हट एयर बेलनु 
हट एयर बेलनुको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 
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साविक संकेर् नयााँ संकेर् 

सम्पन्ि र्र्ा 
दावयत्िको मौज्दार्को 
आिार शीषथक, मूल 
शीषथक, शीषथक र्र्ा 

उपशीषथक 

व्याख्या 

प्रयोग हनु ेर्ह 

कैवफयर् 
संि प्रदेश स्र् ा नी य  र् ह 

नयााँ र्प 
गररएको 

६११२१३९ 

हिाईमागथमा चल्ने 
अन्त्य सािनहरु 
)जेट ईन्न्त्जन 
बाहेक अन्त्य( 

हिाईमागथमा चल्ने मानर् उल्लेख भएका 
बाहेक अन्त्य सािनहरूको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ।  

√ √ √ 

मानर् उपशीषथकमा नपरेका 
सम्पन्िहरुको प्रविष्ठ गने 
प्रयोजनका लानग अन्त्य 
शीषथक र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६११२१४० 
रेल मागथमा चल्न े

यार्ायार् 

रेलको इन्न्त्जन र्र्ा डब्बा सवहर्को प्रविवि 
यस अन्त्र्गथर् पदथछ। यो शीषथकमा प्रविवि 
गनथ नमल्दैन। 

√ √  

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

६११२१०७ ६११२१४१ रेल 

रेलको इन्न्त्जन र्र्ा डब्बा सवहर्को रेल, 
मोनोरेल, मेरोरेल लगायर्का सम्पन्िको 
प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √   

नयााँ र्प 
गररएको 

६११२१४२ राम 

इन्न्त्जन र्र्ा डब्बा सवहर्को एक प्रकारको 
शहरी रेल जनु रामिे ट्र्याकहरूमा 
चल्दछ। यसको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √  

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६११२१४९ 
रेल मागथमा चल्ने 
अन्त्य यार्ायार् 

रेलमागथमा चल्न े मानर् उल्लेख भएका 
बाहेक अन्त्य सािनहरूको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √  

मानर् उपशीषथकमा नपरेका 
सम्पन्िहरुको प्रविष्ठ गने 
प्रयोजनका लानग अन्त्य 
शीषथक र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६११२१५० रोप िे 

यार ु र्र्ा मालसमान आजर्जािर् र्र्ा 
िसारपसार गनथका लानग जनमन मानर् 
र्ारमा जनडर् डब्बा यस अन्त्र्गथर् पदथछ। 
यो शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६११२१५१ 
रोप िे, केिलकार, 

पोडिे 
रोप िे, केिलकार, पोडिे आददको प्रविवि 
यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६११२१५९ 
रोप िे मा चल्ने 
अन्त्य सािनहरु 

रोप िे, केिलकार, पोडिे लगायर् मानर् 
उल्लेख भएका बाहेक अन्त्य सािनहरूको 
प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

मानर् उपशीषथकमा नपरेका 
सम्पन्िहरुको प्रविष्ठ गने 
प्रयोजनका लानग अन्त्य 
शीषथक र्प गररएको। 

६११२२०० ६११२२०० 

सिारी सािन 
बाहेकका अन्त्य 
मेन्शनरी र 
उपकरणहरु 

यस अन्त्र्गथर् सिारी सािन बाहेक अन्त्य 
मेन्शनरी र्र्ा उपकरण पदथछन।् यो मूल 
शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √  

६११२२११ ६११२२१० 
सूचना प्रविनि र्र्ा 
कम्प्यटुर सम्बन्त्िी 

उपकरण 

सूचना प्रविनि र्र्ा कम्प्यटुर सम्बन्त्िी 
उपकरणहरु यस अन्त्र्गथर् पदथछन।् यो 
शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √  
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साविक संकेर् नयााँ संकेर् 

सम्पन्ि र्र्ा 
दावयत्िको मौज्दार्को 
आिार शीषथक, मूल 
शीषथक, शीषथक र्र्ा 

उपशीषथक 

व्याख्या 

प्रयोग हनु ेर्ह 

कैवफयर् 
संि प्रदेश स्र् ा नी य  र् ह 

६११२२२२ ६११२२११ डेस्कटप कम्प्यटुर 

कायाथलय प्रयोजनको लानग प्रयोग हनु े
डेस्कटप कम्प्यटुरको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ।  

√ √ √  

नयााँ र्प 
गररएको 

६११२२१२ 
ल्यापटप कम्प्यटुर 

/ आइप्याड 
आइप्याड, ल्यापटप कम्प्यटुरको प्रविवि 
यो उपशीषथकमा प्रविवि गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६११२२१३ सभथर 
कायाथलय प्रयोजनको लानग प्रयोग हनु े
सभथरको प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ।  

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६११२२१४ 

राउटर, न्स्िच, 

साइिर सेलयरुरटी 
सम्बन्त्िी नडभाइस 
र्र्ा अन्त्य 
नेटिवकथ ङ्ग सम्बन्त्िी 
समानहरु 

राउटर, न्स्िच, साइिर सेलयरुरटी सम्बन्त्िी 
नडभाइस र्र्ा अन्त्य नटेिवकथ ङ्ग सम्बन्त्िी 
समानहरुको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६११२२१५ फोटोकपी मेन्शन 
कायाथलय प्रयोजनको लानग प्रयोग हनु े
फोटोकपी मेन्शनको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

६११२२२४ ६११२२१६ 
सञ्चार सम्बन्त्िी 

उपकरण 

टेनलनभजन, रेनडयो, टेनलफोन, मोबाइल 

फोन, नभनडयो, नडन्जटल लयामेरा 
लगायर्का सञ्चारसाँग सम्बन्न्त्िर् 
उपकरणको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ।  

√ √ √  

६११२२३४ ६११२२१७ संचार रान्त्सनमटर 
संचार रान्त्सनमटर )प्रशारण(साँग सम्बन्न्त्िर् 
उपकरणको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ।  

√ √ √  

नयााँ र्प 
गररएको 

६११२२१८ 
वप्रन्त्टर, स्लयानर, 

फ्यालस 

सेलयरुरटी वप्रन्न्त्टङ्ग प्रसे समेर् अन्त्य सबै 
प्रकारका वप्रन्त्टर, स्लयानर, फ्यालसको 
प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६११२२१९ 
सूचना प्रविनि र्र्ा 
कम्प्यटुर सम्बन्त्िी 
अन्त्य उपकरणहरु 

सूचना प्रविनिसाँग सनभथलेन्त्स लयामरा र्र्ा 
उपकरण लगायर्का अन्त्य उपकरणहरुको 
प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

मानर् उपशीषथकमा नपरेका 
सम्पन्िहरुको प्रविष्ठ गने 
प्रयोजनका लानग अन्त्य 
शीषथक र्प गररएको। 
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साविक संकेर् नयााँ संकेर् 

सम्पन्ि र्र्ा 
दावयत्िको मौज्दार्को 
आिार शीषथक, मूल 
शीषथक, शीषथक र्र्ा 

उपशीषथक 

व्याख्या 

प्रयोग हनु ेर्ह 

कैवफयर् 
संि प्रदेश स्र् ा नी य  र् ह 

६११२२२० ६११२२२० 
अन्त्य मेन्शनरी र्र्ा 

उपकरण 

मेन्शनरी र्र्ा उपकरणमा प्रविवि नभएका 
अन्त्य उपकरणहरु यस अन्त्र्गथर् रान्खन्त्छ। 
यो शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √  

६११२२२३ ६११२२२१ नबद्यरु्ीय उपकरण 

जेनेरेटर, रान्त्सफमथर (कायाथलयले खररद 
गरेको), र त्यस सम्बन्त्िी उपकरण, विज, 
ए.सी., पंखा, वहटर, कुलर, ब्यारी, 
इन्त्भटथर, सोलार प्यानले, माइक्रोिेभ, 
िानसङ्ग मेनसन, आइरन, नडस िासर, पानी 
शवुद्धकरण गने मेन्शन लगायर्का वििरु्ीय 
उपकरणहरूको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √  

६११२२२६ ६११२२२२ सांगीनर्क उपकरण 

नगर्ार, हामोननयम लगायर्का साङं्गीनर्क 
उपकरणहरूको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √  

६११२२२७ ६११२२२३ मेनडकल उपकरण 

स्िास््य संस्र्ामा प्रयोग हनु े प्रयोगशाला 
लगायर्का मेनडकल उपकरणहरूको 
प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √  

६११२२२८ ६११२२२४ 
खेलकुदका 
उपकरण 

खेलकुद उपकरणहरूको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √  

६११२२३१ ६११२२२५ 
अन्त्य प्रयोगशाला 
सम्बन्त्िी उपकरण 

स्िास््य िाहेक अन्त्य ननकायको 
प्रयोगशालामा प्रयोग हनु ेउपकरणहरूको 
प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √  

६११२२३२ ६११२२२६ 
औद्योनगक र्र्ा 
उत्पादनका 
उपकरणहरु 

औिोनगक र्र्ा उत्पादनका 
उपकरणहरूको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √  

६११२२३३ ६११२२२७ 

ननमाथण र्र्ा ममथर् 
संम्भारमा प्रयोग 

गररने हेनभ 
मेन्शनरी र्र्ा 
उपकरण 

एलसाभेटर, रोलर, डोजर लगायर्का 
ननमाथणसाँग सम्बन्न्त्िर् हेभी मेन्शनरी र्र्ा 
उपकरणहरूको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ।  

√ √ √  

नयााँ र्प 
गररएको 

६११२२२८ 

ननमाथण र्र्ा ममथर् 
संम्भारमा प्रयोग 
गररने अन्त्य साना 
उपकरणहरु 

ननमाथण र्र्ा ममथर् संम्भारमा प्रयोग गररन े
अन्त्य साना उपकरणहरुको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

६११२२३६ ६११२२३१ 
कृवष सम्बन्त्िी 
उपकरणहरु 

कृवष सम्बन्त्िी उपकरणहरू जस्रै्ाः थ्रसेर, 

कन्ल्टिेटर, रोडािेटर, राली, स्प्र े मेशीन 
लगायर्का उपकरणहरुको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √  

६११२२३६ 
 

६११२२३२ 

पश ुर्र्ा दगु्ि 
उत्पादन सम्बन्त्िी 

उपकरणहरु 

पश ु र्र्ा दगु्ि उत्पादन सम्बन्त्िी 
उपकरणहरू जस्रै्ाः दिु दहुनु े मेशीन, 

लयान, कृनरम गभाथिान मेनसन, दिु 
√ √ √  
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साविक संकेर् नयााँ संकेर् 

सम्पन्ि र्र्ा 
दावयत्िको मौज्दार्को 
आिार शीषथक, मूल 
शीषथक, शीषथक र्र्ा 

उपशीषथक 

व्याख्या 

प्रयोग हनु ेर्ह 

कैवफयर् 
संि प्रदेश स्र् ा नी य  र् ह 

न्चस्यान मेसीन लगायर्का उपकरणहरुको 
प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ।  

६११२२३७ ६११२२३३ 
अन्ग्न रक्षक 
उपकरणहरु 

अन्ग्न रक्षक उपकरणहरू जस्रै् फायर 
इन्स्टङ्गगइुसर, फायर अलामथ कन्त्रोल 
प्यानल, स्मोक नडटेलसन सेन्त्सर, फायर 
हेल्मेट लगायर्का उपकरणको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ।  

√ √ √  

६११२२२९ ६११२२३४ न्चर )पेन्न्त्टंग्स( 
रु. ५ हजार भन्त्दा बढी मूल्यका 
न्चरहरूको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ।  

√ √ √  

६११२३११ ६११२२३५ फननथचर 
टेबल, कुसी, दराज लगायर्का फननथचरको 
प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √  

नयााँ र्प 
गररएको 

६११२२३६ वफलचसथ 
कापेट, पदाथ, गलैंचा लगायर्का 
वफलचसथहरुको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ।  

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

६११२२३५ ६११२२३७ 
सरुक्षा सम्बन्त्िी 
उपकरणहरु 

हार्हनर्यार बाहेक अन्त्य सरुक्षा सम्बन्त्िी 
उपकरणहरु जस्रै्ाःमेटल नडटेलटर, लगजे 
स्लयानर, भेहीकल स्लयानर लगायर्का 
उपकरणहरुको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √  

नयााँ र्प 
गररएको 

६११२२३९ 
अन्त्य मेन्शनरी र्र्ा 

उपकरण 

अन्त्य मेन्शनरी र्र्ा उपकरण अन्त्र्गथर् 
मानर्का उपशीषथकमा नपरेका अन्त्य 
मेन्शनरी र्र्ा उपकरणहरुको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

मानर् उपशीषथकमा नपरेका 
सम्पन्िहरुको प्रविष्ठ गने 
प्रयोजनका लानग अन्त्य 
शीषथक र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६११३००० अन्त्य न्स्र्र सम्पन्ि 
यसमा बौवद्धक सम्पन्ि र जैविक सम्पन्िको 
अनभलेख रान्खन्त्छ | यो आिार शीषथकमा 
प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

६११३१०० ६११३१०० 
उत्पाददर् जैविक 

सािन 

यस अन्त्र्गथर् पटक पटक िस्र् ुउत्पादनमा 
प्रयोग हनु े पशजुन्त्य सम्पन्ि र्र्ा 
रूख,बाली, र्र्ा विरूिाबाट प्राि हनु े
सम्पन्िहरू पदथछन। यस्र्ा सम्पन्िको 
प्राकृनर्क िवृद्ध र्र्ा पनुाः उत्पादन हनु ेर 
यस्र्ो सम्पन्िमा संस्र्ाको प्रत्यक्ष ननयन्त्रण, 

न्जम्मेिारी र्र्ा व्यिस्र्ापन रहेको हनु्त्छ। 
यो मूल शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √  

६११३१११ ६११३११० पशिुन 

ननयनमर् उत्पादनमा प्रयोग हनु े पशजुन्त्य 
सम्पन्ि यस अन्त्र्गथर् प्रविवि गररन्त्छ।जस्रै् 
Breeding stocks, दगु्िजन्त्य गाइिस्र्,ु उन 
उत्पादनमाप्रयोग हनु े भेडा िा अन्त्य 
गाइिस्र्,ु यार्ायार्को सािनमा प्रयोग हनु े

√ √ √  
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साविक संकेर् नयााँ संकेर् 

सम्पन्ि र्र्ा 
दावयत्िको मौज्दार्को 
आिार शीषथक, मूल 
शीषथक, शीषथक र्र्ा 

उपशीषथक 

व्याख्या 

प्रयोग हनु ेर्ह 

कैवफयर् 
संि प्रदेश स्र् ा नी य  र् ह 

गाइिस्र्,ु दौड िा अन्त्य मनोरञ्जनमा प्रयोग 
हनु ेजनािर आदद यो शीषथकमा पदथछ। यो 
शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

६११३१११ ६११३१११ पशिुन 

ननयनमर् उत्पादनमा प्रयोग हनुे पशजुन्त्य 
सम्पन्ि यस अन्त्र्गथर् पदथछन।् जस्रै्ाः 
Breeding stocks, दगु्िजन्त्य गाइिस्र्,ु उन 
उत्पादनमा प्रयोग हनु े भेडा िा अन्त्य 
गाइिस्र्,ु यार्ायार्को सािनमा प्रयोग हनु े
गाइिस्र्,ु दौड िा अन्त्य मनोरञ्जनमा प्रयोग 
हनुे जनािर आददको प्रविवि यस 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √  

नयााँ र्प 

गररएको 
६११३१२० रुख र्र्ा नबरुिा 

ननयनमर् उत्पादनमा प्रयोग हनु ेरूख र्र्ा 
विरूिाजन्त्य सम्पन्ि जस्रै् स्याउ, सनु्त्र्ला, 
ओखर, आाँप, दालन्चनी, रे्जपिा जस्र्ा 
िस्र् ुउत्पादन हनु ेरूख, आदद यस अन्त्र्गथर् 
पदथछन।् यो शीषथकमा प्रविवि गनथ 
नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

६११३१२१ ६११३१२१ रुख र्र्ा नबरुिा 

ननयनमर् उत्पादनमा प्रयोग हनुे रूख र्र्ा 
विरूिाजन्त्य सम्पन्ि जस्रै् स्याउ, सनु्त्र्ला, 
ओखर, आाँप, दालन्चनी, रे्जपिा जस्र्ा 
िस्र् ुउत्पादन हनु ेरूख, आददको प्रविवि 
यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √  

६११३२०० ६११३२०० 
बौवद्धक सम्पन्ि 

सम्बन्त्िी 
उत्पादनहरु 

खोज, अनसुन्त्िान, विकासबाट आन्जथर् 
सम्पन्िहरू यस अन्त्र्रगर् पदथछन।् यो 
मूल शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √  

नयााँ र्प 

गररएको 
६११३२१० 

अनसुन्त्िान र 
विकास 

भविष्यमा आनर्थक फाईदा पगु्न सलन े
बैज्ञाननक खोज, अनसुन्त्िान र विकाससाँग 
सम्बन्न्त्िर् सम्पन्िहरू जस्रै्ाः औषनिको 
खोज र्र्ा अनसुन्त्िान, जनडबटुीको खोज 
र्र्ा अनसुन्त्िान आदद यस अन्त्र्गथर् 
पदथछन।् यो शीषथकमा प्रविवि गनथ 
नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

६११३२११ ६११३२११ 
अनसुन्त्िान र 

विकास 

भविष्यमा आनर्थक फाईदा पगु्न सलन े
बैज्ञाननक खोज र्र्ा अनसुन्त्िान आददको 
प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √  

६११३२२१ ६११३२२० 
खानीको खोज र्र्ा 

मलु्याकंन 

खानीको खोज र्र्ा मलु्याकंनहरू यस 
अन्त्र्गथर् पदथछन।् यो शीषथकमा प्रविवि गनथ 
नमल्दैन। 

√ √ √  

६११३२२१ ६११३२२१ 
खानीको खोज 
र्र्ा मलु्यांकन 

खानीको खोज र्र्ा मलु्यांकनहरूको 
प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ।  

√ √ √  

६११३४०० ६११३२३० 
कम्प्यटुर 

सफ्टिेयर र्र्ा 
डाटा बेस 

एक बषथ भन्त्दा बढी अिनि प्रयोग हनु े
कम्प्यटुर प्रोगाम, जस्रै्ाः कायाथलयमा प्रयोग 
भएका सफ्टिेयरहरु, Antivirus, 

√ √ √  
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साविक संकेर् नयााँ संकेर् 

सम्पन्ि र्र्ा 
दावयत्िको मौज्दार्को 
आिार शीषथक, मूल 
शीषथक, शीषथक र्र्ा 

उपशीषथक 

व्याख्या 

प्रयोग हनु ेर्ह 

कैवफयर् 
संि प्रदेश स्र् ा नी य  र् ह 

Firewall आदद यस अन्त्र्गथर् पदथछन।् यो 
शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

६११३४११ ६११३२३१ 
कम्प्यटुर 
सफ्टिेयर 

एक बषथ भन्त्दा बढी अिनि प्रयोग हनुे 
कम्प्यटुर प्रोगाम, जस्रै्ाः कायथलयमा प्रयोग 
भएका सफ्टिेयरहरु, Antivirus, Firewall 
आदद को प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √  

६११३४१२ ६११३२३२ डाटािेस 

एक बषथ भन्त्दा बढी अिनि प्रयोग हनुे 
डाटािेसलाई प्रभािकारी बनाउन खररद, 

विकास र विस्र्ार गररएका Oracle, SQL 
जस्र्ा सफ्टिेयर हरुको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √  

नयााँ र्प 
गररएको 

६११३२३३ लाईसेन्त्स 
सफ्टिेयर लाईसेन्त्स, नविकरण लाईसेन्त्स, 
एन्लटभेसन की लगायर्का लाईसेन्त्सहरुको 
प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६११३२३४ एप्स  

ननकायहरुले खररद र्र्ा विकास गरी 
प्रयोगमा ल्याएका एन्प्लकेशनहरु )जस्रै्ाः 
नागररक एप( को प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 

गररएको 
६११३२३९ 

कम्प्यटुर 
सफ्टिेयर र्र्ा 

डाटा बेस सम्बन्त्िी 
अन्त्य बौवद्धक 

सम्पन्ि 

मानर्का शीषथकमा परेका बाहेकका 
कम्प्यटुर सफ्टिेयर र्र्ा डाटािेश 
बाहेकका अन्त्य बौवद्धक सम्पन्िहरुको 
प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

मानर् उपशीषथकमा नपरेका 
सम्पन्िहरुको प्रविष्ठ गने 
प्रयोजनका लानग अन्त्य 
शीषथक र्प गररएको। 

६११३४१३ ६११३२४० 

मनोरंजन, 
सावहन्त्यक र 

कलात्मक शृ्रजना 
)Orginals) को 

रेकडथ 

मनोरञ्जन, पसु्र्ाकालय र कलात्मक 
शृ्रजनाहरू,जस्रै्ाः वफल्म, साउण्ड, 

पाण्डनुलवप, नाटक, टेनलनभजन, सावङ्गनर्क 
कायथक्रम र खेलकुद कायथक्रमहरुको 
रेकनडङ्ग आदद यस अन्त्र्गथर् पदथछन।् यो 
शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √  

६११३४१३ ६११३२४१ 

मनोरंजन, 
सावहन्त्यक र 

कलात्मक शृ्रजना 
)Orginals) को 

रेकडथ 

मनोरञ्जन, पसु्र्ाकालय र कलात्मक 
शृ्रजनाहरू, जस्रै् वफल्म, डकुमेन्त्री, नभनडयो 
डकुमेण्टरी, साउण्ड, पाण्डनुलवप, नाटक, 
टेनलनभजन, सावङ्गनर्क कायथक्रम र खेलकुद 
कायथक्रमहरुको रेकनडङ्ग आददको प्रविवि 
यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √  

६११३४१४ ६११३२५० 
अन्त्य बौवद्धक 

सम्पन्ि 

अन्त्य बौवद्धक सम्पन्िहरू, जस्रै्ाः नडवपआर, 

नलसा, अध्ययन प्रनर्िेदन, आदद यस 
अन्त्र्गथर् पदथछन।् यो शीषथकमा प्रविवि गनथ 
नमल्दैन। 

√ √ √  
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साविक संकेर् नयााँ संकेर् 

सम्पन्ि र्र्ा 
दावयत्िको मौज्दार्को 
आिार शीषथक, मूल 
शीषथक, शीषथक र्र्ा 

उपशीषथक 

व्याख्या 

प्रयोग हनु ेर्ह 

कैवफयर् 
संि प्रदेश स्र् ा नी य  र् ह 

६११३४१४ ६११३२५१ नडवपआर 
नडवपआर आददको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √  

नयााँ र्प 
गररएको 

६११३२५२ नलसा 
नलसा आददको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६११३२५३ अध्ययन प्रनर्िेदन 
अध्ययन प्रनर्िेदन आददको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६११३२५९ 
अन्त्य विविि 

बौवद्धक सम्पन्ि 

मानर् उल्लेख गरेका बाहेकका अन्त्य 
विविि बौवद्धक सम्पन्िहरूको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

सम्बन्न्त्िर् उपशीषथकमा 
नपरेका सम्पन्िहरुको प्रविवि 
गनथ नयााँ र्प गररएको। 

६११४००० ६११४००० 
यदु्ध सामग्री, 
हार्हनर्यार र 

सरुक्षा प्रणालीहरु 

सैननक हार्हनर्यार, यदु्ध सामाग्री, सिारी 
सािन जस्रै् टंयाक, सैननकविमान, नमसाइल 
र सरुक्षा प्रणालीहरु जस्र्ा सम्पन्ि यस 
अन्त्र्गथर् पदथछन।् यो आिार शीषथकमा 
प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√    

नयााँ र्प 

गररएको 
६११४१०० 

यदु्ध सामग्री, 
हार्हनर्यार र 

सरुक्षा प्रणालीहरु 

सैननक हार्हनर्यार, यदु्ध सामाग्री, सिारी 
सािन जस्रै् टंयाक, सैननक विमान, 
नमसाइल र सरुक्षा प्रणालीहरु जस्र्ा 
सम्पन्ि यस अन्त्र्गथर् पदथछन।् यो मूल 
शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√   

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 

गररएको 
६११४११० 

यदु्ध सामग्री, 
हार्हनर्यार र 

सरुक्षा प्रणालीहरु 

सैननक हार्हनर्यार, यदु्ध सामाग्री, सिारी 
सािन जस्रै् टंयाक, सैननक विमान, 
नमसाइल र सरुक्षा प्रणालीहरु जस्र्ा 
सम्पन्ि यस अन्त्र्गथर् पदथछन।् यो 
शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√   

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

६११४१११ ६११४१११ 
यदु्ध सामग्री, 
हार्हनर्यार र 

सरुक्षा प्रणालीहरु 

सैननक हार्हनर्यार, यदु्ध सामाग्री, सिारी 
सािन जस्रै् टंयाक, सैननक विमान, 
नमसाइल र सरुक्षा प्रणालीहरु जस्र्ा 
सम्पन्िको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√    

६१२०००० ६१२०००० जगडेा सामानहरु 

िस्र् ु र्र्ा सेिाहरूबाट उत्पाददर् िस्र्,ु 
नबक्रीका लानग रान्खएको िा अन्त्य 
प्रयोजनका लानग रहेका िस्र् ु र्र्ा 
सम्पन्िहरु यस अन्त्र्गथर् पदथछन।् यो 
आिार शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √  

 ६१२२००० जगडेा सामानहरु 

िस्र् ु र्र्ा सेिाहरूबाट उत्पाददर् िस्र्,ु 
नबक्रीका लानग रान्खएको िा अन्त्य 
प्रयोजनका लानग रहेका िस्र् ु र्र्ा 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
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साविक संकेर् नयााँ संकेर् 

सम्पन्ि र्र्ा 
दावयत्िको मौज्दार्को 
आिार शीषथक, मूल 
शीषथक, शीषथक र्र्ा 

उपशीषथक 

व्याख्या 

प्रयोग हनु ेर्ह 

कैवफयर् 
संि प्रदेश स्र् ा नी य  र् ह 

सम्पन्िहरु यस अन्त्र्गथर् पदथछन।् यो 
शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

६१२०००० ६१२२१०० 
मालसामान/ 

कच्चा पदार्थ र 
आपूनर्थहरु 

कुनै ननकायले उत्पादन प्रवक्रयामा प्रयोग 
गनथ राखेको कच्चा पदाथर्को मौज्दार् / 
मालसामान यस अन्त्र्गथर् पदथछ। यो मूल 
शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √  

६१२०००० ६१२२११० 
मालसामान/ 

कच्चा पदार्थ र 
आपूनर्थहरु 

कुनै ननकायले उत्पादन प्रवक्रयामा प्रयोग 
गनथ राखेको कच्चा पदाथर्को मौज्दार् / 
मालसामान यस अन्त्र्गथर् पदथछ। यो 
शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √  

६१२२१११ ६१२२१११ 
मालसामान/ 

कच्चा पदार्थ र 
आपूनर्थहरु 

कुनै ननकायले उत्पादन प्रवक्रयामा कच्चा 
पदाथर्को रूपमा प्रयोग गनथ मौज्दार् 
राखेको मालसामन यो उपशीषथकमा प्रविवि 
गररन्त्छ।  

√ √ √  

६१२२२११ ६१२२२०० 
उत्पादनरर् 

िस्र्हुरु )work in 

progress) 

उत्पादन प्रवक्रयामा रहेको र अको 
ननकायलाइ हस्र्ान्त्र्रण योग्य भैनसकेको 
मालसामान यस अन्त्र्रगर् पदथछन।् यो 
मूल शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √  

६१२२२११ ६१२२२१० 
उत्पादनरर् 

िस्र्हुरु )work in 

progress) 

उत्पादन प्रवक्रयामा रहेको र अको 
ननकायलाइ हस्र्ान्त्र्रण योग्य भैनसकेको 
मालसामान यस अन्त्र्रगर् पदथछन।् यो 
शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √  

६१२२२११ ६१२२२११ 
उत्पादनरर् 

िस्र्हुरु )work in 

progress) 

उत्पादन प्रवक्रयामा रहेको र अको 
ननकायलाइ हस्र्ान्त्र्रण योग्य भैनसकेको 
मालसामानको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √  

६१२२३११ ६१२२३०० 

अन्न्त्र्म 
उत्पादनहरु 
)finished 

products) 

उत्पादन प्रवक्रया सम्पन्न भै उत्पादनकर्ाथले 
मौज्दार् राखेको िस्र्हुरू यस अन्त्र्गथर् 
पदथछन।् यो मूल शीषथकमा प्रविवि गनथ 
नमल्दैन। 

√ √ √  

६१२२३११ ६१२२३१० 

अन्न्त्र्म 
उत्पादनहरु 
)finished 

products) 

उत्पादन प्रवक्रया सम्पन्न भै उत्पादनकर्ाथले 
नबवक्र िा प्रयोगका लानग मौज्दार् राखेको 
िस्र्हुरू यस अन्त्र्गथर् पदथछन।् यो 
शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √  

६१२२३११ ६१२२३११ 

अन्न्त्र्म 
उत्पादनहरु 
)finished 

products) 

उत्पादन प्रवक्रया सम्पन्न भै उत्पादनकर्ाथले 
मौज्दार् राखेको िस्र्हुरूको प्रविवि यस 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √  

नयााँ र्प 
गररएको 

६१२२४०० 
पनु:नबक्रीमा 

रान्खएका समानहरु 

र्प उत्त्पादन प्रवक्रया नगरर िस्र् ुविक्री िा 
हस्र्ान्त्र्रण गने उदे्दश्यले र्यार गररएको 
मालसामन यस अन्त्र्गथर् पदथछ। यो मूल 
शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 
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साविक संकेर् नयााँ संकेर् 

सम्पन्ि र्र्ा 
दावयत्िको मौज्दार्को 
आिार शीषथक, मूल 
शीषथक, शीषथक र्र्ा 

उपशीषथक 

व्याख्या 

प्रयोग हनु ेर्ह 

कैवफयर् 
संि प्रदेश स्र् ा नी य  र् ह 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१२२४१० 
पनु:नबक्रीमा 

रान्खएका समानहरु 

र्प उत्त्पादन प्रवक्रया नगरर िस्र् ुविक्री िा 
हस्र्ान्त्र्रण गने उदे्दश्यले र्यार गररएको 
मालसामन यस अन्त्र्गथर् पदथछ | यो 
शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

६१२२४११ ६१२२४११ 
पनु:नबक्रीमा 
रान्खएका 
समानहरु 

विक्री िा हस्र्ान्त्र्रण गने उदे्दश्यले र्यार 
गररएको मालसामन यो उपशीषथकमा 
प्रविवि गररन्त्छ। 

√ √ √  

६१२२५११ ६१२२५०० सैननक जगडेा 
सामानहरु 

सैननक हार्हनर्यारमा एकपटक मार 
प्रयोगमा आउन ेमालसामन जस्रै् नमसाइल, 

रकेट, बम जस्र्ा सामाग्रीहरुको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ | यो मूल शीषथकमा 
प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√    

६१२२५११ ६१२२५१० 
सैननक जगडेा 
सामानहरु 

सैननक हार्हनर्यारमा एकपटक मार 
प्रयोगमा आउन ेमालसामन जस्रै् नमसाइल, 

रकेट, बम जस्र्ा सामाग्रीहरु यस अन्त्र्गथर् 
पदथछन ् | यो शीषथकमा प्रविवि गनथ 
नमल्दैन। 

√    

६१२२५११ ६१२२५११ 
सैननक जगडेा 
सामानहरु 

सैननक हार्हनर्यारमा एकपटक मार 
प्रयोगमा आउने मालसामन जस्रै् 
नमसाइल, रकेट, बम जस्र्ा सैननक 
हार्हनर्यारमा एकपटक मार प्रयोगमा 
आउन े सामान यो उपशीषथकमा प्रविवि 
गररन्त्छ। 

√    

६१३०००० ६१३०००० बहमूुल्य िस्र्हुरु 

त्यस्र्ा बहमूुल्य िस्र्हुरू जसको प्रयोग 
उत्पादन िा उपभोगको लानग गनथ नमल्दैन 
र्र भविष्यमा यसको बास्र्विक मूल्य बढ्न े
अनमुान गररन्त्छ, जस्रै् उत्पादन प्रवक्रयामा 
प्रयोग नहनु ेगैरवििीय सनु, मूल्यिान िार्,ु 

स्टोन, पने्न्त्टङ, परुाना गरगहना जस्र्ा 
मालसामन यस अन्त्र्गथर् पदथछन।् यो 
आिार शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √  

६१३०००० ६१३१००० बहमूुल्य िस्र्हुरु 

त्यस्र्ा बहमूुल्य िस्र्हुरू जसको प्रयोग 
उत्पादन िा उपभोगको लानग गनथ नमल्दैन 
र्र भविष्यमा यसको बास्र्विक मूल्य बढ्न े
अनमुान गररन्त्छ, जस्रै् उत्पादन प्रवक्रयामा 
प्रयोग नहनु ेगैरवििीय सनु, मूल्यिान िार्,ु 

स्टोन, पने्न्त्टङ, परुाना गरगहना जस्र्ा 
मालसामन यस अन्त्र्गथर् पदथछन।् यो 
आिार शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √  

नयााँ र्प 
गररएको 

६१३११०० बहमूुल्य िस्र्हुरु 

त्यस्र्ा बहमूुल्य िस्र्हुरू जसको प्रयोग 
उत्पादन िा उपभोगको लानग गनथ नमल्दैन 
र्र भविष्यमा यसको बास्र्विक मूल्य बढ्न े
अनमुान गररन्त्छ, जस्रै् उत्पादन प्रवक्रयामा 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
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साविक संकेर् नयााँ संकेर् 

सम्पन्ि र्र्ा 
दावयत्िको मौज्दार्को 
आिार शीषथक, मूल 
शीषथक, शीषथक र्र्ा 

उपशीषथक 

व्याख्या 

प्रयोग हनु ेर्ह 

कैवफयर् 
संि प्रदेश स्र् ा नी य  र् ह 

प्रयोग नहनु ेगैरवििीय सनु, मूल्यिान िार्,ु 

स्टोन, पने्न्त्टङ, परुाना गरगहना जस्र्ा 
मालसामन यस अन्त्र्गथर् पदथछन।् यो मूल 
शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१३१११० बहमूुल्य िस्र्हुरु 

त्यस्र्ा बहमूुल्य िस्र्हुरू जसको प्रयोग 
उत्पादन िा उपभोगको लानग गनथ नमल्दैन 
र्र भविष्यमा यसको बास्र्विक मूल्य बढ्न े
अनमुान गररन्त्छ जस्रै् उत्पादन प्रवक्रयामा 
प्रयोग नहनु ेगैरवििीय सनु, मूल्यिान िार्,ु 

स्टोन, पने्न्त्टङ, परुाना गरगहना जस्र्ा 
मालसामन यस अन्त्र्गथर् पदथछन।् यो 
शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१३११११ सनु 

विक्री प्रयोजनको लानग खररद भएको सनु 
(१००० भागमा ९९५ भाग शदु्ध सनु 
भएको) को प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√   

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१३१११२ चााँदी 
विक्री प्रयोजनको लानग खररद भएको 
चााँदीको प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√   

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

६१३११११ ६१३१११३ बहमूुल्य िस्र्हुरु 

त्यस्र्ा बहमूुल्य िस्र्हुरू जसको प्रयोग 
उत्पादन िा उपभोगको लानग गनथ नमल्दैन 
र्र भविष्यमा यसको बास्र्विक मूल्य 
बढ्ने अनमुान गररन्त्छ, जस्रै् उत्पादन 
प्रवक्रयामा प्रयोग नहनुे मूल्यिान िार्,ु 

स्टोन, पेन्न्त्टङ, परुाना गरगहना जस्र्ा 
मालसामनको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √  

६१३११११ ६१३१११९ 
बहमूुल्य अन्त्य 

िस्र्हुरु 

मानर् उपशीषथकमा नपरेका बहमूुल्य अन्त्य 
िस्र्हुरुको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √  

६१४०००० ६१४०००० 
प्राकृनर्क 
सम्पन्िहरु 

प्राकृनर्क स्रोर् सािनहरूको वििरण यस 
अन्त्र्गथर् पदथछ। यो आिार शीषथकमा 
प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √  

६१४०००० ६१४१००० 
प्राकृनर्क 
सम्पन्िहरु 

प्राकृनर्क स्रोर् सािनहरूको वििरण यस 
अन्त्र्गथर् पदथछ। यो आिार शीषथकमा 
प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √  

नयााँ र्प 

गररएको 
६१४११०० 

प्राकृनर्क 
सम्पन्िहरु 

उत्पादन नगररएको प्राकृनर्क प्रदि सम्पन्ि 
र्र्ा सामान्जक रुपमा पवहचान गररएको 
सम्पन्ि )Tangible and Intangible 

Assets), जसको स्िानमत्ि हनु्त्छ यस 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 
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साविक संकेर् नयााँ संकेर् 

सम्पन्ि र्र्ा 
दावयत्िको मौज्दार्को 
आिार शीषथक, मूल 
शीषथक, शीषथक र्र्ा 

उपशीषथक 

व्याख्या 

प्रयोग हनु ेर्ह 

कैवफयर् 
संि प्रदेश स्र् ा नी य  र् ह 

अन्त्र्गथर् पदथछ। यो मूल शीषथकमा प्रविवि 
गनथ नमल्दैन। 

नयााँ र्प 

गररएको 
६१४१११० जनमन 

प्राकृनर्क स्रोर् सािनहरूको वििरण यस 
अन्त्र्गथर् पदथछ। यो शीषथकमा प्रविवि गनथ 
नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 

गररएको 
६१४११११ 

भिन प्रयोजनको 
जनमन 

सिै प्रकारका आिासीय र गैह्र आिासीय 
भिन ननमाथण प्रयोजनको सबै वकनसमको 
जनमन र्र्ा भिन ननमाथण प्रयोजनको 
जनमनको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

६१४११११ ६१४१११२ खलुा जनमन 
खलुा जनमन, र्ाल र्लैया र्र्ा नदीहरुले 
ओगटेको क्षेरको जनमनको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √  

नयााँ र्प 

गररएको 
६१४१११३ 

िनले अगटेको 
जनमन 

िन क्षेरले ओगटेको जनमनको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 

गररएको 
६१४१११४ 

कृवष क्षेरमा प्रयोग 
भएको जनमन 

कृवष क्षेरमा प्रयोग भएको जनमनको प्रविवि 
यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 

गररएको 
६१४१११५ सािथजननक जनमन 

सािथजननक प्रयोजनका लानग प्रयोग हनु े
)जस्रै्ाः कुिा, पिेरो, हाटबजार, गौचर, 
खकथ , अन्त्त्यिी स्र्ल, कुलो, पैनी, बाटो, 
सािथजननक रुपमा मनोरञ्जन गने स्र्ल 
आदद( जनमनको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 

गररएको 
६१४१११९ अन्त्य जनमन 

मानर् उपशीषथकमा उल्लेख भएको  
बाहेकका अन्त्य जनमनको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

मानर् उपशीषथकमा नपरेका 
सम्पन्िहरुको प्रविष्ठ गने 
प्रयोजनका लानग अन्त्य 
शीषथक र्प गररएको। 

नयााँ र्प 

गररएको 
६१४११२० वहमाल 

वहमालहरुको वििरण यस अन्त्र्गथर् पदथछ। 
यो शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√   

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 

गररएको 
६१४११२१ वहमाल 

वहमालहरुको वििरण यस उपन्शषथकमा 
प्रविि गररन्त्छ। 

√   

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
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साविक संकेर् नयााँ संकेर् 

सम्पन्ि र्र्ा 
दावयत्िको मौज्दार्को 
आिार शीषथक, मूल 
शीषथक, शीषथक र्र्ा 

उपशीषथक 

व्याख्या 

प्रयोग हनु ेर्ह 

कैवफयर् 
संि प्रदेश स्र् ा नी य  र् ह 

र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१४२००० 
खननज र ऊजाथ 

सम्बन्त्िी 

जनमनको सर्ह मानर् िा जनमनको सर्ह 
नभर रहेका खननज र्र्ा उजाथ सम्बन्त्िी 
सम्पन्िहरू रे्ल प्राकृनर्क ग्यास, कोइला, 
बहमूुल्य िार् ु जस्र्ा खननज र्र्ा उजाथ 
सम्बन्त्िी सम्पन्िहरू यस अन्त्र्गथर् 
पदथछन।् यो आिार शीषथकमा प्रविवि गनथ 
नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१४२१०० 
खननज र ऊजाथ 

सम्बन्त्िी 

जनमनको सर्ह मानर् िा जनमनको सर्ह 
नभर रहेका खननज र्र्ा उजाथ सम्बन्त्िी 
सम्पन्िहरू रे्ल प्राकृनर्क ग्यास, कोइला, 
बहमूुल्य िार् ु जस्र्ा खननज र्र्ा उजाथ 
सम्बन्त्िी सम्पन्िहरू यस अन्त्र्गथर् 
पदथछन। यो मूल शीषथकमा प्रविवि गनथ 
नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१४२११० 
खननज र ऊजाथ 

सम्बन्त्िी 

जनमनको सर्ह मानर् िा जनमनको सर्ह 
नभर रहेका खननज र्र्ा उजाथ सम्बन्त्िी 
सम्पन्िहरू रे्ल प्राकृनर्क ग्यास, कोइला, 
बहमूुल्य िार् ु जस्र्ा खननज र्र्ा उजाथ 
सम्बन्त्िी सम्पन्िहरू यस अन्त्र्गथर् 
पदथछन।् यो शीषथकमा प्रविवि गनथ 
नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

६१४२१११ ६१४२१११ 
खननज र ऊजाथ 
सम्बन्त्िी स्रोर् 

विद्यमान प्रविनि र्र्ा मूल्यमा उत्खनन गनथ 
सम्भाि देन्खन ेजनमनको सर्ह मानर् िा 
जनमनको सर्ह नभर रहेका खननज र्र्ा 
उजाथ सम्बन्त्िी सम्पन्िहरू, जस्रै्ाः रे्ल 
प्राकृनर्क ग्यास, कोइला, बहमूुल्य िार् ु
जस्र्ा खननज र्र्ा उजाथ सम्बन्त्िी 
सम्पन्िहरूको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √  

६१४३००० ६१४३००० 
प्राकृनर्क रुपमा 
रहेका अन्त्य 
सम्पन्िहरु 

प्राकृनर्क रूपमा रहेका अन्त्य सम्पन्िहरू 
यस अन्त्र्गथर् पदथछन।् यो आिार शीषथकमा 
प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √  

 ६१४३१०० 
उत्पादन नगररएका 
जैविक स्रोर्हरु 

उत्पादन नगररएका प्राकृनर्क रूपमा प्राि 
जैविक स्रोर्हरु यस अन्त्र्गथर् पदथछन।् यो 
मूल शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन।  

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१४३११० 
उत्पादन नगररएका 
जैविक स्रोर्हरु 

उत्पादन नगररएका प्राकृनर्क रूपमा प्राि 
जैविक स्रोर्हरु यस अन्त्र्गथर् पदथछन।् यो 
शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन।  

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 
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साविक संकेर् नयााँ संकेर् 

सम्पन्ि र्र्ा 
दावयत्िको मौज्दार्को 
आिार शीषथक, मूल 
शीषथक, शीषथक र्र्ा 

उपशीषथक 

व्याख्या 

प्रयोग हनु ेर्ह 

कैवफयर् 
संि प्रदेश स्र् ा नी य  र् ह 

६१४३१११ ६१४३१११ 
उत्पादन नगररएका 
जैविक स्रोर्हरु 

एक पटक िा पटक पटक उत्पादन ददन े
पशपंुक्षी, िस्र्,ु बनस्पर्ी, माछाजस्र्ा 
प्राकृनर्क रूपमा रहेका िस्र्हुरू जसमा 
स्िानमत्ि अनिकार ननवहर् हनु्त्छ र्र 
प्राकृनर्क िवृद्ध र्र्ा पनुाः उत्पादन कुनै 
ननकायको प्रत्यक्ष ननयन्त्रण, न्जम्मेिारी 
र्र्ा व्यिस्र्ापनमा हदैुन, यस्र्ा 
िस्र्हुरूको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √  

नयााँ र्प 
गररएको 

६१४३२०० जलस्रोर् 

जनमन नभर िा सर्हमा रहेका अनर्थक मूल्य 
भएका मापनयोग्य पानी यस अन्त्र्गथर् 
पदथछ।यो मूल शीषथकमा प्रविवि गनथ 
नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१४३२१० जलस्रोर् 
जनमन नभर िा सर्हमा रहेका अनर्थक मूल्य 
भएका मापनयोग्य पानी यस अन्त्र्गथर् 
पदथछ। यो शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

६१४३२११ ६१४३२११ नदी 
जनमन नभर िा सर्हमा रहेका आनर्थक 
मूल्य भएका मापनयोग्य पानीको प्रविवि 
यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √  

नयााँ र्प 

गररएको ६१४३२१२ पोखरी 
सर्हमा रहेका आनर्थक मूल्य भएका 
मापनयोग्य पानी पोखरीहरुको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 

गररएको 
६१४३२१३ र्ाल 

सर्हमा रहेका आनर्थक मूल्य भएका 
मापनयोग्य पानीको र्ालहरु प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

६१४३३०० ६१४३३०० 
अन्त्य प्राकृनर्क 

स्रोर्हरु 

अन्त्य प्राकृनर्क स्रोर्हरू यस अन्त्र्गथर् 
पदथछन। यो मूल शीषथकमा प्रविवि गनथ 
नमल्दैन।  

√ √ √  

नयााँ र्प 
गररएको 

६१४३३१० रेनडयो स्पलेरम 
रेनडयो स्पलेरम यस अन्त्र्गथर् पदथछन। यो 
शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन।  

√   

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

६१४३३११ ६१४३३११ रेनडयो विलिेन्त्सी 
रेनडयो, टेनलनभजन, दरुसंचार विलिेन्त्सी र 
त्यसको अनमुनर्परको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√    
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साविक संकेर् नयााँ संकेर् 

सम्पन्ि र्र्ा 
दावयत्िको मौज्दार्को 
आिार शीषथक, मूल 
शीषथक, शीषथक र्र्ा 

उपशीषथक 

व्याख्या 

प्रयोग हनु ेर्ह 

कैवफयर् 
संि प्रदेश स्र् ा नी य  र् ह 

६१४३३२१ ६१४३३१९ 
अन्त्यर िगीकरण 

नगररएका 
प्राकृनर्क स्रोर्हरु 

अन्त्य कुनै शीषथकमा िगीकरण नभएका 
देख्न सवकन े प्राकृनर्क िस्र्हुरू यो 
उपशीषथकमा प्रविवि गररन्त्छ। 

√ √ √  

६१४४००० ६१४४००० 

उत्पादन नगररएका 
अदृश्य 

)intangible) 

सम्पन्िहरु 

काननुी िा लेखा प्रणालीबाट शृ्रन्जर् अदृश्य 
सम्पन्िहरू यस अन्त्र्गथर् पदथछ।यो आिार 
शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √  

६१४४१०० ६१४४१०० 
सम्झौर्ा, भाडा 

)lease) र लाइसेन्त्स 

कुनै सम्पन्ि प्रयोग गरेबापर् िा सेिाको 
व्यिस्र्ा बापर् अको पक्षले ननन्िर् रकम 
नर्नुथपने काननुी दावयत्ि भएका सम्त्झौर्ा, 
भाडार्र्ा लाइसेन्त्सहरू यसमा अन्त्र्गथर् 
पदथछ। यो मूल शीषथकमा प्रविवि गनथ 
नमल्दैन। 

√ √ √  

नयााँ र्प 
गररएको 

६१४४११० 
सम्झौर्ा, भाडा 

)lease) र लाइसेन्त्स 

कुनै सम्पन्ि प्रयोग गरेबापर् िा सेिाको 
व्यिस्र्ा बापर् अको पक्षले ननन्िर् रकम 
नर्नुथपने काननुी दावयत्ि भएका सम्त्झौर्ा, 
भाडार्र्ा लाइसेन्त्सहरू यसमा अन्त्र्गथर् 
पदथछ। यो शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

६१४४१११ ६१४४१११ 
बजारयोग्य 

संचालनगर् )नलज) 
भाडाहरु 

कुनै न्स्र्र सम्पन्ि भाडामा िा नलजमा 
नलइ पनु: भाडामा लगाउदा प्राि हनु े
फरक रकमको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √  

६१४४२११ ६१४४११२ 
प्राकृनर्क स्रोर् 
उपयोग गने 
अनमुनर्पर 

प्राकृनर्क स्रोर्को भाडाबाट प्राि हनु े
सम्पन्िहरू यो उपशीषथकमा प्रविवि 
गररन्त्छ। 

√ √ √  

६१४४३११ ६१४४११३ 
नबशेष कायथ गने 
अनमुनर्परहरु 

विशेष कायथ गनथ प्राि भएका 
अनमुनर्परहरू जसबाट आनर्थक लाभ 
प्रानि गनथ एकानिकार हनु्त्छ, यस्र्ा 
सम्पन्िहरूको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √  

६१४४४११ ६१४४११४ 

भविष्यमा प्राि हनुे 
िस्र् ुर सेिाहरुको 
नबशेष स्िानमत्ि 

भविष्यमा कुनै िस्र् ुिा सेिा प्राि गने गरी 
खररद गररएका सम्पन्िहरूको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √  

नयााँ र्प 

गररएको 
६१४४२०० 

ख्यानर् र माकेवटङ्ग 
सम्पन्िहरु 

)Goodwill and 

Marketing 

Assets) 

ख्यानर् र माकेवटङ्ग सम्पन्िहरू यस 
अन्त्र्रगर् पदथछ। यो मूल शीषथकमा प्रविवि 
गनथ नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 

गररएको 
६१४४२१० 

ख्यानर् र बजार 
सम्पन्िहरु 

)Goodwill and 

Marketing 

Assets) 

ख्यानर् र माकेवटङ्ग सम्पन्िहरू यस 
अन्त्र्रगर् पदथछ।यो शीषथकमा प्रविवि गनथ 
नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 
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साविक संकेर् नयााँ संकेर् 

सम्पन्ि र्र्ा 
दावयत्िको मौज्दार्को 
आिार शीषथक, मूल 
शीषथक, शीषथक र्र्ा 

उपशीषथक 

व्याख्या 

प्रयोग हनु ेर्ह 

कैवफयर् 
संि प्रदेश स्र् ा नी य  र् ह 

६१४४५११ ६१४४२११ ख्यानर् )Goodwill 

) 

ख्यानर् जस्र्ा सम्पन्िहरूको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √  

नयााँ र्प भएको ६१४४२१२ 
ब्रान्त्ड, रेडमाकथ  
सम्पन्िहरु 

ब्रान्त्ड, रेडमाकथ , लोगो, डोमेन नमे जस्र्ा 
अदृष्य सम्पन्िहरुको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१६०००० 
न्जन्त्सी 

मालसामानहरु 

कायाथलयमा खररद िा अन्त्य माध्यमिाट 
प्राि हनु े खचथ भएर जान े प्रकृनर्का 
मालसामानहरु यस अन्त्र्गथर् पदथछ। यो 
आिार न्शषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१६१००० 
खचथ भएर जान े
मालसामानहरु 

कायाथलयमा खररद िा अन्त्य माध्यमिाट 
प्राि हनु े खचथ भएर जान े प्रकृनर्का 
मालसामानहरु यस अन्त्र्गथर् पदथछ।यो 
आिार शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१६०००० 
न्जन्त्सी 

मालसामानहरु 

कायाथलयमा खररद िा अन्त्य माध्यमिाट 
प्राि हनु े खचथ भएर जान े प्रकृनर्का 
मालसामानहरु यस अन्त्र्गथर् पदथछ।यो 
आिार शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१६१००० 
खचथ भएर जान े
मालसामानहरु 

कायाथलयमा खररद िा अन्त्य माध्यमिाट 
प्राि हनु े खचथ भएर जान े प्रकृनर्का 
मालसामानहरु यस अन्त्र्गथर् पदथछ। यो 
आिार शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१६११०० 
खचथ भएर जान े
मालसामानहरु 

कायाथलयमा खररद िा अन्त्य माध्यमिाट 
प्राि हनु े खचथ भएर जान े प्रकृनर्का 
मालसामानहरु यस अन्त्र्गथर् पदथछ। यो 
मूल शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१६१११० 
कायाथलय संचालन 

सम्बन्त्िी 

कायाथलयमा खररद िा अन्त्य माध्यमिाट 
प्राि हनु े खचथ भएर जान े प्रकृनर्का 
मालसामानहरु यस अन्त्र्गथर् पदथछ। यो 
शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१६११११ 

कम्प्यटुरसाँग 
सम्बन्न्त्िर् र्र्ा 

विद्यरु्ीय 
मालसामान 

कायाथलयमा खररद िा अन्त्य माध्यमिाट 
प्राि हनुे खचथ भएर जाने प्रकृनर्का 
कम्प्यटुरसाँग सम्बन्न्त्िर् र्र्ा विद्यरु्ीय 
मालसामानको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 
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साविक संकेर् नयााँ संकेर् 

सम्पन्ि र्र्ा 
दावयत्िको मौज्दार्को 
आिार शीषथक, मूल 
शीषथक, शीषथक र्र्ा 

उपशीषथक 

व्याख्या 

प्रयोग हनु ेर्ह 

कैवफयर् 
संि प्रदेश स्र् ा नी य  र् ह 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१६१११२ 
मसलन्त्द र्र्ा 
छपाइ सम्बन्त्िी 
मालसामान 

कायाथलयमा खररद िा अन्त्य माध्यमिाट 
प्राि हनु ेखचथ भएर जाने प्रकृनर्का मसलन्त्द 
र्र्ा छपाइ सम्बन्त्िी मालसामानको प्रविवि 
यो उपशीषथकमा गररन्त्छ।  

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१६११२० 
औषनिजन्त्य 
मालसामान 

कायाथलयमा खररद िा अन्त्य माध्यमिाट 
प्राि हनु े खचथ भएर जान े प्रकृनर्का 
मालसामानहरु यस अन्त्र्गथर् पदथछ। यो 
शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१६११२१ 
आयिेुददक औषनि 
र्र्ा औषनि जन्त्य 

सामानहरु 

कायाथलयमा खररद िा अन्त्य माध्यमिाट 
प्राि हनुे खचथ भएर जाने प्रकृनर्का 
आयिेुददक औषनि र्र्ा मालसामानहरुको 
प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ।  

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१६११२२ 

पशपुन्त्छीको 
औषनि र्र्ा 
औषनि जन्त्य 
सामानहरु 

कायाथलयमा खररद िा अन्त्य माध्यमिाट 
प्राि हनुे खचथ भएर जाने प्रकृनर्का 
पशपुन्त्छीको औषनि र्र्ा अन्त्य 
मालसामानको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१६११२३ 
मेनडकल र्र्ा 

औषनिजन्त्य सामान 

कायाथलयमा खररद िा अन्त्य माध्यमिाट 
प्राि हनुे खचथ भएर जाने प्रकृनर्का 
मेनडकल र्र्ा औषनिजन्त्य मालसामानको 
प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ।  

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१६११२४ 

होनमयोप्यानर्क 
औषनि र्र्ा 
औषनि जन्त्य 
सामानहरु 

कायाथलयमा खररद िा अन्त्य माध्यमिाट 
प्राि हनुे खचथ भएर जाने प्रकृनर्का 
होनमयोप्यानर्क औषनि र्र्ा औषनि जन्त्य 
मालसामानको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१६११२५ 
कृवष औषनि र्र्ा 
औषनि जन्त्य 
सामानहरु 

कायाथलयमा खररद िा अन्त्य माध्यमिाट 
प्राि हनु ेखचथ भएर जाने प्रकृनर्का कृवष 
औषनि र्र्ा औषनि जन्त्य मालसामानको 
प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१६११३० अन्त्य मालसामान 

कायाथलयमा खररद िा अन्त्य माध्यमिाट 
प्राि हनु ेखचथ भएर जाने प्रकृनर्का अन्त्य 
मालसामानहरु यस अन्त्र्गथर् पदथछ। यो 
शीषथकमा प्रविवि गनथ नमल्दैन। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१६११३१ 
भाडाकुाँ डा र्र्ा 

सरसफाई सम्बन्त्िी 

कायाथलयमा खररद िा अन्त्य माध्यमिाट 
प्राि हनुे खचथ भएर जाने प्रकृनर्का 
भाडाकुाँ डा र्र्ा सरसफाई सम्बन्त्िी 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
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साविक संकेर् नयााँ संकेर् 

सम्पन्ि र्र्ा 
दावयत्िको मौज्दार्को 
आिार शीषथक, मूल 
शीषथक, शीषथक र्र्ा 

उपशीषथक 

व्याख्या 

प्रयोग हनु ेर्ह 

कैवफयर् 
संि प्रदेश स्र् ा नी य  र् ह 

मालसामानको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१६११३२ 
प्रयोगशाला 

सम्बन्त्िी सामान 

कायाथलयमा खररद िा अन्त्य माध्यमिाट 
प्राि हनुे खचथ भएर जाने प्रकृनर्का 
प्रयोगशाला सम्बन्त्िी सामान 
मालसामानको प्रविवि यो उपशीषथकमा 
गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१६११३३ 
ननमाथण सम्बन्त्िी 

सामान 

कायाथलयमा खररद िा अन्त्य माध्यमिाट 
प्राि हनुे खचथ भएर जान ेप्रकृनर्का ननमाथण 
सम्बन्त्िी मालसामानको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ।  

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१६११३४ 
कृवष सम्बन्त्िी 

सामान 

कायाथलयमा खररद िा अन्त्य माध्यमिाट 
प्राि हनु ेखचथ भएर जाने प्रकृनर्का कृवष 
सम्बन्त्िी मालसामानको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१६११३५ स्पेयर पाटथहरु 

कायाथलयमा खररद िा अन्त्य माध्यमिाट 
प्राि हनु ेखचथ भएर जाने प्रकृनर्का सिारी 
सािन ममथर् सम्बन्त्िी स्पेयर पाटथहरुको 
प्रविवि यो उपशीषथकमा गररन्त्छ। 

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१६११३६ 
अन्त्य मालसामान 
र्र्ा आपनुर्थ 

कायाथलयमा खररद िा अन्त्य माध्यमिाट 
प्राि हनु े खचथ भएर जाने प्रकृनर्का कुनै 
पनन समूहमा नपरेका अन्त्य मालसामान 
र्र्ा आपनुर्थ मालसामानको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ।  

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१६११३७ पर ुमालसामान 

कायाथलयका रहेका सिारीसािन 
लगायर्का सम्पन्िहरुको ममथर् सम्भार 
पिार् प्राि पर ुमालसामानको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ।  

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१६११३८ इन्त्िन 

नडजल, पेरोल, मट्टीरे्ल, हिाइ इन्त्िन, 

लवुिकेन्त्ट, ग्यााँस, कोइला लगायर्का 
जीिाश्म इन्त्िनहरुको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ।  

√ √ √ 

IMF बाट जारी भएको 
GFSM, 2014  लाई 
आन्त्र्ररवककरण गरी 
र्ादात्म्यर्ा कायम गनथ नयााँ 
र्प गररएको। 

नयााँ र्प 
गररएको 

६१६११३९ अन्त्य मालसामान 
मानर् उन्ल्लन्खर् अन्त्य मालसमानमा 
नपरेका मालसामानको प्रविवि यो 
उपशीषथकमा गररन्त्छ।  

√ √ √  

 


